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1. Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany v souladu s Metodickym pokynem pro vyuziti
integrovanych néstroji a regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021-2027
(dale MP INRAP), na jehoz zakladé se Mistni akéni skupina (MAS) zavazuje vypracovat
nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektovych zaméri a kritéria, ktera brani
stietu zajmi. Cilem je stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti Fizeni vyzev, hodnoceni
a vybéru projektovych zamérii MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2021-2027 pro Operaéni program Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost.

Hodnoceni a vybér projektovych zamérti MAS probiha v souladu s postupy RO OP TAK.
Povinnosti MAS nad ramec MP INRAP jsou definovany a zpracovany v souladu
s dokumentem Akceptace programového ramce OP TAK integrované strategie CLLD ze dne
29. 6. 2023.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Statutu
Rakovnicko o. p. S. (https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-
skupina/dokumenty/?search=&kateg=29).

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Rakovnicko ( Statutem a jednacimi
Ffady organi MAS, spisovym, archivacnim a skarta¢nim faddem) a reflektuji podminky
stanové v Metodickém pokynu pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akcénich
plant v programovém obdobi 2021-2027.

IP definuji pisemné postupy vyhlaseni a zmén vyzev, pfijmu projektovych zadméri mimo
MS2021+, jednani organtt MAS Rakovnicko k projednani projektovych zamérta podanych do
vyzev MAS Rakovnicko, posouzeni souladu projektového zaméru se schvalenou strategii
CLLD a dalsi povinnosti MAS Rakovnicko plynouci z dokumentu Akceptace programového
ramce IROP integrované strategie CLLD OP TAK.

Manazer MAS vypracovava/aktualizuje IP v piipadé zmény metodickych pokynii RO OP
TAK, pravidel, zmény vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a
nalezu z kontrol/auditti/administrativnich ovéreni.

Schvélené IP zvefejiiuje manazer MAS na webovych strdnkdch MAS Rakovnicko
(https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akeni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=32).



https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=32
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2. Identifikace MAS

Nazev MAS: Rakovnicko o. p. s.

Pravni subjektivita:  obecné prospésna spolec¢nost

ICO: 28238435

Adresa sidla: Lubenska 2250, Rakovnik 269 01

Datova schranka: aqjrye2

Webové stranky: www.mas-rakovnicko.cz

Kontaktni iidaje na statutarniho zastupce spolec¢nosti a jednotlivé pracovniky
kancelare MAS suvedenim kompetenci pro konzultace konkrétnich
programovych ramcu jsou uvedeny na http://www.mas-
rakovnicko.cz/kontakty/



http://www.mas-rakovnicko.cz/
http://www.mas-rakovnicko.cz/kontakty/
http://www.mas-rakovnicko.cz/kontakty/
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3. Administrativni kapacity pro OP TAK

Cinnost organtt MAS navazuje na plnéni standardizace MAS (Standardy MAS) v
programovém obdobi 2021-2027. Kompetence jednotlivych organti MAS jsou stanoveny
Statutem  Rakovnicko o. p. s. (https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akeni-
skupina/dokumenty/?search=&kateg=29). Zplisob vlastniho jednani orgdni MAS je
rozepsan v jednacich  tfadech (https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-
skupina/dokumenty/?search=&kateg=11). MAS nebude vyuzivat pro administraci externi

experty.

Organy a administrativni kapacity MAS Rakovnicko:

e Plénum je nejvyssim organem MAS. Plénum tvofi vSichni partneri MAS. Jednani je
upraveno jednacim radem pléna MAS. Pravomoci pléna upravuje Statut Rakovnicko
0.D.s.

e Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové programového vyboru
jsou voleni z partneri MAS, pricemz verejny sektor ani zddné ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence programového vyboru jsou
vymezeny Statutem Rakovnicko o. p. s. a jednani je upraveno jednacim radem.

e Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni
ze subjektli, které na izemi MAS prokazatelné piisobi, pricemz verejny sektor ani
zadnd ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence
vybérové komise jsou vymezeny Statutem Rakovnicko o. p. s. a proces jednéni
jednacim radem. Hlavnim tkolem tohoto organu je hodnoceni projektovych zamér
na zékladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi zameért podle
poctu bodt dosazenych ve vécném hodnoceni.

e Monitorovaci komise je kontrolnim organem MAS. Clenové monitorovaci komise
jsou voleni z partneri MAS. Kompetence monitorovaci komise jsou vymezeny
Statutem Rakovnicko o. p. s. a proces jednani je upraven jednacim radem.
Monitorovaci komise provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

e Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni
kancelare MAS ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového rdmce OP TAK
je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Rakovnicko, asistent vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD MAS Rakovnicko, manazer MAS, projektovy
manazer MAS. Pracovni napln pracovniki kancelate MAS je soucdasti pracovnich
smluv. Vedouci zameéstnanec pro realizaci SCLLD je odpovédny za chod kancelare
MAS.

e Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost je predevsim
v kompetenci manazera MAS. V pripad€ potteby je zastupitelny jinym pracovnikem
MAS.

eV pripadé stfetu z4jmu se pracovnici kancelare MAS navzijem zastupuji.


https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=11
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=11
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4.Animace

Popis animacni c¢innosti je definovan v koncepéni ¢asti SCLLD, tplné znéni tohoto
dokumentu je zverejnéno na webu

(https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=41).

MAS Rakovnicko vyuziva v ramci animacnich a komunikaénich ¢innosti zejména osobni
setkani a komunikaci pracovnikt kancelafe MAS s aktéry v tzemi. StéZejni je konzultace
potteb jednotlivych partnert a dalSich aktéri v izemi, kdy jsou individualné seznameni
s dotacnimi moznostmi. Déle probih4 konzultace projektovych zamért potencionalnich
Zadatell a ovéreni jejich zptisobilosti.


https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=41).
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5. Vyzvy MAS

V této kapitole je popsan proces vyhlasovani vyzev pro prijem projektovych zaméri mimo
MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s:

e Vyzvou fidiciho organu OP TAK (d4ale RO OP TAK)
e Programovym dokumentem OP TAK
e Strategii CLLD MAS Rakovnicko

Vyzva je kolova a je vyhlaSovana mimo MS2021+. Dokumentaci k vyzvé zasila MAS RO OP
TAK na vyzadani.

5.1. Harmonogram vyzev MAS
Manazer MAS zpracovava harmonogram vyzev zpravidla na jeden kalendarni rok a zajistuje
jeho aktualizaci tak, aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktualni
informace.

Za zvetejnéni harmonogramu vyzev MAS je odpovédny manazer MAS. Programovy vybor
ho na svém nejblizsim jednani schvaluje, véetné jeho pripadnych aktualizaci. Manazer MAS
zasila samotny harmonogram vyzev i jeho aktualizace na RO OP TAK.

Harmonogram nadrazenych vyzev RO oP TAK je k nalezeni
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-

2027/aktualni-informace/harmonogram-vyzev-op-tak-pro-rok-2023--271810/.

5.2. Priprava vyzvy a jeji vyhlasovani
RO OP TAK vyhlasuje vyzvy pro piedkladani projektii z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zvelejiuje po jejich schvaleni na webu https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-
podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/. Poté nésleduje priprava vyzvy MAS na
prijem projektovych zamért.

MAS nemtize vyhlasit vyzvu pied vyhla$enim vyzvy RO OP TAK a nemfize ji ukonéit pozdéji,
nez je stanoveno datum ukonéeni piijmié zadosti ve vyzvé RO OP TAK.

Vyzva MAS je vidy kolova a je vyhlaSovina mimo monitorovaci systém MS2021+.
Hodnoceni jednotlivych projektovych zdméri probiha po skonéeni terminu vyzvy.

Vyzva MAS je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy
je seznam piiloh projektového zameéru, které MAS prebira z vyzvy RO OP TAK, piipadné si
stanovuje dalsi ptilohy. Soucasti vyzvy jsou kritéria formalni kontroly a vécného hodnoceni,
dale je ve vyzvé MAS uvedeny odkaz na tyto IP a odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro
Zadatele a prijemce.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Gzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.


https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktualni-informace/harmonogram-vyzev-op-tak-pro-rok-2023--271810/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktualni-informace/harmonogram-vyzev-op-tak-pro-rok-2023--271810/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/

Al Spolufinancovano X% QD
o Evropskou unii MINISTERSTVO ‘

PRUMYSLU A OBCHODU RAKOVNICKO

*
*
*

Vymezeni alokace na jednotliva opatireni SCLLD je uvedeno v ramci vyzvy MAS Rakovnicko.
Zpracovani znéni vyzvy a veskeré dokumentace pro zadatele a piijemce véetné poskytnuti
potiebné pomoci a informaci zadatelim zajistuje manazer MAS.

Vyhlé&Seni vyzvy probih4 zvefejnénim textu vyzvy na webovych strankdch MAS Rakovnicko.
Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat niZe uvedené lhiity:

e datum ukonéeni pfijmu projektovych zdmér mtze nastat nejdiive 30 kalendarnich
dni po datu vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu zdméra

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych
strankach MAS Rakovnicko do konce doby udrzitelnosti vSech projekti v OP TAK
nebo do predlozeni zavéreéné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane
pozdéji.

Vyzva MAS respektuje zaméieni opatfeni programového ramce OP TAK, tzemi MAS,
finan¢ni alokaci opatreni, cilové hodnoty indikatortt a lhity pro ukonceni prijmu
projektovych zaméru.

Zmeény vyhlasené vyzvy provadi manazer MAS na zakladé zmeény legislativ nebo nadiazené
metodiky a po schvaleni programovym vyborem MAS. Zmeéna vyzvy musi byt fadné
odiivodnén4, tzn. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni
zmény a pripadné dopady na administraci projektovych zamért zadatelid. V krajnim pripadé
miize MAS vyzvu tplné zrusit.

Kazdou zménu vyzvy a jeji zdivodnéni zverejiituje MAS prostfednictvim svych webovych
stranek u vyhlasené vyzvy. Za informovani o zméné je zodpovédny manazer MAS.
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6. Prijem projektovych zaméra

Piijem projektovych zameért od Zadateli na MAS probihd mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel vyplni formulai projektového zaméru, vzor formuléie je zvefejnén na
webovych strankach MAS jako priloha vyzvy. Jsou-li pro formalni kontrolu a vécné
hodnoceni pozadovany dalsi prilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webovych
strankach jsou zverejnény dalsi vzory priloh ¢i pokyny pro jejich zpracovani.

Zadatel vyplnény formulai pfevede do formatu .pdf a statutarni zastupce Zadatele nebo
osoba opravnéna ¢i zmocnéna k jeho zastupovani ve véci podani projektového zaméru na
MAS jej elektronicky podepiSe. PInd moc (¢i jiny dokument prokazujici zmocnéni ¢i
opravnéni) je povinnou piilohou projektového zdméru. Format, ve kterém maji zadatelé
odevzdavat dalsi prilohy je uveden ve vyzvé MAS.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby, pfipadné dalsi ptilohy (ty je
mozné zaslat prostirednictvim Uschovny), Zadatel odesle emailem na adresu uvedenou ve
vyzvé MAS. Jako predmeét zpravy uvede Cislo vyzvy, do které projektovy zameér podava.

Obsluhu emailu provadi manazer MAS, ktery je povéren pro piijem zameérd.

Po prijeti a zaevidovani projektového zdméru zasle MAS Zadateli potvrzeni o prijeti.

10



Bl spolufinancovano (2% Q D
e Evropskou unii MINISTERSTVO ‘
PRUMYSLU A OBCHODU RAKGVNICKo

7. Hodnoceni a vybér projektovych zameéru

Hodnoceni projektu je soubor c¢innosti, které jsou vykonavany od pfijeti projektového
zameéru do Zadatelem podani plné zadosti o podporu do MS2021+.

Hodnoceni projektu probiha ve tfech fazich:

e Formalni kontrola — provadi manazer MAS
e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS
e Vybér projektovych zadméri — provadi Programovy vybor MAS

~7.1. Tvorba hodnoticich kritérii
Pred vyhlasenim vyzvy MAS ptripravi manazer MAS ve spolupréci s Programovym vyborem
kritéria formalni kontroly a vécného hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera
hodnoti pfinos projektovych zameéri k plnéni cili strategie CLLD.

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako priloha ke kazdé vyzvé MAS. Kritéria pro
hodnoceni musi byt jednoznacna, nediskriminacni a transparentni.

V seznamu Kkritérii a kontrolnich listi ktery vytvofi manazer MAS, je srozumitelné popséano,
jak se budou jednotliva kritéria v pribéhu hodnoceni projektu posuzovat. Uvedeny budou i
referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni jednotlivych kritérii vychézet.

Kritéria formalni kontroly probihaji formou odpovédi ANO = splnéno/NE = nesplnéno. Pti
vSech odpovédich ANO postupuje projektovy zameér do véecného hodnoceni. Pti odpovédi NE
muze byt zadatel vyzvan k vysvétleni/doplnéni. Vyzva k doplnéni ¢i kontrole miize
probéhnout v ramci formalni kontroly dvakrat.

Kritéria vécného hodnoceni jsou hodnotici, tzn. mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Body
musi byt jednoznac¢né odtivodnény. Manazer MAS ve spolupraci s Programovym vyborem
navrhuje pfi tvorbé kritérii rozvrzeni bodi k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni,
zaroven urcuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova
hranice je uvedena v kritériich vécného hodnoceni u kazdé vyzvy.

Pfi rovnosti bodii u vice projektovych zadméri rozhoduje datum a cas zaslani zaAméru na
emailovou adresu MAS Rakovnicko, ktera je uvedena ve vyzvé. Diive zaslany zameér je
zarazen na vyssi pozici v seznamu hodnocenych zamért vécného hodnoceni.

7.2. Kontrolni listy
Manazer MAS zpracuje pro hodnoceni projektovych zdméra kontrolni listy pro formalni
kontrolu a pro vécné hodnoceni. Odpovida za jejich pripravu, aktualizaci a zverejnéni na
webovych strankach.

Kontrolni listy pro hodnoceni vytvofi MAS pro transparentni hodnoceni projektovych
zamérd. V nich MAS jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni
projektu posuzovana a uvede referen¢ni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého
kritéria vychazet. Kontrolni listy pro hodnoceni obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v
odsouhlasené vyzvé MAS.

11
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7.3. Prijem projektovych zameéru
Prijem projektovych zdméri probih4 prostirednictvim e-mailové adresy definované ve vyzvé.

Manazer MAS kontroluje a archivuje prijaté zaméry. Po prijeti zaméru odesle zadateli
potvrzeni o prijeti projektového zameéru.

Seznam prijatych projektovych zameért zvetrejiiuje manazer MAS na webovych strankach.

7.4. Formalni kontrola
Manazer MAS v ramci forméalni kontroly projektového zameéru kontroluje :

e zda zadatel vyplnil potfebné tdaje v projektovém zaméru,

¢ dolozil vSechny pozadované prilohy,

e zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru,

e zda zadatel Cestné prohlasil, Ze spliuje kritéria formalnich nalezitosti a kritéria
podminek pfijatelnosti stanovené RO OP TAK,

e zda projektovy zdmeér podepsala opravnéna osoba.

Manazer MAS po zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich tidajich vyzve zadatele
prostfednictvim datové schranky nebo e-mailu k doplnéni projektového zaméru.

Doplnéni je mozné provést dvakrat a ve Ihtité 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni.
Zadatel ma moznost podat Zadost o prodlouzeni lhiity pro doplnéni maximalné o 5
pracovnich dni.

V pripadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odesldna druha vyzva k doplnéni
zameéru. Pokud ani po opakované vyzveé nedoplni projektovy zameér tak, aby splnil vSechna
kritéria, je hodnoceni ukonc¢eno — tzn. projektovy zameér nesplnil fazi formalni kontroly a je
vyrfazen z dals$i administrace bez moznosti podat zadost o piezkum.

Zadatel smi v projektovém zaméru upravovat pouze tdaje, ke kterym byl vyzvan a vedou
k doplnéni nebo vyfeseni zjisténého nesouladu. Udaje doplnéné zadatelem nad ramec vyzvy
nebudou relevantni pro dals§iho hodnoceni.

Formalni kontrola je zahajena hned po pfijeti projektového zaméru. Lhiita pro provedeni
formalni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni prijmu zaméri a pozastavuje se pouze
po dobu vraceni zdméru zadateli k doplnéni. Vystupem forméalni kontroly je vyplnény
kontrolni list forméalni kontroly.

Na osobu, ktera provadi formalni kontrolu, se vztahuje ustanoveni proti stietu zajmta —
kapitola ¢é. 10.

=7.5. Vécné hodnoceni
Do vécného hodnoceni jsou predany projektové zadmeéry, které splnily podminky formalni
kontroly. Toto hodnoceni probiha na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke stretu
zajml a proces hodnoceni a vybéru projektovych zadmérd byl nediskriminaéni a
transparentni.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS. Projektové zaméry ohodnoti do 20
pracovnich dni od ukonceni formalni kontroly vSech projektovych zamér.
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Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim radu vybérové komise.

Vybérova komise hodnoti projektové zdméry a ve spolupraci s pracovnikem kancelare MAS
vytvori zapis z jednéni a vyplni kontrolni listy.

Hodnoceni probiha formou pridéleni bodi k jednotlivym kritériim, seznam kritérii a
rozdéleni bodii je prilohou konkrétni vyzvy.

Manazer MAS zasild pozvianku na jednani Vybérové komise po ukonéeni faze formalni
kontroly vS§em jejim ¢lenim. MAS ma povinnost zvat na jednani Vybérové komise zastupce
RO OP TAK a musi tomuto z4stupci umozZnit Géast na jednani v roli pozorovatele, pokud o
to pozada.

Manazer MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle e-mailem vSem ¢lentim
Vybérové komise seznam projektovych zaméra uréenych k hodnoceni. Zaroven manazer
MAS zajisti pfed zahajenim hodnoceni proskoleni vSech ¢élenti Vybérové komise o stretu
zajmi a seznami ¢leny s postupem pii bodovani a rozhodovani. V pribéhu hodnoceni
¢lenové Vybérové komise nekomunikuji s zadateli.

Na zacdatku jednani Vybérové komise podepisuji jeji ¢clenové eticky kodex.
Na jednani Vybérové komise je pritomen manazer MAS, ktery zapisuje vysledky jednani.

Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzem, vypliiuji a podepisuji kontrolni list pro vécné
hodnoceni ke kazdému projektu. MAS zajisti, aby pii hlasovani o vécném hodnoceni zameért
nalezelo nejméné 50 % hlasit partnerii (¢lenim organti), ktefi nejsou verejnym sektorem.
Clenové Vybérové komise, ktei jsou ve stfetu zajmi, se mohou jednani formalné zaéastnit
(v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuse i hlasovani se ale zdrzi.

Pro zpracovani findlniho kontrolniho listu jsou potfebné podklady k hodnoceni
projektového zaméru, které si ¢lenové vybérové komise samostatné vypracuji. Na jejich
zakladé je ke kazdému projektovému zadméru zpracovan Vybérovou komisi finalni kontrolni
list, o jehoz vysledku probéhne hlasovani.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zameéry serazené
postupné podle dosazenych bodi, rozdélené na zdmeéry, které splnily a nesplnily podminky
vécného hodnoceni. V pripadé rovnosti bodi a zaroven v ptipadé, ze by alokace vyzvy
nestacila na vSechny projektové zaméry se stejnym poctem bodi, bude o potfadi rozhodovat
datum a c¢as jeho zaslani na ve vyzvé zadanou emailovou adresu. Finalni kontrolni list
kazdého zaméru bude soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako priloha.

Zodpovédnost za sestaveni finalnich kontrolnich listh ma manazer MAS.
Zapis z jednani Vybérové komise je vlozen na webové stranky MAS Rakovnicko.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan prostirednictvim e-mailu ¢i datové
schranky.

Po doruéeni vysledku vécného hodnoceni je moznost podani zadosti o pfezkum v pripadé
negativniho i pozitivniho vysledku. Zadatelé se mohou podani Zadosti o piezkum vzdat.
Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole ¢. 8 Piezkum hodnoceni.
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7.6. Vybér projektovych zaméra
Proces vybéru projektovych zaméri je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od
ukonceni vécného hodnoceni do jednani Programového vyboru.

Za vybér zaméru je odpovédny Programovy vybor a jeho hlavnim tkolem bude vybrat
projektové zameéry, které ziskaji vyjadieni o souladu se schvalenou strategii CLLD.
Podminkou pro zatazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek
vécného hodnoceni MAS. A zaroven, aby projektovy zameér ziskal Vyjadreni o souladu, musi
se svou vysi pozadované dotace (celkovych zptisobilych vydajt) vejit do 100 % alokace MAS
v dané vyzvé. Programovy vybor vyda Vyjadieni MAS o souladu projektového zameéru se
schvalenou strategii CLLD pouze do vySe 100 % alokace vyzvy.

Pravidla jednani Programového vyboru jsou uvedena v Jednacim fadu programového
vyboru.

Manazer MAS zasila pozvanku na jednani ¢lenim Programového vyboru do 10 pracovnich
dnti od ptredani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky
je zapis z jednani Vybérové komise, popripadé dalsi dokumentace MAS. MAS mé povinnost
zvat na jednani Programového vyboru zastupce RO OP TAK a musi tomuto zastupci umoznit
ucast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnti od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podani Zadosti o pirezkum, resp. po podani vzdani
se prava na podani zadosti o prezkum vSech zadateldi, resp. po vyrizeni zadosti o pfezkum ve
fazi véeného hodnoceni).

Programovy vybor vybira projektové zameéry na zakladé navrhu Vybérové komise. Zaroven
plati poradi projekti a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, které nelze ménit.

YA

Hodnotici ¢lenové Programového vyboru nesmi byt ve stietu zajmu.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pripadé nahradnich projektovych
zamérd mize rozhodnout o jejim navysSeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci
opatreni, tzn. Ze mlize rozhodnout o navysSeni alokace vyzvy do vyse celkovych zpiisobilych
vydaji na opatfeni strategie CLLD. NavySeni alokace vyzvy musi byt provedeno pied
predanim projektovych zdméri API k zdvérecnému ovéreni zptisobilosti.

Programovy vybor provede vybér projektovych zamért. Vyse jejich podpory v ptipadé CLLD
je 50 % a je dana pravidly RO OP TAK. Vystupem jednani je seznam projektovych zaméra
rozdéleny do dvou skupin a to vybrany/nevybrany. Vybranym projektovym zamértim vyda
Programovy vybor Vyjadieni o souladu se schvalenou SCLLD MAS Rakovnicko. Toto
rozhodnuti je povinnou prilohou plné zadosti o podporu, kterou zadatel nasledné zpracuje
v MS2021+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje statutarni zastupce Rakovnicko o.p.s.

Pri nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti opé€tovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Programovy vybor miiZe urcit nahradni projektové zameéry, které uvadi v zapise z jednani.
Néhradnim projektovym zamérem je hrani¢ni projektovy zamér, popripadé dalsi zameér ve
vyzveé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzve neni dostatek finan¢nich
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prostfedkli na jeho podporu — tzn. Ze programovy vybor muize urcit max. 3 nahradni
projektové zaméry v kazdé vyzveé (ndhradni zaméry nelze prevést do jiné vyzvy).

Programovy vybor miiZe urcit ndhradni projektové zameéry, které uvadi v zapise z jednéni.
Néhradnim projektovym zamérem je hrani¢ni projektovy zameér, popripadée dalsi zaméry ve
vyzvé MAS, ktery splnily podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek
finan¢nich prostiredki na jejich podporu. Ndhradni projektovy zamér miiZe ziskat Vyjadieni
MAS o souladu projektového zameéru se schvalenou strategii CLLD v ptipadé, Ze :

1. upravi ve Formulari projektového zaméru celkové zpiisobilé vydaje do vyse, ktera se
vejde do 100 % alokace vyzvy MAS. K tpravé celkovych zptisobilych vydaji musi byt
vyzvan manazerem MAS Rakovnicko. V pripadé€, ze Zadatel se sniZzenim dotace
(celkovych zptisobilych vydajt v projektovém zdmeéru) nesouhlasi, je tato moznost
nabidnuta dalsimu projektovému zaméru v poradi.

2. néktery zzadatel, kterym bylo vyddno Vyjadfeni o souladu, se rozhodne
neregistrovat Zadost o podporu do systému MS2021+.

3. néktery z projekti, kterym bylo vydano Vyjadieni MAS o souladu, v prislusné vyzveé
neprosel tspésné hodnocenim prijatelnosti a formalnich naleZitosti API.

4. doslo p¥i dopracovani zadosti a kontrole pfijatelnosti a formélnich naleZitosti” API
ke snizeni hodnot pozadovanych CZV

5. z jakéhokoliv jiného diivodu byla ukoncena administrace nékterého z projektd,
kterym bylo vydano Vyjadireni MAS, pred vydanim PA/Rozhodnuti

Néhradnim projektovym zadmériim je vydano oznadmeni o zafazeni do seznamu nahradnich
projekti.

Z jednani Programového vyboru vytvori manazer MAS zapis, ve kterém je uveden seznam
projektovych zamért, které byly a nebyly vybrany (véetné projektt Zadatelt, ktefi odstoupili
od realizace projektu), pripadné jsou urceny jako nahradni.

Zapis a seznam projektovych zameéru je zverejnén na webovych strankach MAS.
Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer MAS.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektii miize zadatel podat stiznost.
Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole ¢. 12 Nesrovnalosti a stiznosti.

MAS je povinna do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zaméra predat RO
OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vSech predlozenych zamért a zapisy zjednani
prislusnych organti MAS (vybérova komise a programovy vybor, v pfipadé prezkumu ¢i
stiznosti také monitorovaci vybor).

Ukonceni vybéru projektovych zdméri se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

MAS Rakovnicko vydava Vyjadieni o souladu zadateli do 30 dnt po ukonceni vybéru
projektovych zamért. Vyjadireni MAS Rakovnicko plati do 1 roka od jeho vydéni.

7.7. Podani plné zadosti o podporu
Vybrané projektové zdmeéry zpracuji zadatelé do podoby plné zadosti o podporu v MS2021+
podle aktualni verze Uzivatelské prirucky IS KP21, zvefejnéné na webu RO OP TAK
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https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-
2027/aktualni-informace/spolecne-prilohy-aktivit-op-tak--267118/.

Povinnou prilohou zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu se schvalenou SCLLD MAS
Rakovnicko. Dal$i povinné a nepovinné p¥ilohy se ¥idi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Zadatel m4 moZnost vyuzit pfi zpracovani plné Z4dosti o podporu v MS2021+ konzultaci
s manazerem MAS.

Dilezité kroky Zadatele pii vyplnéni zadosti o podporu:

e uvede jako signatare reditele MAS Rakovnicko

e uvede jako ¢tenai'e manazera MAS

e po finalizaci pozddda manazera MAS OP TAK o posouzeni shody se zamérem
predloZenym na MAS a v pripadé kladného vysledku reditel Rakovnicko o. p. s.
zadost v MS2021+ elektronicky podepise

o zajisti elektronicky podpis opravnéné osoby zadatele

Podpisem opravnéné osoby Zadatele je Zadost o podporu predana Agentuie pro podnikani a
inovace (API). API néasledné ucini hodnoceni formalnich néalezitosti a prijatelnosti dle
kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK.

8. Prezkum hodnoceni

Zadatel miize podat Zadost o pfezkum oproti usneseni Vybérové komise a Programového
vyboru a to do 10 kalendainich dnd pocéinaje dnem odeslani informace s ozndmenim o
vysledku hodnoceni do e-mailu/datové schranky.

V pripadé vécného hodnoceni lze zZadost o prezkum podat proti pozitivnimu i negativhimu
vysledku. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat pisemné
prostrednictvim e-mailu/datové schranky.

Manazer MAS je povinen informovat zZadatele o0 moznosti vzdani se prezkumu z divodu
urychleni hodnoticiho procesu. Urychlit proces hodnoceni lze pouze tehdy, kdy se vsSichni
zadatelé ve vyzve vzdaji moznosti prezkumu.

Zadatel zpracuje zadost v pisemné podobé a podav ji e-mailem nebo datovou schrankou,
které jsou uvedené ve vyzvé. Zadost musi obsahovat ¢ast hodnoceni a viechna kritéria, proti
jejichZ hodnoceni se zadatel odvolava, zaroven je nutné uvést popis odivodnéni Zadosti o
prezkum. K nehodnocenym a nerelevantnim kritériim nelze podat zadost o prezkum. Neni-
li Zadost zpracovina a podana uvedenym zpisobem, nebude piedana k posouzeni
kontrolnimu organu MAS Rakovnicko.

Zadatel ma v pritbéhu 10denni lhiity pro podani Z4dosti o pfezkum moznost tuto zadost
zneplatnit a podat novou. Zneplatnéni miize provést pouze signatar pro dany
projektovy zameér jak u rozpracované, tak u podané zadosti o prezkum, ale pouze do jejiho
vyporadani Monitorovaci komisi.

Pfezkum hodnoceni provadi Monitorovaci komise, jakoZto kontrolni organ MAS
Rakovnicko, a to na zakladé podkladi od zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal.
Prezkum musi probihat zaroven v souladu s Jednacim radem monitorovaci komise, ktery je
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zverejnény na webovych strankach MAS. Pokud by byl ¢élen Monitorovaci komise ve stfetu
zajmu, je povinen to oznamit a zdrzet se hodnoceni zadosti o prezkum.

MAS mé4 povinnost zvat na jednani Monitorovaci komise zastupce RO OP TAK a musi
tomuto zastupci umoznit G¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Monitorovaci komise rozhodne do 20 pracovnich dnii od dorucéeni Zadosti o piezkum.
Monitorovaci komise neprovadi hodnoceni ani vybér projektovych zaméri, pouze posuzuje
podanou zadost o prezkum. Prezkumna komise pirezkoumava fizeni o zadosti o podporu v
rozsahu podané zadosti o prezkum. V pripadé€ prezkumu hodnoceni miize k prehodnoceni
uréit i kritéria, na kterd se zadost o prezkum nevztahuje. U Zadosti o pfezkum vybéru
projektovych zameéri prezkouméva divody jeho vytazeni nebo zatrazeni mezi nahradni
projektové zadméry. Pfedmétem piezkumu je také dodrzeni procesnich postupti pii vyrazeni
projektu z dalsi administrace.

Monitorovaci komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyiazeni zadosti o podporu,
nebo kritérii vécného hodnocent, s jejichz bodovym hodnocenim Zadatel nesouhlasi. Zadatel
se muze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzené zadosti o podporu.
Na dodate¢né informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

adost o prezkum jako celek miize byt shledana:
e divodnou

e (astecné divodnou

e nedtvodnou

Pokud nastane situace, kdy bude zadost o prezkum vyhodnocena jako diivodna ¢i ¢astecné
dtivodn4, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény.
Vyrok monitorovaci komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni
probihé podle stejnych pravidel a ve stejnych lhiitach uvedenych v kapitole ¢. 7 Hodnoceni
a vybér projektovych zameért.

Pokud je Zadost o pfezkum vyhodnocena jako nedtivodna, ziistane v platnosti vysledek
z predchozich fazi hodnoceni. V pripadé negativniho ohodnoceni bude zadost vyrazena z
dalsi administrace a MAS vyda Rozhodnuti o zamitnuti zadosti o podporu.

O vysledku prezkumného fizeni bude zZadatel informovan prostfednictvim e-mailu/datové
schranky.

Vysledek prezkumného tizeni je zaznamenén do zapisu z jednani Monitorovaci komise.
Zapis je zverejnén na webovych strankidch MAS Rakovnicko. Odpovédnost za jeho
vyhotoveni a zvefejnéni ma manazer MAS.

Zapis z jednani Monitorovaci komise obsahuje minimalné nésledujici informace:

e datum a cas zacéatku jednani,

e jmenny seznam ucastnikd,

e strucny popis obsahu zZadosti o prezkum, identifikace zadosti o podporu,

e jmenny seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané zZadosti o prezkum z diivodu
stietu zajmd,

¢ rozhodnuti monitorovaci komise s podpisy ¢lenti (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odivodnéni.
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9.Postupy pro posuzovani zmén, uaprav a
pirehodnoceni projektu

Posuzovani zmén, Gprav a piehodnoceni projektti je dano pravidly RO OP TAK — konkrétné
dle kapitoly 9 - Zmény v projekti Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce (dle aktualniho
znéni).

Pokud nastane situace, ze prijemce dotace bude podavat zaddost o zménu projektu, musi
manazer MAS potvrdit, Ze zména pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni
projektu ze strany MAS ¢i Ze zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS
Rakovnicko.

Odpovédnost za zménu ¢i Gpravu projekti v pribéhu dalsiho hodnoceni je na strané
7adatele. Upravy projektii neprovadi organ MAS, ale Zadatelé. MAS se vyjadiuje pouze
k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro
prehodnoceni vécného hodnoceni ma manazer MAS.
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10. Opatireni proti stiretu zajmu

Opatfeni proti stfetu zajmi se tyka celého procesu hodnoceni projektovych zamért — od
formalni kontroly, pres vécné hodnoceni, vybér projektovych zamért az po piipadny
pirezkum hodnoceni. VSechny osoby, véetné zaméstnancii MAS, které se téchto ¢innosti
Gcastni, nesmi byt v podjatosti vii¢i jednotlivym projektovym zamériim a musi podepsat
eticky kodex, kterym to pisemné stvrzuji (viz. priloha ¢. 1 Internich postupii). Pokud jsou
zameéstnanci kancelafe MAS podjati, informuji feditele spole¢nosti Rakovnicko o. p. s. a
nesmi zadny projektovy zamér v dané vyzveé hodnotit.

Podjatymi osobami jsou jednak zadatelé a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pribuzenska,
osobni, profesni).

V pripadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmd, je povinna
podat ,0zndmeni o osobnim zajmu“. Skuteénost, zda osoba neni ve stretu zajmi, je nutné
posuzovat pri kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmi nelze vyloucit pausalné.

Zameéstnanci MAS, kteii se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych
zamérd a provade€ji podptirnou cinnost pti jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do
vyzev MAS.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru nebo Monitorovaci komise:

e pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni
nebo vybér projektovych zaméri, podepisou eticky kodex.

e ktefi se ocitnou ve stietu zajmi, jsou povinni o této skutecnosti informovat
manazera MAS pred jednanim ptislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi
této skutec¢nosti.

e ktefi jsou ve stietu zajmi, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného
projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamért, které danému
projektovému zameéru pri hodnoceni a vybéru konkuruji.

e provadejici vécné hodnoceni a vybér projektovych zameért, radné zdtvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zifejmé, na ziklad€, ¢éeho bylo prislusné
rozhodnuti uéinéno.

Formular etického kodexu je dostupny na internetovych strankach MAS
(https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akecni-

skupina/dokumenty/?search=&kateg=32). Ve formulafi jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k zadateltim.

Manazer MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zadméria
nélezelo nejméné 50 % hlast partnertim (¢lenim organi), ktei'i nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Programového vyboru nebo Monitorovaci komise je vzdy
porizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani
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e Jmenny seznam ucastnik

Piehled hodnocenych projektovych zaméri a jejich bodové ohodnoceni (vcetné
odivodnéni). U vécného hodnoceni — prehled vybranych a nevybranych, pripadné
néhradnich projekti

e Informovani o stfetu zajma

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru nebo Monitorovaci komise podepisuji
zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani,
v tomto pripadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem piedseda a ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani organtt MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamérd, pripadné
prezkum hodnoceni, bude zvefejnén na webovych strankach.

Formalni kontrola

Formalni kontrolu provadi manazer MAS. V pripadé, Ze by se jednalo o podjatou osobu,
nesmi kontrolu provadét. Pieda tedy tuto ¢innost jinému pracovniku kancelaie MAS, ktery
neni ve stfetu zajmu.

V pripadé, Ze jsou vsichni zaméstnanci v kancelari MAS ve stfetu zajmu nebo je zadatelem
néktery ze zaméstnanct kanceldre MAS, vyuzije MAS externi sluzby nebo vypomoc z jiné
MAS. Vysledek kontroly je poté schvalen Vybérovou komisi v ramci zvlastniho jednani
predchéazejiciho vécnému hodnoceni.

Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise. Pied zah4jenim jednani probéhne zjistovani
stietu zajmu. Stiet zajmu je zapsan do zapisu z jednani. Podjata osoba se miize, ale nemusi
jednani vybérového organu MAS formalné zacastnit. Jeji icast na jednani je jen pro zajisténi
jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuse i hlasovani.

Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdé€lit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrzi
se diskuse a hlasovani pouze v prislusné casti jednani, kde je ve stiretu zajmu.

Vybér projektovych zaméra

Vybér projektovych zadmért probiha formou jednani Programového vyboru. Podminky o
stietu zajmu jsou obdobné, jako u jednani Vybérové komise. Pokud se jedna o potvrzeni
vysledktit vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodl, potfadi projektovych zameéra
a navrzeni vyse podpory) a schvaleni vybéru projektovych zdméri, které splnily miniméalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se
miize této Casti jednani rozhodovaciho organu MAS formalné zacastnit v zajmu zajisténi
jeho usnésenischopnosti, ale zdrzi se diskuse i hlasovani.

Pokud pri jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak,
aby byl podpoften tzv. ,hranic¢ni projektovy zamér®, podjata osoba se nesmi i¢astnit této casti
jednani rozhodovaciho organu MAS o navyseni alokace vyzvy.

20



Spolufinancovano  [FX QD
Evropskou unii MINISTERSTVO ‘

PRUMYSLU A OBCHODU RAKOVNICKO

Piezkum hodnoceni Zadosti o podporu

Pokud pfi jedndni kontrolniho orgdnu MAS dochézi k pfezkumu hodnoceni, podjat4 osoba
se neucastni jednani kontrolniho organu MAS.
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11. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimu
subjekty
Auditni stopa a archivace podléha Spisovému, archivacnimu a skarta¢nimu fadu Spole¢nosti

Rakovnicko o. p. s. zvefejnénému na webovych strankich MAS Rakovnicko
(https: //www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akeni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=11).

Za veskerou archivaci dokumentace souvisejici se strategii CLLD odpovida vedouci
zameéstnanec pro realizaci SCLLD.

Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektiim

probiha dle zasad GDPR a za tuto ¢innost odpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.

Veskerou dokumentaci souvisejici se strategii CLLD a Programovym ramcem OP TAK je
MAS povinna uchovat po dobu uréenou pravnimi predpisy CR/EU. Zajisti tim dostate¢nou
auditni stopu o jejich realizaci.

MAS je povinna zverfejnit na svych webovych strankach:

e seznam zaregistrovanych projektovych zameéri,
e seznam vybranych a nevybranych projektovych zameérd,
e zapis ze zasedani Vybérové komise, Programového vyboru, Monitorovaci komise.
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12.Nesrovnalosti a stiznosti

Stiznost mize podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
MAS tyka. Je mozno ji podat proti nevhodnému chovani arednich osob nebo proti
nespravnému postupu MAS. Postup pro vyrizeni stiznosti se fidi spravnim radem.

Manazer MAS ma odpovédnost za veSkeré ikkony spojené se zpracovanim nesrovnalosti a
stiznosti:

e zaevidovani hlaseni podezieni na nesrovnalosti,

e vedeni evidence stiznosti, sepsani pisemného zdznamu,

e v pripad€ ustniho podani stiznosti, vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti,

e postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu organu (v ptipadé, ze MAS neni prislusna k vyrizeni stiznosti).

Odpovédnost za vytizovani stiznosti ma Monitorovaci komise.

Podanou stiznost MAS vytidi do 10 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhfitu lze
prekrocit, nelze-li v jejim pribehu zajistit podklady potfebné pro vyrizeni stiznosti. V
uvedené l1hiité musi byt stéZovatel vyrozumeén o vytizeni stiznosti.
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13.Komunikace se zadateli

Komunikaci s zadateli a pfijemci zajistuje manazer MAS a je poskytovana bezplatné. Tyka se
zejména:

e pripravy projektovych zamért a jejich navrhovanych zmén,
e seminaii a workshopti uréenych pro zadatele a pfijemce.

Komunikace s zadateli, prijemci a partnery MAS probiha formou osobniho setkani nebo e-
mailem/datovou schrankou.

Manazer MAS poskytuje osobni konzultace na zakladé ptredchozi domluvy. Z osobni
konzultace vznikne zapis.

Manazer MAS je dale odpovédny za funkénost webovych stranek MAS. Na webu MAS jsou
uvadény aktuilni informace obsahujici minimalné:

e ZFizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktualni seznam partnerti a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare a kontaktni osoby

e Mapu tzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lent povinnych organi MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich piiloh

¢ Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
e Archivdokumentace

V pripadé€, kdy nebude moci MAS zodpoveédét dotazy Gcastnik seminare, budou dotazy
konzultovany s nadiizenymi orgdny nebo mohou zZadatelé a prijemci vyuzit kontakty na
odpovédné pracovniky API https://www.agentura-api.org/cs/kontakty/.
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