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1. Identifikace MAS

Nazev MAS: Rakovnicko o. p. s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost
ICo: 28238435

Adresa: Lubenska 2250, Rakovnik 269 01

Datova schranka: agjr7e2
Webové stranky:  www.mas-rakovnicko.cz

1.1. Kontaktni udaje:

1.1.1. Statutdrni zastupce

Radomir Dvorak, feditel spolecnosti

1.1.2. Kancelar MAS Rakovnicko

Andrea Medunova, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Tel: +420 734 213 672
Email: medunova@mas-rakovnicko.cz

Radka Krikavova, Asistentka vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD
Tel: +420 604 659 117
Email: kancelar@mas-rakovnicko.cz

Brigita Pospisilovd, Hlavni manaZer projektu MAP ORP Rakovnik Il
Tel: +420 734 213 667
Email: pospisilova@mas-rakovnicko.cz

Bc. Andrea Tvartzkova, Koordinator projektu MAP ORP Rakovnik Il
Tel.: +420 736 287 148
Email: tvaruzkova@mas-rakovnicko.cz

Bc. Patricie Kovarova, Manazerka MAS Intergorvany regionalni operacni program
Tel.: +420 728 755 167
Email: kovarova@mas-rakovnicko.cz

Mgr. Lucie Paterova, Projektova manaZerka Operacni program Zaméstnanost Plus

‘ ®

Email: paterova@mas-rakovnicko.cz
Rakovnicko
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Eliska Roubikova, Projektova manazerka Operacni program Zaméstnanost Plus
Email: roubikova@mas-rakovnicko.cz
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2. Administrativni kapacity pro PRV

Veskerou administraci a agendu pro realizaci programového ramce PRV zajistuje a pfipravuje
kancelar MAS, v jejimz Cele je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Projednavani a schvalovani
plana, krok( k realizaci PRV je pak v kompetencich povinnych organti MAS.

MAS Rakovnicko nevyuZiva pro realizaci programového ramce PRV Zadné externi experty.

Pravomoci a odpovédnosti osob a organt MAS zapojenych do hodnoceni a vybéru projekt( urcuje
Statut Rakovnicko o. p. s., ktery je vZdy v aktualni podobé zvefejnény na webovych strankach MAS.

Organy MAS jsou:

a) Plénum jako nejvyssi organ;

b) Programovy vybor jako rozhodovaci organ;

c) Vybérova komise jako vybérovy a hodnotici organ;
d) Monitorovaci komise jako kontrolni organ.

2.1. Plénum MAS

Je nejvyssim organem mistni akéni skupiny. Plénum tvoti vSichni partnefi MAS.

Plénum ma v souvislosti s realizaci PRV tyto pravomoci a povinnosti:
a) schvaluje jednaci rady organd MAS, statut a dalsi vnitfni predpisy MAS, pokud nejsou ve
schvalovaci pravomoci jinych organ MAS;
b) odpovida za distribuci verejnych prostiedkl a provadéni SCLLD a programového ramce
PRV v GUzemi plsobnosti MAS;
c) zfizuje povinné organy MAS:
- programovy vybor, jako rozhodovaci organ;
- vybérovou komisi, jako vybérovy organ a hodnotici organ;
- monitorovaci komisi, jako kontrolni organ;
d) provadi volbu ¢lend organl MAS, stanovuje pocty CElenl povinnych organd, jejich
plsobnosti a pravomoci, zplsob jejich volby a odvolavani a zplisob jednani;
e) rozhoduje o pfijeti nebo vylouceni partnera MAS;
f) schvaluje SCLLD a potazmo programovy ramec PRV pro Uzemi plisobnosti MAS;
g) schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodareni MAS s odkazem na realizaci PRV;

2.2. Programovy vybor MAS (dale mozno jen ,PV“)

Je rozhodovacim orgdnem mistni akéni skupiny. Clenové Programového vyboru jsou voleni
z partnert MAS tak, aby pocet ¢lenud zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin
nepresahl 49% hlasovacich prav.

Programovy vybor ma v souvislosti s realizaci PRV tyto pravomoci a povinnosti:
a) schvaluje harmonogram vyzev MAS pro PRV, alokace konkrétnich vyzev MAS pro PRV a
navrhy vyzev MAS pro PRV k podavani zadosti o podporu/dotaci a vymezuje kritéria
hodnoceni pro konkrétni vyzvy MAS PRV;

an. |
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doporucuje projekty k podpore na zakladé vyse alokace vyzvy MAS pro PRV a na zakladé
navrhu vybérové komise;

schvaluje indikatorovy a evaluacni plan pro programovy ramec PRV;

zpracovava zplisob hodnoceni a vybéru projektl véetné kritérii pro programovy ramec
PRV;

schvaluje interni postupy MAS pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektli v PRV;
schvaluje znéni jednotlivych opatieni vedoucich k naplfiovani programového ramce PRV.

Vybérova komise MAS (dale mozno jen , VK“)

Je vybérovym organem mistni akéni skupiny. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd,
které na Uzemi MAS prokazatelné mistné pUsobi. Pocet Clenli zastupujicich verejny sektor ani

Zadnou

Z ¢lent

ze zajmovych skupin nepfesahuje 49% hlasovacich prav.

Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni

predloZenych projektl ve vyzvé MAS pro PRV. Hodnotici komise se sklada minimalné ze 3 clen(
Vybérové komise, pricemz dodrZuje podminku, Ze verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin
nepresahuje 49% hlasovacich prav. Hodnotici komise vyplni kontrolni list ke kazdému projektu,
ktery predlozi Vybérové komisi k provedeni predvybéru projekta.

Vybérova komise ma v souvislosti s realizaci PRV tyto pravomoci a povinnosti:

a)
b)

a)

2.4.

Clenové vybérové komise jsou podrobné seznameni se vSemi pravidly PRV, ktera
se projektu tykaji;

provadi predvybér projektld zvyzev MAS pro PRV na zakladé vécného hodnoceni
zpracovaného hodnotici komisi;

hodnotici komise sestavend predsedou Vybérové komise provadi vécné hodnoceni
projektd z vyzev MAS pro PRV.

Monitorovaci vybor MAS (dale mozno jen ,,MK“)

Je kontrolnim orgdnem mistni akéni skupiny. Sklada se ze 3 ¢len( a provadi prezkum hodnoceni a
fesi stiznosti na ¢innost MAS.

Monitorovaci komise ma v souvislosti s realizaci PRV tyto pravomoci a povinnosti:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

projednava vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS s ohledem na realizaci PRV,
dohlizi na to, Ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS
a SCLLD a pravidly PRV;

zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovadva a predklada ke schvaleni
Programovému vyboru indikatorovy a evaluacni plan SCLLD pro programovy ramec PRV);
vyfizuje stiznosti proti postupidm MAS v souladu s metodickymi dokumenty PRV a témito
internimi postupy (kontroluje dodrzeni postupt organi MAS, které upravuje Statut a dalsi
vnitini pfedpisy spolecnosti, Interni postupy, Standardizace a dalsi metodiky PRV;
vyfizuje Zadosti o pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu projektl v souladu s pravidly PRV
a témito internimi postupy MAS (kontrola metodiky zplsobu vybéru projektt a jeji
dodrzovani);

pfi pochybnostech o postupech MAS pfi vybéru projektd hlasi tyto nesrovnalosti na SZIF.

a. |
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2.5. Obecna ustanoveni o povinnych organech MAS

Ve sloZeni uvedenych organli MAS s vyjimkou Monitorovaci komise, nepfedstavuje vefejny sektor
ani zadna ze zajmovych skupin vice nez 49 % zastoupenych hlasovacich prav. Toto pravidlo je
dodrZovano pfi sestavovani, jednani povinnych orgdant MAS s vyjimkou Monitorovaci komise,
hodnoceni a vybéru projektd, schvalovani projekta.

Do jednotlivych organl jsou prevainé voleni ¢lenové s dlouholetymi zkusenostmi v regionalnim
rozvoji. Clenové Vybérové komise jsou vidy voleni z nominovanych lidi, Zijicich v regionu, kteFi
jsou kompetentni odpovédné zhodnotit jednotlivé projekty. Néktefi clenové v jednotlivych
organech maji zkuSenosti s realizaci Strategického planu LEADER z obdobi 2007 - 2013.

2.6. Kancelar MAS

Kanceldf MAS je zfizovana Spolecnosti jako administrativni a servisni slozka organ MAS.
Kancelaf MAS ma zfizenou pozici vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD (dale jen ,Vedouci
zaméstnanec”) v pracovné pravnim vztahu.
Zajistuje fungovani povinnych organ MAS, pfipravuje pro jejich jednani podklady.
Administrativné zajistuje realizaci a animaci SCLLD v izemi MAS.
Porada seminare pro Zadatele a prijemce.
Pfipravuje a zpracovava podklady pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projekt(.
Kancelaf MAS spravuje internetové stranky, které obsahuji minimalné tyto informace:

a) zfizovaci dokumenty (zakladatelska smlouva, statut);

b) aktudlni seznam partnerd MAS;

c) adresu sidla a kancelare MAS;

d) konzulta¢ni hodiny a kontaktni osobu kancelare MAS;

e) mapu tzemni plsobnosti MAS;

f)  vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS.

2.7. Reditel

Zakladni pGsobnost, prava a povinnosti Reditele stanovi pfislu$ny Zakon a Listina Spole¢nosti.
Reditel Uzce spolupracuje skancelafi MAS a vykonava funkci tiskového mluvéiho i smérem
k informovani verejnosti o realizaci SCLLD a programového ramce PRV.

2.8. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen "Vedouci zaméstnanec") kontroluje vykon
delegovanych fidicich a administrativnich ¢innosti MAS.
Je hlavni kontaktni osobou smérem k SZIF.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vykonava a plni zejména tyto ukoly a ¢innosti:
a) kontroluje vykon delegovanych fidicich a administrativnich ¢innosti MAS;
b) odpovida za ¢innost MAS;
c) vede seznam partnerl MAS a jejich zastupcl a ¢lenl organi MAS;
d) poskytuje informace a soucinnost Partnerim a ¢lenlim organti MAS nezbytné k vykonu
jejich funkce;
e) odpovida za zpracovani SCLLD;
f) odpovida za zpracovani dokument( vedoucich k naplfiovani SCLLD;
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g) odpovida za zpracovani harmonogramu vyzev MAS a zmén harmonogramu;
h) zpracovavd navrhy vyzev MAS pro PRV a dalsi povinnou dokumentaci, odpovida za
vyhlaseni vyzev a uverejnéni vyzev a jejich zmén;
i) provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti v souladu s bodem 5.2 téchto
internich postupd;
j) odpovida za zajisténi, ¢i pfimo zajistuje seminare pro Zadatele a pfijemce pro programovy
ramec SCLLD MAS - IROP, OPZ a PRV,
k) odpovida za animaci a realizaci SCLLD MAS;
I) odpovida za Evaluaci realizace SCLLD MAS;
V pripadé jeho nepritomnosti Ci stietu zajmU zastupuje vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD
Manazer MAS, nepovéri-li vedouci zaméstnanec zastupovanim jiného zaméstnance kancelare
MAS.

2.9. Manazer MAS

Manazer MAS pro realizaci SCLLD z pohledu PRV vykondva a plni zejména tyto uUkoly a ¢innosti:

a. Podili se na chodu kancelare MAS a povinnych organt MAS;
b. Podili se na zajisténi seminard pro Zadatele a pfijemce v navaznosti na vyzvy MAS
v PRV;
c. Podili se na zpracovani vyzev MAS pro PRV,
d. Provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti v souladu s bodem 5.2 téchto
internich postupt na zakladé povéreni Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD;
V pripadé nepritomnosti Ci stfetu zajmu urci zastupce Manazera MAS Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

2.10. Asistent vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD (dale jen
»Asistent”)

Asistent vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD z pohledu PRV vykonava a plni zejména
tyto ukoly a Cinnosti:
a. Podili se na zajisténi chodu kancelafe MAS a fungovani povinnych organt MAS;

b. Provadi hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti v souladu s bodem 5.2 téchto
internich postupt na zakladé povéreni Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD;

V pfipadé nepritomnosti Ci stfetu zajma urci zastupce Asistenta Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

2.11. Ustanoveni k povinnym organim MAS a osSetieni stietu zajmu
Stfet zajmU je na zakladé Metodického pokynu pro pripravu fidici dokumentace programu
v programovém obdobi 2014-2020, na ktery se Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni
a vybér projektll v programovém obdobi 2014-2020, z ného?Z je vySe uvedend pasaZ prevzata,
odkazuje, vymezen nasledovné: ,Stret zdjmu je stfetem mezi zdjmem MAS, ktery je ze svého
postaveni dand osoba béhem hodnoceni a vybéru projekti povinna hdjit, a osobnim zdjmem
prislusné osoby, kdy by ji jeji osobni zdjem mohl nepfijatelné ovlivnit pri vykonu jejich tkold
a povinnosti, v¢. hlasovdani béhem hodnoceni Ci vybéru projekti. Za osobni zdjem je povaZovdn
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jakykoliv zdjem, ktery pfindsi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné
moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob
v jeji prospéch.”

Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl se musi podrobné seznamit se vSemi pravidly,
ktera mohou byt podkladem pro hodnoceni a vybér projektll a svym jednanim a aktivni ucasti
musi predchazet jakymkoliv neprihlednostem ve vybérovych postupech. Hodnotitel predchazi
v prlbéhu pfipravy vybéru a samotného procesu vybéru projektld jakymkoliv naznakdm
klientelismu, nebo jakymkoliv projeviim pfimého nebo neptfimého korupcniho jednani, a svym

jednanim nesmi zpochybnit nezavislost posouzeni a vyloucit pfipadny stret zajmu.

Je na zodpovédnosti kazdého hodnotitele, aby uvazZil, zda jeho pfipadné soucasné, minulé i

v nejblizsich letech predpokladané plsobeni v nékteré ze 7adajicich organizaci zaklada stret zajma
ve smyslu podepsaného prohldseni ¢i nikoli, tj. zda je jeho nezavislost nezpochybnitelna.

Pro vétsi transparentnost a mozinost porovnani mezi jednotlivymi predlozenymi projekty je
zadouci, aby Zadosti predlozené v ramci kazdé z vyhlasenych oblasti podpory hodnotili vidy stejni
hodnotitelé.

Osoba, kterd se podili na hodnoceni nebo vybéru projektl jakozto ¢len vybérového organu ci
zaméstnanec kancelafe MAS! a je ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni ani vybéru
zadnych projektl v dané vyzvé.

Pro zachovani transparentnosti postupl bude zejména v pfipadech vyfizovani Zadosti o prezkum
hodnoceni Zadosti o podporu projektl a pfi obdrZeni stiznosti proti postupim MAS nutné
hodnotitele zbavit mlcenlivosti. Zbavit hodnotitele miéenlivosti mliZze ve spolupraci s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD predseda Vybérové komise pouze pisemné s tim, Ze ve zbaveni
musi byt uveden rozsah a ucel.

2.11.1. Osetfeni stfetu zajmu

o VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl podepisuji pred zahdjenim
hodnoceni nebo pred zahdjenim jednani prohlaseni o nezdvislosti, nestrannosti
a nepodjatosti a eticky kodex?, jeho? vzor je pfilohou &. 3 téchto Internich postup(.

o Osoby, které jsou ve vztahu kuréitému projektu ve stfetu zajmd, se nesmi podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt( v dané vyzvé, které danému
projektu pfi vybéru projektd konkuruji.

o Clen vybé&rové komise nesmi hodnotit projekt 7adatele a rozhodovat o ném, pokud
ve vztahu k projektu Zadatele existuji rodinné ¢i jiné vazby.

o Osetreni stfetu zajmU je pisemné zaznamenano prohlasenim hodnotitele ¢i zapisem
z jednani vybérové komise.

1 Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
2 Obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu
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o V pfipadé hodnoceni a vybéru projektd, kdy je Zadatelem ¢len MAS, se nesmi osoby, které
pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé, osoby, které
se podilely na pripravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS.

o Zjednani odpovédnych organi MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy
pofizen pisemny zdapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas
zaCatku jednani, jmenny seznam ucastnikl (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
prehled hodnoceni projektl a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu)3.

o Zapis z jednani, podepsany ¢leny organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybéra projektd,
musi byt do 7 pracovnich dnl uloZen v dokumentech v kancelafi MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — OSetfeni stietu zajmu: Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD a predseda Vybérové komise
Termin splnéni ¢innosti: Vzdy pred zahajenim hodnoceni zadosti v konkrétni vyzvé

3. Hlavni ukoly MAS ve spolupraci s jejimi organy ve vazbé na
realizaci SCLLD:

3.1. Provozni ¢innosti

e Realizace komunitné vedeného mistniho rozvoje vymezeného regionu,
e zvySovani zpUsobilosti mistnich aktérd v provadéni projekt,

e pfiprava a zvetejiovani vyzev k podavani Zadosti,

e vybér projektl k podpore,

e pomoc pri realizaci jednotlivych projekt(i Zadateld,

e administrace strategie CLLD,

e komunikace s fidicimi organy,

e soucinnost s RO SZIF pfi kontrolach projektd.

3.2. Animace CLLD

e Vyména zkusenosti, osvojovani prikladli dobré praxe,
e seminafe pro Zadatele a pfijemce,

e propagace SCLLD,

e metodicka a konzulta¢ni ¢innost Zadateld a pfijemca.

4. Komunikace MAS/SZIF se Zadateli/pFijemci dotace

e Zakladnim komunika¢nim ndastrojem je Portal farmare. Prostfednictvim vlastniho Gctu na
Portalu farmare Zadatel podava zejména Zadost o dotaci a Zadost o platbu. Ze strany SZIF

3 Toto se tykd situaci, kdy hodnoti skupina ¢ dvojice pracujici spoleéné, netyka se kontroly formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti tak, jak si to stanovuje MAS v bodé 5.2.
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jsou Zadateli/pfijemci dotace na Portal farmare zobrazovany informace o pribéhu
administrace podanych Zadosti.

e 7 hlediska doruc¢ovani dokument( je primarnim komunikaénim kanalem Datova schranka
Zadatele. AZ po doruceni dokumentu do Datové schranky je ndsledné dokument publikovan i
v Uctu Portalu farmare.

e V pripadé, Ze Zadatel Datovou schrankou nedisponuje, jsou dokumenty doruceny pouze do
prostfedi Portalu farmare a dokument je dorucen okamzikem, kdy se Zadatel/pfijemce dotace
do svého uctu na Portalu farmare pfihlasi. Nepfihlasi-li se Zadatel/ptijemce dotace do svého
uctu ve lhaté 10 dnd ode dne, kdy byl dokument odeslan, povazuje se tento dokument za
doruceny poslednim dnem této |hlty. V pfipadé dokumentll a formulard, pro které neni
nastaveno primarné elektronické podani pres Portal farmare, je jejich podani mozné
prostfednictvim postovniho dorucovatele nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS na Podatelné
prislusného RO SZIF, pripadné elektronicky z datové schranky zadatele/pfijemce dotace.

e Pfistup k individudlnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani Zadatelé a prislusna
MAS. Zadatel mdze ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portdl Farmare
osobnim podanim Zadosti na mistné prislusném RO SZIF nebo na CP SZIF — blizsi informace a
podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz .

e Komunikacnim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipadé
informovani a vyzyvani Zadatele v rdmci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu
datovou schrankou, postou doporucené nejlépe s dodejkou, e-mailem s elektronickym
podpisem, e-mailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pfipadné predat
osobné proti podpisu Zadatele.

e Zadateli/pfijmeci doace je na Portdlu farmare k dispozici nastaveni zasilani informaénich
emailovych zprav na jim definovanou emailovou adresu o zverejnénych odeslanych
dokumentech ze SZIF k administraci konkrétni Zadosti, které jsou na Protal farmare zasilany.
V pfipadé nenastaveni této mozZnosti zasilani informacnich emaild Zadatelem/pfijemcem
dotace a i v ptipadé, Ze Zadateli/prijemci dotace informacni email nebude doruéen, nebude na
toto bran zretel v pripadném odvolacim, resp. pfezkumném fizeni po ukoncéeni administrace
Zadosti, z divodu zmeskani Ihit.

e Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalsimi aktéry je vedouci
pracovnik CLLD. Za vécny obsah komunikace s Zadateli a dalSimi aktéry odpovida manazer
jednotlivych programovych ramcu.

5. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

5.1. Harmonogram vyzev MAS
e Je zpracovan poprvé po vydani akceptacniho dopisu ke schvalené SCLLD;
e je schvdlen Programovym vyborem MAS;
e zpracovava se maximalné na 1 kalendarni rok;
e je zvefejnén na webovych strankach MAS;
e muZe byt aktualizovan, Zadatelé proto pro aktudlni informace sleduji provedené
aktualizace harmonogramu vyzev.
e harmonogram obsahuje:
o Cislo vyzvy MAS,
O ndazev a strucny popis zaméreni vyzvy,
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vymezeni potencidlnich Zadatell,
financni alokaci planované vyzvy (celkem v CZK),
planované datum vyhlaseni vyzvy MAS,

O O O O

planovany termin predloZzeni navrhu vyzvy MAS na RO SZIF k posouzeni
metodického souladu s vyzvou RO SZIF.

5.2. Vyplnéni formulare Fiche a tvorba kritérii pro vybér projektu

Po schvaleni programového ramce PRV vygeneruje MAS vsechny své Fiche pres Portal farmare.
MAS do formuldre Fiche doplini indikatory vystupu a vysledkd a v souladu s principy pro
stanoveni preferencnich kritérii doplni konkrétni kritéria véetné bodového ohodnoceni a
vysvétleni. Nasledné Fiche zasle ke kontrole na SZIF.

Preferencni kritéria musi byt nediskriminacni, transparentni a v souladu s principy pro stanoveni
preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV SCLLD. Preferencni kritéria
posuzuji projekty dle pfinosu k plnéni SCLLD.

Preferencnich kritéria je nutné projednat a schvalit Vybérovou komisi MAS a nasledné Plénem
MAS pred prvni vyzvou kazdé Fiche a dale pak pfi jejich kazdé zméné. Pred vyhlasenim vyzvy
jsou odsouhlasena RO SZIF. Konkrétni preferencni kritéria mGze MAS upravit pred kazdou dalsi
vyzvou, a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Preferencni kritéria jsou zverejnéna
na webovych strankach MAS ve vyzvou vypsanych Fichich.

Kritérii prijatelnosti se rozumi realizace projektu na Uzemi MAS Rakovnicko o.p.s. a soulad
projektu se schvalenou SCLLD (nutno uvést odkaz na pfrislusnou ¢ast SCLLD). Dalsi kritéria
prijatelnosti stanovuji Pravidla pro operaci 19.2.1, ¢ast C. Specifické podminky pro aktivity dle
jednotlivych ¢lanka.

5.3. Typ vyzev MAS

Vyzvy vyhlasené MAS jsou kolové. Jedna se o soutézni typ vyzvy, kde jsou projekty porovnavany
mezi sebou. Podporu obdrzi projekty, které splni podminky pro poskytnuti podpory, v poradi
podle pridéleného poctu bodl ve vécném hodnoceni (sestupné). Tyto vyzvy maji pouze jedno
kolo pfijmu Zadosti a po jeho probéhnuti je vyzva uzaviena a neni mozné do ni dale predkladat
Zadosti o dotaci. Hodnoceni projektld probiha se vsemi predloZzenymi Zadostmi v ramci dané
kolové vyzvy (tj. az po terminu uzavieni pfijmu Zadosti).

Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi, na kterém je realizovana SCLD pro programové obdobi
2014 - 2020.

5.4. Vyhlaseni vyzvy
MAS je povinna podat prostfednictvim Portalu Farmare Zadost o potvrzeni vyzvy MAS na RO
SZIF. Vyzva mUze byt vyhlasena azZ po kladném vysledku kontroly. Tuto potvrzenou vyzvu nelze
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ménit. Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén formular
Zadosti o dotaci v softwarovém néstroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

Veskerou administraci spojenou s vyzvou a projekty zajistuje manazer MAS a vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD. Vyzvy k podavani Zadosti schvaluje Programovy vybor, jakoZzto rozhodovaci
organ organizacni slozky MAS.

MAS vyhlasuje vyzvu zvefejnénim textu vyzvy a navazujici dokumentace na internetovych
strankach MAS. Kancelar MAS Rakovnicko zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace
pro Zadatele a pfijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatellim. Odpovédnost za
zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na fidici organ PRV, za vyhlaseni a uverejnéni
vyzev ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

V jeden okamzik mliZze byt vyhlaSena pouze jedna vyzva MAS z PRV. Dal$i Zadost o potvrzeni
vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vSech projektt z predchozi vyzvy na RO SZIF.

Vyzva musi byt vidy v souladu s pfislusnymi Fichemi, SCLLD, Programovym ramcem PRV a
Pravidly pro operaci 19.2.1.

5.5. Nalezitosti vyzvy MAS
Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
podpory, obsahuje minimalné nasledujici:

e Nazev MAS a SCLLD

e Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhladeni Ridicim organem PRV)

e odkaz na internetové stranky MAS

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
ptipadnym Zadatelim

e seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich uplného znéni

e vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)

e seznam pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

e popis zplUsobu vybéru projektu na MAS, pfipadné predpis k vybéru projektl, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bod( ve Fichich,ptipadné
postup pfi stanoveni hrani¢niho projektu vyzvy, a vlastni prepis, ktery zaruci
transparentnost vybéru projektl a zamezi stietu zajm( (pfipadné odkaz na internetové
stranky MAS, kde je Zadatel nalezne)

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1
Podrobny obsah Fichi je prilohou vyzvy.

5.5.1. Povinna navazujici dokumentace vyzvy MAS

Tyto interni postupy jsou vyhotoveny v souladu s aktualni verzi nasledujicich dokumenta:
Program rozvoje venkova na obdobi 2014-2020

e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v
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ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (déle jen ,Pravidla pro operaci
19.2.1)

e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie budou
schvaleny v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 Pravidla, Opatieni 19
Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD-komunitné vedeny mistni
rozvoj) (dale jen ,Pravidla pro MAS®)

e Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje tzemi MAS Rakovnicko pro obdobi 2014
—2020 (dale jen ,,SCLLD")

Pokud dojde k nesouladu mezi témito internimi postupy a vySe uvedenymi Pravidly, jsou
Pravidla internim postupim vZdy nadrazena. Aktudlni verze Pravidel jsou zvefejnény na
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

5.5.2. Financni alokace vyzvy MAS
Alokaci vyzvy MAS schvaluje Programovy vybor MAS a tvoti ji soucet alokaci na jednotlivé Fiche
vyhlasované v ramci dané vyzvy MAS. Pfi sestavovani alokaci vychazi Programovy vybor
z harmonogramu vyzev MAS a z finan¢niho planu, ktery je soucasti schvalené SCLLD MAS
Rakovnicko.

5.5.3. Terminy

e Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zverejnény na internetovych strankach MAS
od data vyhladeni vyzvy a? do posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS

e \/yzva musi byt vyhlaena minimalné 30 kalednainich dn pred ukonéenim pFijmu Zadosti o
dotaci na MAS a pFijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendafnich dn

Odpovédnou osobou za vyhldseni vyzvy je vedouci pracovnik pro SCLLD.

5.5.4. Seminare pro Zadatele

Po vyhlaseni vyzvy uspofada kancelar MAS vidy minimalné jeden informacni seminar pro mozné
Zadatele, na kterém budou predstaveny jednotlivé oblasti podpory, podrobna pravidla ¢i limity
a zpUsobilé vydaje. Dale budou Zadatelé seznameni se zplsobem predkladani Zadosti a priloh a
se systémem konzultaci prfed podanim Zadosti. Osobni konzultace budou na pozadani
poskytnuty kazdému potencionalnimu Zadateli. Konzultace bude poskytovat kancelaf MAS,
predevsim po predchozi telefonické domluvé. Za poskytovani konzultaci je zodpovédny vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Administrace zadosti o dotaci

6.1.  Zakladni podminky Zadosti o dotaci

Zadost o dotaci se podava/registruje samostnatné za kazdou Flchi

a. ”
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Za danou fichi v dané vyzvé MAS bude mozné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho
Zadatele na stejny predmét podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych c¢innosti CZ NACE)
— v pfipadé &lanku 20 bude moZné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele v rdmci jednoho reZzimu podpory

Zadatelem pozadované bodové hodnoceni vZadosti o dotaci nemiie byt ze strany
7adatele/piijemce dotace po podani Zadosti o dotaci na MAS jakkoliv ménéno a upravovéno.

Bodové hodnoceni mize zménit MAS na zakladné rozhodnuti Vybérového organu MAS, pouze
pokud Zadatel vyplnil bodové hodnoceni chybné (MAS nemiZe navysit bodové hodnoceni
preferencniho kritéria Zadatele pokud se k danému kritériu Zadatel nechce zavazat)

Koneéné bodové hodnoceni pridélené ze strany MAS v Zadosti o dotaci je pro Zadatele/pfijemce
dotace zdvazné.

Zménu procenta a/nebo vyse dotace lze po podani Zadosti o dotaci na MAS provést pouze v
pfipadé opravy zfejmych chyb v podané Zadosti o dotaci na zakladé& vyzvy MAS nebo v ptipadé
podpory hrani¢niho projektu vyzvy dle podminek stanovenych v Pravidlech, kterymi se stanovu;ji
podminky pro mistni akcéni skupiny jejichz strategie byly schvaleny v rdmci Programu rozvoje
venkova na bodobi 2014-2020.

Zména rezimu podpory v ramci ¢l. 20 neni po zaregistrovani na RO SZIF mozZna.

Dodatecné navyseni vySe dotace po zaregistrovani na RO SZIF neni mozné.

6.2. Prijem zadosti o dotaci

PFijem a administrovani Zadosti o dotaci provadéji pracovnici kancelafe (manazefi) MAS, a nebo
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. PFijem a administrace Zadosti probiha dle postupt
stanovenych Pravidly pro operaci 19.2.1 a Pravidly pro MAS, jeZ jsou zvefejnéna na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovadna z U¢tu 7adatele na Portalu farmaie a po vyplnéni
7adatelem piedana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci
pres Portal farmare v operaci 19.2.1, ktery je zverejnén na internetovych strankach www.szif.cz

Zadatel podava kompletné vyplnény formulaF Zadosti o dotaci na MAS pres Portél farmare, a to
v terminu stanovém vyzvou MAS.

Soucasné se Zadosti o dotaci Zadatel poda na MAS pres Portal farmare pfilohy (vybrané pfilohy
mUze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim, predlozit v listinné podobé a o jejich

pfedani na MAS obdrZi Zadatel pisemné potvrzeni).

Za datum poddni Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum poddani Zadosti o dotaci pres Portal

“‘ ®
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MAS je povinna zverejnit na svych internetovych stankach seznam pfijatych Zadosti minimalné
v rozsahu: pfidélené potradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev projektu,
nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni prijma zZadosti
na MAS.

6.3. Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Podéné Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro
dany projekt.

Administrativni kontrola a kontrola ptijatelnosti jsou provadény pracovniky Kancelafre MAS dle
postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 a pfti uplatnéni pravidla Ctyr oci (tj. nezavislé
hodnoceni, resp. prekontrolovani dvéma osobami). Tito hodnotitelé nesmi hodnoceni provadét
spolec¢né, ani jej nesmi spolu konzultovat.

V pripadé, Ze pri administrativni kontrole MAS zjisti, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné véak 5 pracovnich dni.
Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu
ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro
predloZeni Zadosti o dotaci.

Kanceldf MAS dale zpracovava podklady pro jednani Vybérové a Hodnotici komise MAS a
Programového vyboru. Tyto ¢innosti Kancelafe MAS zajistuje predevsim Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD a ManaZer MAS (mohou povéfit ostatni zaméstnance kanceldife MAS).

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti jsou dokonceny do 40 pracovnich dnli od
uzavérky pfijmu Zadosti definovaného ve vyzvé MAS (do Ihity patti i pfipadné doplnéni/naprava
formalnich nélezitosti).

MAS provadi zaznam do formuldfe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly.

Po ukonceni administrativni kontroly na MAS neni mozné az do registrace na SZIF provadét
v Zadosti o dotaci zmény v pozadované vysi dotace.

6.4. Hodnoceni a vybér projektt

Projekty, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, jsou predloZeny
Vybérové komisi, jeZ ma v kompetenci hodnoceni projektl dle postupu stanoveného Pravidly
pro operaci 19.2.1. To probiha na zakladé objektivnich preferencnich kritérii pro vybér projektt
tak, aby bylo nediskriminacni a transparentni.

a. ”
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6.4.1. Vécné hodnoceni (dale jen ,,VH")

Jedna se o druhou fazi hodnoceni projektd, jejimz cilem je vyhodnotit kvalitu projekt(i s ohledem
k naplfiovani vécnych cilll programu a umoznit srovnani projektl podle jejich kvality. Vécné
hodnoceni provadi hodnotitelé, ktefi jsou oznacCovani dale jako Hodnotici komise. Tito
hodnotitelé jsou vybrani z ¢lent Vybérové komise MAS (vybérového orgdnu)* a pfifazuji
projektiim body v rdmci VH. Clenové vybérové komise jsou seznameni s Internimi postupy MAS
pro hodnoceni a vybér projektl a jsou proskoleni k principim spravného hodnoceni, osvojeni
vykladu hodnoticich kritérii a procesu hodnoceni. Skoleni zajistuje vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD ve spolupraci s kancelafi MAS.

MAS nebude pro vécné hodnoceni vyuZivat externi posudky expertl ani arbitra.

Vysledny pocet bodi ziskanych v ramci vécného hodnoceni musi splfiovat minimalni bodovou
hranici stanovenou Mistni akcni skupinou v kazdé Fiche vyhlasené vyzvy. V pfipadé nizsiho
bodového ohodnoceni je Zadost o podporu vyloucena z dalsiho procesu hodnoceni.

6.4.2. Kritéria pro vécné hodnoceni
Kritéria pro VH jsou uvedena ve znéni Fichi, ktera jsou soucasti vyhlasené vyzvy. MAS vidy uvadi
pouze ta kritéria, ktera byla schvalena v rdmci danych Fichi v samostatném schvalovacim fizeni.

Kritéria jsou hodnocena body, kombinovanad kritéria nejsou vyuzivana. Pridélené body
za splnéni kritérii musi byt jasné charakterizované (nelze uvést napt. skalu od 1-10 boda).

6.4.3. Sestaveni Hodnotici komise

Po ukonéeni ptijmu Zadosti o dotaci/podporu je predan predsedovi VK seznam Zadateld dané
vyzvy. Na zdkladé tohoto seznamu predseda VK stanovi hodnotitele per rollam (stanovi
hodnotici komisi) v dané vyzvé zrfad clenl VK dle jejich ¢asovych mozZnosti, a vzhledem
k podmince zamezeni stfetu zajmu, a s ohledem na zachovani poméru sektori a zajmovych
skupin®. Pro kaZzdou vyzvu je pfedseda VK povinen stanovit minimélné 3 hodnotitele, v pfipadé
vice hodnotitelll musi byt vzdy zachovan jejich lichy pocet. Seznam hodnotitell preda kancelafi
MAS.

6.4.4. Hodnotici komise (dale jen ,,HK“)
Kazdy zvoleny hodnotitel podepisuje pred uskuteénénim vécného hodnoceni eticky kodex, ¢imz
deklaruje svou nepodjatost a micenlivost. Kancelaif MAS predava hodnotitelim projekty dané
vyzvy k sezndmeni. Zasedani HK probéhne maximalné do 15-ti pracovni dnli od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti. Hodnotici komise nesmi od této doby aZ po
ukonéeni vécného hodnoceni komunikovat se zadateli.

> Hodnotici komise je sloZzena ze zastupcl vefejného a soukromého sektoru, dale kazdy ¢len zastupuje urcitou zajmovou
skupinu. Plati zde pravidlo, Ze verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice jak 49 % hlasovacich prav.
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Svym jednanim a aktivni Ucasti musi predchazet jakymkoliv neprihlednostem ve vybérovych
postupech. Hodnotitel predchazi v prlibéhu pripravy a hodnoceni a samotného procesu
hodnoceni jakymkoliv naznakim klientelismu, nebo jakymkoliv projevim pfimého nebo
neprimého korupcniho jedndani, a svym jednanim nesmi zpochybnit nezdvislost posouzeni
a vyloudit pfipadny stret zajmu.

Hodnotitelé si ze svého stfedu voli predsedajiciho, ktery fidi jednani a je odpovédny
za predani® vysledkd hodnoceni pfedsedovi Vybérové komise, a to do 10 PD od ukonéeni
Vécného hodnoceni. Hodnoceni je hodnotiteli provadéno spolecné a muze byt spolecné
konzultovano, hodnotici komise je usnasenischopna pfi Ucasti nadpolovi¢ni vétsiny zvolenych
hodnotiteld dané vyzvy, pficemz museji byt i¢astni minimalné 3 hodnotitelé.

Hodnotici komise vZdy dostate¢né podrobné a transparentné odUtvodriuje pfidéleny pocet bodd,
pridélené body jsou jasné charakterizované. Ke kazdému kritériu uvadi jasné
a srozumitelné odlivodnéni vysledku hodnoceni.

Hodnotici komise neméni stanovenou minimalni bodovou hranici nezbytnou pro ziskani
podpory.

Hodnotici komise nemuZe pro hodnoceni zvolit jind hodnotici kritéria nez ta, ktera byla uvedena
ve vyzvé.

6.4.5. Proces Vécného hodnoceni

Hodnotici komise se schazi vdomluveny den k provedeni vécného hodnoceni. Vystupem
vécného hodnoceni je zépis’ vletné hodnoticiho formulafe® s pfipadnymi komentafi
ke specifikdm projektli, uzna-li to hodnotici komise za potfebné. K vytvoreni jednotného
hodnoticiho formulare ke kazdému projektu je dosazeno shodou nadpolovi¢ni vétsiny
hodnotiteld v hodnoceni jednotlivych kritérii. Sva rozhodnuti a stanoviska HK vZdy zdGvodnuje
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno. Rozhodovaci pravo
¢lenl HK je rovné®.

Procesu vécného hodnoceni se Ucastni kancelar MAS z divodu zajisténi nezbytné dokumentace.
Vécné hodnoceni probiha v kancelafi MAS, nebo v jiné vhodné uzaviené mistnosti bez Gcasti
vefejnosti, nebo ostatnich ¢lend povinnych organt MAS/spolec¢nosti.

Clenové HK vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektt zaznam, kde u kaZzdého preferenéniho
kritéria vyberou jednu bodovou hladinu a uvedou zdlvodnéni pfidéleného poctu bodd, které je

6 MUze povérit kancelaf MAS.

7 Musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastnikl (vCetné
uvedeni subjektu, ktery zastupuiji), pfehled hodnoceni projektu a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu).

8 Dle daného programového ramce a specifického zaméreni vyzvy; zajistuje kancelaf MAS.

9 Pravidla jednani Vybérové komise a soucasné i hodnotici komise jsou uvedena v Jednacim radu Vybérové komise.
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nasledné uréenym pracovnikem MAS dopInéno do Zadosti o dotaci. Zapis z jednani HK je vidy
do 15 pracovnich dnii od ukondéeni vécného hodnoceni zvefejnén na strankach MAS Rakovnicko
Vécné hodnoceni musi byt dokonceno do 50 PD od provedeni hodnoceni pfijatelnosti

a formalnich nalezitosti.

Zadatelem pozadované bodové hodnoceni v Zadosti o dotaci nemlZe byt ze strany
7adatele/ptijemce dotace po podani Zadosti o dotaci na MAS jakkoliv m&néno a upravovano.
Bodové hodnoceni mliZze zménit prislusna MAS na zékladé rozhodnuti Vybérového organu MAS,
pouze pokud Zadatel vyplnil bodové hodnoceni chybné (MAS nemUzZe navysit bodové hodnoceni
preferencniho kritéria Zadatele, pokud se k danému kritériu Zadatel nechce zavazat). V
oddvodnénych pFipadech muaze SZIF pfed schvalenim vratit Zadost o dotaci na MAS k
pfebodovéni; v ptipadé, 7e 7adatel v Zadosti o dotaci nevyplni poZzadované bodové hodnoceni
konkrétniho preferencniho kritéria, pohlizi se na takové kritérium (kritéria) jako by za néj zadatel
body nepozadoval; kone¢né bodové hodnoceni pfidélené ze strany MAS v Zadosti o dotaci je
pro Zadatele/pfijemce dotace zavazné,.

6.4.5.1. Rovnost bodii
V pfipadé , Ze projekty v jedné Flchi dosahnou shodného poctu bodd, pak je vyse v poradi ten
projekt, ktery pozadoval nizsi dotaci. Trva-li pak shoda, je vySe v pofadi ten projekt, ktery je
realizovan v obci s mensim poctem obyvatel.

6.4.5.2. Nedocerpadni alokace

Podpora hranic¢niho projektu Fiche (Pravidel MAS, kap. 6. 3, pism. e)

Hrani¢nim projektem je vZdy prvni nevybrany projekt v dané Fichi po provedeném presunu.
Finanéni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z divody podpory hrani¢niho
projektu Fiche a to za podminky, Ze nedojde k pfekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném finan¢nim planu SCLLD. Pred jednanim Vybérové komise
se ovéfi na SZIF zbytkova alokace, ktera muize byt pferozdélena mezi jednotlivé Zadatele.

6.4.5.3. Postup pri stanoveni hrani¢niho projektu Vyzvy
Prvni nevybrany projekt v dané vyzvé, ktery zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi bodl a
pro jeho podporu nestaci alokace MAS stanovena pro celé programové obdobi ve schvaleném
financnim planu SCLLD, je oznacen jako hrani¢ni projekt vyzvy

Hrani¢ni projekt vyzvy lze v dané vyzvé v souladu s predem nastavenymi postupy MAS
zverejnénymi ve vyzvé podpofit v plné vysi, i kdyZ dojde k prekroceni alokace MAS stanovené
pro celé programové obdobi ve schvaleném financnim planu SCLLD, a to pfi zachovani funkéniho
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Kdyz je vyhlasena vyzva pouze na jednu Fichi, mGzZe se hranic¢ni projekt Fiche logicky rovnou stat
i hrani¢nim projektem vyzvy.

Alokaci na vyzvu lze dale navysit z diivodu podpory hrani¢niho projektu vyzvy, u kterého jako
jediného muZe byt za Gcelem jeho podpory v pIné vysi prekrocena celkové alokace MAS.

6.4.5.4. Vyrazeni Zadosti o podporu
Nesplnil-li projekt kritéria a podminky vécného hodnoceni, je vyfazen z dalSi administrace.
Informaci o této skutecnosti predava kancelatr MAS Zadateli prostiednictvim pisemné zpravy.
Vysledky hodnoceni jsou Zadateli zpristupnény na stankdach MAS Rakovnicko: www.mas-
rakovnicko.cz

6.4.5.5. StaZeni Zadosti o podporu Zadatelem
Zadatel maze svou 7adost o podporu kdykoliv stahnout. Tato 74dost nebude od tohoto okamZiku
hodnocena.

6.4.6. Splnéni vécného hodnoceni
Vécné hodnoceni spini ty projekty, kterym je hodnotici komisi pfidélen alesport minimalni pocet
bodl dané Fiche. Kazda Fiche ma jiny minimalni pocet bodu. Celkovy pocet bodl se mize pro
kazdou vyzvu lisit.

Projekty, které splnily vécné hodnoceni postupuji do tzv. Vybéru projektd.

6.5. Predvybér projektl
Na zakladé vystupll zvécného hodnoceni provadi Vybérova komise MAS tzv. predvybér
projektl. Vybérova komise tento predvybér provadi na svém jednani nebo hlasovanim per
rollam, které svoldva predseda VK.

6.5.1. Predvybér projekta
Pfed zahajenim jednani je oSetfen stfet zajmQ, pritomni hlasujici ¢lenové podepisuji Eticky
kodex.

Na jednani VK k predvybéru projektl predklddéd predsedajici Hodnotici komisel® vysledky
vécného hodnoceni jakoZzto bod programu, spolu s ostatnimicleny HK se tedy jednani
ucastni.

10 Nebo k tomu povéfi jiného ¢lena dané Hodnotici komise.
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VK pfi svém jednani respektuje vysledky hodnoceni projektli a poradi dle bodového
ohodnoceni, které provedli hodnotitelé, a nesmi vstupovat do vysledk jiz ukonéené kontroly
prijatelnosti, formalnich nalezitosti, vécného hodnoceni.

VK neméni stanovenou minimalni bodovou hranici nezbytnou pro ziskani podpory. VK nesmi

s vz

ménit hodnoceni Zadosti o podporu.

Jednani Vybérové komise mizZe v souladu s jejim jednacim fadem probéhnout per-rollam.
Jednani VK muze byt svolano, pozada-li o to predseda Vybérové komise nebo jedna ctvrtina
¢lend Vybérové komisel?,

Vystupy z jednani VK MAS jsou:

e z4pis (obsahujici povinné nalezitosti);
e predvybér projekti:
o seznam projektl (za kazdou Fichi zvlast), které splnily minimalni bodovou
hranici a jsou sefazeny sestupné a postupuji do vybéru projektd, ktery je
v kompetenci Programového vyboru MAS. V ptipadé rovnosti bodl se
postupuje v souladu s ustanovenim v bodu 6.3.5.2 téchto IP;
o seznam projektl (za kazdou Flchi zvlast), které nesplnily minimalni bodovou
hranici a jsou sefazeny sestupné a jsou vyrazeny zdalSiho procesu

administrace

6.6. Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
hodnoceni projektd do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. Cilem
vybéru projektd je vybrat transparentné na zakladé vysledkll hodnoceni projektd takové
projekty, které prispéji k pInéni vécnych a financnich cild programu.

Podporu obdrzi projekty, které splni podminky pro poskytnuti podpory.

Vybér projektt k realizaci provadi Programovy vybor MAS (dale jen , PV“), jakoZto rozhodovaci
organ, a to do 20 pracovnich dnt, a zaroven stanovuje vysi alokace na projekty.

6.6.1. Proces vybéru projekta

Pfed uskutecnénim jednani PV se kazdy clen pfitomny jednani zavazuje k nepodjatosti,
nezavislosti a mlcenlivosti, a to podpisem etického kodexu k zamezeni stfetu zajmo.
Nachézi-li se ve stfetu zdjmu, pak se hlasovéni k vybéru projektli nesmi zucastnit®?.
V pfipadé vylouceni ¢lend PV, ktefi jsou ve stfetu zajm(, je vidy potieba ovérit

11 Dle jednaciho rfadu Vybérové komise.
12 (J¢astni se pouze hlasovani téch bodd jednani, které nezahrnuji vybér projekto.

an. ”

Rakovnicko



EVROPSKA UNIE P (Jommunity
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova o (Med

Evropa investuje do venkovskych oblasti \_* - Mocal
Program rozvoje venkova (evelopment

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

usnasenischopnost PV a zaroven zastoupeni verejného sektoru z maximalné 49 %.
Hlasovani k vybéru projektl se mohou zucastnit i hodnotitelé dané vyzvy.

PV pfijima rozhodnuti o vybéru jiz vyvhodnocenych projektd na zakladé Seznamu projektd.

PV pfi svém jedndani respektuje vysledky hodnoceni projektl a poradi dle bodového
ohodnoceni, které provedli hodnotitelé, a nesmi vstupovat do vysledkl jiz ukoncené
kontroly prijatelnosti, formalnich naleZitosti a vécného hodnoceni.

PV neméni stanovenou minimalni bodovou hranici nezbytnou pro ziskani podpory.

s vz

PV nesmi ménit poradi projektd ani hodnoceni zZadosti o podporu.

ZAPIS Z JEDNANI PV
Z jednani PV je vidy pofizen pisemny zapis, obsahujici povinné naleZitosti:

’

e datum a cas zacatku jednani;
e jmenny seznam Ucastnik(;
e prehled projekt(:
o doporucenych k financovani;
o zasobnik projekt(i (projekty, které splnily podminky, ale nemohou byt
podporeny z dlivodu vyCerpani alokace vyzvy MAS);
o nedoporucenych k financovani véetné popisu zdivodnéni ke kazdému
projektu?.

Programovy vybor stanovuje projekty doporucené kfinancovani s ohledem na bodové
hodnoceni a na vysi alokace dané vyzvy.

V pfipadé projektll nedoporucenych kfinancovani zaznamenava PV i ddvod tohoto
nedoporuéeni®*,

Na zakladé zapisu z jednani PV kancelai MAS nastavuje stav projekt v souladu s vysledky
jednani PV. Zapis z jednani PV je vidy do 15 pracovnich dni od ukonceni vybéru projekt
zverejnén na strankach MAS. Zapis musi obsahovat minimalné nasledujici informace: (datum
a Cas zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnik(l, véetné subjektu, ktery zastupuiji, prehled
hodnocenych projektl v rozsahu nazev projektu, misto realizace prjektu (NUTS 5), nazev
nebo islo pfislusné Fiche a jeji bodové hodnoceni)

Pti jedndni PV je vZdy ptitomen zastupce kancelafe MAS.

13 Do seznamu nahradnich projektd mohou byt zafazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni projektd a byly
doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z divodd vycerpani alokace na vyzvu MAS.

14 Dle centrélniho ¢iselniku.
23
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6.6.2. Ukoncéeni vybéru projektt
Po ukonceni vybéru projektl je kancelaf MAS povinna informovat Zadatele o vysi pridélenych
bodd spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana &i nevybrana, a to do 5
pracovnich dnl od schvaleni vybéru projektu.

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepie a spole¢né s finalni
verzi povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh preda Zadateli pfes Portal farmare minimalné 3
pracovni dny pred findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS,

Odeslani Zadosti o dotaci véetné pfiloh prostiednictvim Portalu farmare ze strany 7adatele
mdZe byt v uvedené lhGté provedeno pouze jednou. O zaregistrovani ZOD na SZIF bude
Zadatel informovan prostrednictvim Portalu farmare SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dn
od finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS pFeda Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formula¥ pdf), k seznamu
dolozi prezencéni listinu, zapis z jednani Vybérového organu vcetné doloZeni aktudlniho
sloZzeni organli podilejicich se na vybéru projektll a doklad o schvaleni vybéru projekt
prislusSnym organem MAS (vSe prosté kopie) nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS

Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukoncena administrace pfi kontrole),
je MAS povinna zaslat prostrednictvim Portalu farmare do 5 pracovnich dnl od terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

7. Informovani zadatele o vysledku

MAS Zadatele informuje o stavech vyfizeni jeho Zadosti o podporu po ukonceni jednotlivych fazi
schvalovaciho procesu®®, které MAS dle téchto internich postupt vykonava.

MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se odvolani z divodu urychleni hodnoticiho procesu
MAS po kazdé casti hodnoceni (formalni ndleZitosti a prijatelnost; vécné hodnoceni). Urychlit
proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti
odvolani. Dokument ,,vzdani se odvolani” zverejiiuje MAS na webovych strankdch a pripadné zasila
Zadatelm na jimi uvedeny kontaktni email.

8. Postupy pro odvolani zadatele a dalSi postupy pri neplnéni
podminek pravidel

8.1. Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi bodového hodnoceni
Zadosti o dotaci, mdze predlozit do 21 kalendarnich dn od provedeni pfislusného Gkonu na

15 Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti, vécné hodnoceni, doporuceni/nedoporuceni k podpore.
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MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pridéleného poctu bodl u konkrétniho
preferenéniho kritéria. Zddost o pfezkoumani posoudi Monitorovaci vybor MAS a informuje
Zadatele o vysledku do 14 kalendarnich dn0. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany
MAS, mUZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o prezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak
ucini, ma zaroven povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po dorucéeni Zadosti o
prezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho pfezkoumani do 30 kalendarnich dnl
a zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace &i s vysi bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci nebo s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mUze se do 21 kalendarnich dni od
provedeni prislusného ukonu na RO SZIF pisemné obratit se Zadosti o prezkum na Pfezkumnou
komisi Ministerstva zemédélstvi. V pripadé, zZe by sdéleni RO SZIF, bylo v rozporu s
podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

8.2. Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace

Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem RO SZIF/MAS, muzZe postupovat dvéma
zpUsoby:

1. pisemné se obratit se Zadosti o pfezkum na Prezkumnou komisi Ministerstva
zemédélstvi. Vysledek projednani Zadosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo
zemédélstvi pfijemci dotace pisemnou formou

2. podle § 141 zidkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé;jsich predpist (dale
jen ,spravni fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV névrh
na zahajeni sporného fizeni. V souladu se zakonem €. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisl, je Zadatel povinen uhradit poplatek za
podani navrhu na zahajeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

8.3. Po proplaceni dotace:
V pfipadé neopravnéné platby dotace postupuje SZIF podle pfimo pouZzitelnych predpist EU a
zakona o SZIF.
1. Pfipady zdsahu vyssi moci nebo mimoradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni
podminek pro ziskani dotace, oznami Zadatel/ptijemce dotace pisemné pfislusnému
RO SZIF nejpozdéji do 21 kalendarnich dnl ode dne, kdy tak mizZe ucinit. K oznameni
Zadatel/ptijemce dotace pfiloZi odpovidajici dikazy, na zakladé kterych muaze SZIF
upustit od udéleni pripadné sankce.
2.V jakékoli fazi administrace muze zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z
Pravidel pro Zadatele. Musi tak vSak ucinit do 21 kalendarnich dn( ode dne, kdy zjistil,
Ze pfislusnou podminku nedokaze splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele
rozhoduje ministr zemédélstvi (poradnim organem je Pfezkumna komise)

Odvolani resi kontrolni orgdn MAS — Monitorovaci vybor, a to na zdkladé podkladd od Zadatele,
ktery o prezkumné fizeni pozadal. Monitorovaci vybor rozhoduje konsenzem.

V ptipadé, Ze se zadatel odvolal proti postupu MAS v souladu s postupy stanovenymi Pravidly pro
operaci 19.2.1. a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, preda
MAS na RO SZIF dokumentaci k pfezkoumani, pokud se ndsledné zjisti 7e Zadost o dotaci méla byt
zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, ptidéli ji MAS prostfedky z alokace pro dal$i vyzvy.
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V ptipadé, Ze SZIF v pribéhu hodnoceni projektu dojde k zavéru, Ze projekt je ve zjevném
nesouladu se SCLLS, resp. s Programovym ramcem PRV, nebo vzniknou pochybnosti o spravnosti
bodovani projektu, vyvola SZIF jedndni s MAS, jehoZz vysledkem bude schvalen nebo vytrazeni
projektu dle zjisténych skutecnosti.

8.4. Nalezitosti odvolani

V pisemném odvolani Zadatel uvede ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ke kterym se
odvolava s popisem odlvodnéni.

Zadatel miiZe vznést pouze ty namitky, které budou rozporovat vysledek hodnoticiho procesu
7adosti o dotaci. Zadatel mdZe odkazovat pouze na piislu§né pasaze své predlozené 7adosti o
dotaci. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o dotaci, nebude bran zietel.
V pripadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
Zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoZe 7adost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti) se Monitorovaci
komise témito kritérii nezabyva.

7 vz

Odvolani se proti vyrazeni zadosti o dotaci neni pfipustna v pripadé, Ze zadatel ve stanovené
IhGté nereagoval na vyzvu k doplnéni Zadosti.

Zadatelé mohou podat odvolani proti postupu MAS v pfipadé hodnoceni Formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti, i Vécného hodnoceni.

9. Dolozeni prfiloh k cenovému marketingu/vybérovému/
zadavacimu fizeni

Plati pouze pro vybérové/zadavaci fizeni, cenovy marketing s predpoklddanou hodnotou zakazky
ktera je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH, cenovy marketing s prepoklddanou hodnotou
zakdzky, ktera je niz$i nez 500 000 K¢ bez PDH, se predklada a7 pfi Zadosti o platbu

Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zaddvacimu fizeni véetné
aktualizovaného formulare Zadosti o dotaci nejdfive na MAS v terminu do 63. kalendafniho dne od
findlniho data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, a to

elektronicky, pfipadné vybrané pfilohy v listinné podobé.

MAS zkontroluje Zadost o dotaci, véetné spravnosti provedenych zmén; v piipadé zjisténi
nedostatkl vrati MAS Zadost o dotaci zadateli k doplnéni/opravé; kone¢nou verzi Zadosti o dotaci
MAS ovéfi elektronickym podpisem; pfilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni kontroluje pouze
nepovinné

sv s

Zadatel predloZi na RO SZIF v terminu do 70. kalendainiho dne od finalniho data zaregistrovani
Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole elektronicky podepsanou Zadost
o dotaci a kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni dle Seznamu
dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni, ktery je k dispozici na internetovych strankach
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V pfipadé zmény 7adatel dokldda na RO SZIF pfes Portal farmare aktualizovany formulaf Zadosti o
dotaci s upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi Udaji dle vysledku tohoto Fizeni.

PfedloZeni ptiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro podani
Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych ptiloh v operaci 19.2.1, ktery
je na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz; pouze vybrané pfilohy dle Seznamu
dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni muize zadatel predloZit na podatelnu pfislusného RO
SZIF v listinné podobé osobné nebo postou ¢i prostrednictvim prislusné MAS. V takovém pfripadé
odesle informaci o doplnéni pfiloh v listinné podobé prostiednictvim Portalu farmare. Na pfilohy
doruéené v listinné podobé uvede Zadatel/MAS vidy registraéni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se
priloha vztahuje. Prilohy v listinné podobé musi byt na RO SZIF doruceny nejpozdéji 5 pracovnich
dnl po odeslani priloh prostfednictvim Portalu farmare, zaroven vsak nejpozdéji vterminu uplynuti
[haty.

Po doruéeni vech relevantnich pfiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci provede RO SZIF
jejich kontrolu

V pfipadé, 7e pfi zaregistrovani na RO SZIF je v Zadosti o dotaci uveden na strané B3 pro feseni
zakazky pouze cenovy marketing s predpokladanou hodnotou zakazky, ktera je nizsi nez 500 000 K¢
bez DPH, nelze dokladat pfilohy k cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu Fizeni, nasledna
zména rezimu zakazky neni mozna.

9.1. Administrativni kontrola Zadosti o dotaci, pfiloh, pfipadné
dokumentace k cenovému marketingu/ vybérovému/ zadavacimu
fizeni, kontrola ptijatelnosti a hodnoceni projektti na RO SZIF

V ptipadé, Ze se jednd o Zadost o dotaci, pro kterou zadatel neprovadi vybérové/zadavaci fizeni
a cenovy marketing s pfedpokladanou hodnotou zakazky, ktera je rovna nebo vyssi nez 500 000
K¢ bez DPH, provede RO SZIF ovéreni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti, kontrolu
dalsich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi po registraci Zadosti o dotaci na RO SZIF.

V pfipadé, 7e se jednd o Zadost o dotaci, pro kterou Zadatel provadi vybérové/zadavaci Fizeni a
cenovy marketing s predpokladanou hodnotou zakazky, ktera je rovna nebo vyssi nez 500 000
K¢ bez DPH, provede RO SZIF ovéreni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti, kontrolu
dalsich podminek a hodnoceni financéniho zdravi (véetné kontroly Uplnosti dokumentace k
cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni) az po predlozeni dokumentace k
cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni

V ptipadé, e Zadost o dotaci nebo pfilohy/cenovy marketing nebudou splfiovat podminky
pfijatelnosti a nedostatky budou vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude Zadosti o dotaci
ukoncena administrace, RO SZIF informuje Zadatele a MAS o ukonceni administrace véetné
zdlvodnéni.

V pfipadé zjisténych odstranitelnych nedostatki vyzve RO SZIF Zadatele prostfednictvim Portalu
farmare (informovana je i prislusnd MAS) k odstranéni konkrétnich nedostatk( nejpozdéji do 70
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kalendafnich dnd u Zadosti o dotaci pouze s vybérem varianty cenovy marketing s
prfedpoklddanou hodnotou zakdazky, ktera je nizsi nez 500 000 K¢ bez DPH, resp. do 140
kalendafnich dnil u Zadosti o dotaci s vybérovym/zadavacim fizenim/cenovym marketingem s
predpoklddanou hodnotou zakazky, ktera je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH, od
finalniho data registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS; v pfipadé
nedostatk(, které se tykaji udajd vyplnénych v Zadosti o dotaci MAS, je vyzvana k dopInéni
zaroven i MAS.

V pfipadé, Ze bylo zjisténo pochybeni v pfidéleném poctu bodd Vybérovym orgdnem MAS, je
nutné potvrdit kone¢né bodové hodnoceni znovu Vybérovym i Rozhodovacim orgdnem; zapis a
prezencni listina z obou jednani se dokladaji prfes Portal farmare do 30 kalendarnich dnl od
vyhotoveni Zadosti o dopInéni netiplné dokumentace.

9.1.1. Doplnéni neuplné dokumentace
Doplnéni nelplné dokumentace se provadi nejdfive prostfednictvim MAS, Zadatel preda
doplnénou dokumentaci véetné doplnéné Zadosti o dotaci na pfisludnou MAS, ktera provede
kontrolu doplnéné dokumentace; pfipadné MAS provede poZzadované doplnéni Udaja, které
se tykaji MAS, do Zadosti o dotaci.

V ptipadé, Ze po kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné
danym terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci, termin k opravé MAS stanovi s ohledem
na dodrzeni terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni netplné dokumentace; po doplnéni
ve stanoveném terminu MAS znovu zkontroluje dokumentaci.

MAS zkontrolované dopInéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise, a spole¢né s p¥ilohami
preda Zadateli

Zadatel posle doplné&nou dokumentaci ptes Portdl farmare na RO SZIF dle postupu pro podani
Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych pFiloh, p¥ip. nepovinnych ptiloh v operaci 19.2.1,
a to nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o doplnéni netplné dokumentace.

Odstranéni zjisténych nedostatk(l musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni nelplné
dokumentace v terminu do 21 kalendafnich dnd od doruceni Zadosti o doplnéni netiplné
dokumentace na Portalu farmare; doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele m{Ze byt v uvedené
IhGté provedeno pouze jednou. v individualnich pfipadech (napf. dodatecné zjisténé
nedostatky, nejasnosti vzniklé na zadkladé doplnéni ze strany Zadatele, apod.) muize byt
7adatel vyzvan k dodate¢nému dopléni Zadosti o dotaci a pfiloh; odstranéni zjisténych
nedostatkl musi byt v tomto pfipadé provedeno do 14 dnd od doruceni vyzvy SZIF.

Doplnéni neulplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portdlu farmare; pouze u
vybranych pfiloh (uvedeno ve specifickych podminkach Pravidel) mize Zadatel doplnéni
predloZit na podatelnu pfislusSného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo postou di
prostrednictvim prislusné MAS; v takovém ptipadé odesle informaci o doplnéni ptiloh v listinné
podobé prostfednictvim Portdlu farmare; na pfilohy dorucené v listinné podobé musi
MAS/7adatel uvést vidy registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje;
doplnéné prilohy musi byt na RO SZIF doruceny v listinné podobé nejpozdéji 5 pracovnich dnd
po odesldni doplnéni prostfednictvim Portalu farmare, zaroven vsak nejpozdéji v terminu
uvedeném ve vyzvé SZIF k doplnéni.
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Nedojde-li k odstranéni zavad/zjisténych nedostatk( (na vyzvu SZIF nebude ze strany Zadatele
reagovano nebo odstranéni zavad/nedostatk( nebude kompletni), povazuje se Zadost o dotaci
za chybnou a z tohoto dlvodu bude ukoncéena jeji administrace.

10. Schvaleni zadosti o dotaci

Schvaleni Zadosti o dotaci, u nichZ nebyla ukonéena administrace po kontrole SZIF, probiha na SZIF
podle seznamu vybranych Zadosti o dotaci,

Schvalovani Zadosti o dotaci probiha za kazdou MAS pr(ibéiné, nejdfive jsou schvalovany Zadosti o
dotaci, u kterych 7adatel neprovadi vybérové/zadavaci fizeni, nasledné Zadosti o dotaci s
vybérovym/zadavacim fizenim,

Zadatelé jsou o schvaleni/neschvéleni Zadosti o dotaci informovani prostfednictvim seznamu
projektl zvefejnéném na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

11. Dohoda o poskytnuti dotace v rdmci programu rozvoje venkova

V ptipadé, Ze je projekt schvdlen k poskytnuti dotace z PRV, je Zadatel vyzvan prostiednictvim
Portalu farmare k podpisu Dohody a je povinen se dostavit k podpisu Dohody ve lh(té stanovené
vyzvou.

Dohodu podepisuje zadatel osobné pred pracovnikem RO SZIF (v pfipadé pravnickych/é osob/y pak
prostiednictvim jejich/jejiho statutarnich/ho organd/u v souladu se stanovenym zpusobem
pravoplatného jednani a podepisovani za pfislusnou pravnickou osobu) nebo prostfednictvim
zmocnéného zastupce/zastupcd.

Dohoda se vyhotovuje minimalné ve dvou stejnopisech, kazdé vyhotoveni Dohody ma hodnotu
originalu. Dohodu obdrzi v jednom vyhotoveni pfijemce dotace a jedno vyhotoveni pfislusny RO
SZIF. Stejny postup plati pfi uzavirani pfipadného Dodatku k Dohodé (viz nize).

Pfipadné, obéma stranami Dohody schvdlené, zmény obsahu Dohody se upravuji Dodatkem k
Dohodé, pfip. Vyrozuménim o administraci Hld$eni o zménach nebo podanim Zadosti o platbu u
zmén, které se nemusi oznamovat HlaSenim o zménach.

12. Postupy pfi posuzovani zmén projektt

Provadéni zmén probiha v souladu s ustanovenimi kapitoly 7 Pravidel pro operaci 19.2.1. Ptijemce
dotace md povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody o poskytnuti
dotace po dobu |hlty vazanosti projektu na Ucel prostfednictvim formulare Hlaseni o zménach,
pficemz veskeré zmény musi respektovat podminky Pravidel.

HIaseni o zméndach véetné priloh pfijemce dotace podava nejdrive na MAS, MAS provede kontrolu
(zejména s ohledem na preferencni kritéria) v terminu do 10 pracovnich dnl od obdrzeni Hlaseni o

‘ ®

Rakovnicko



EVROPSKA UNIE P (Jommunity
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova o (Med
Evropa investuje do venkovskych oblasti \_* - Mocal
Program rozvoje venkova

9 ) PROGRAM ROZVOJE VENKOVA [Jevelopment

Na RO SZIF je mozné podat Hlaseni o zméndach az poté, co ho MAS odsouhlasi a podepise. Dalsi
postup je definovan v kapitole 7 Pravidel pro operaci 19.2.1.

13. Zadost o platbu

Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a piisluiné dokumentace dle spole¢nych ¢&i
specifickych podminek jednotlivych c¢lank( uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel pro
operaci 19.2.1. Zadost o platbu musi byt vygenerovdna a odeslana z U¢tu Zadatele/pfijemce na
Portalu Farmare.

Zadost o platbu se predklada samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registraéni ¢islo projektu.

Zadost o platbu prijemce dotace vyplni a nejprve preda ke kontrole a podpisu na MAS, a to
nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu na MAS v terminu stanoveném v Zadosti o dotaci, resp. v
Hldseni o zménach (termin predlozeni Zadosti o platbu na MAS se poéitd automaticky 15
kalendafnich dni pfed terminem poddani Zadosti o platbu na RO SZIF)

V pfipadé kladného vysledku kontroly dokumentace a kontroly plnéni/dodrzeni preferencnich
kritérii stanovenych MAS pracovnik MAS potvrdi formulaF Zadosti o platbu.

V pfipadé, 7e MAS s predlozenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi v terminu do 7 kalenda¥nich dn(i
od obdrzeni Zadosti o platbu pfijemci dotace opatteni k napravé s lhtou 5 kalendainich dnl na
opravu. Po doplnéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formuladf Zadosti o platbu. Pokud pFijemce
dotace s napravnym opatfenim & stanoviskem MAS k Zadosti o platbu nesouhlasi, pred4d na MAS
pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je nasledné predano spolu se Zadosti o platbu na
pfislusny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.

V pripadé, Ze prijemce dotace predklada nékteré prilohy v listinné podobé, je nutné, aby tyto
prilohy byly na Podatelnu pfislusného RO SZIF doruceny nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od podani
Zadosti o platbu.

Na pfilohy predlozené v listinné podobé uvede pfijemce dotace vidy registraéni &islo Zadosti o
platbu, ke které se priloha vztahuje.

Dalsi postup je stanoven Pravidly pro operaci 19.2.1.

14. Auditni stopa a archivace

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat
informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanciim nebo zmocnénclim
povéfenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského uUcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uradu, Auditniho organu (dale jen ,,AQ“),
Platebniho a certifikacniho orgadnu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu finan¢ni spravy a dalSich
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MAS Rakovnicko, o.p.s. ma vlastni Interni predpis, schvaleny jako Spisovy, archivacni
a skartacni rad, ktery definuje mj. to, jak se s dokumenty naklada a jak jsou dokumenty archivovany.
Kapitoly 11.1 Nakladdni s pisemnostmi, 11.2 Skartacni fad a 11.3 Archivacni rfad jsou ze Spisového,
skartacniho a archivacniho radu prevzaty. Odpovédnou osobou za archivaci dokumentace IROP je
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a reditel spolecnosti.

15. Nakladani s pisemnostmi

Veskeré pisemnosti, listovni zasilky atd. dorucované na adresu obecné prospésné spolecnosti
prejimaji zaméstnanci kancelare MAS a tfidi je, dale zajistuji neprodlené zaevidovani. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD otevird vSechny dorucené zasilky adresované na spolecnost
Rakovnicko o. p. s. ¢i Mistni akéni skupinu Rakovnicko. Pro dokumenty dorucené na adresu
spolecnosti je ur¢ena evidence doslé posty, pro dokumenty odeslané spolecnosti slouzi evidence
odeslané posty.

Dokumenty dorucené a pofizené prostiednictvim Portalu farmare jsou archivovany v systém a jsou
vyfizeny Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD ¢i jim povérenym pracovnikem.

7y

Oficidlni dokumenty a vyznamné dokumenty jsou kancelafi MAS odesilany vzidy takovou cestou,
kde vznika dolozZitelna stopa o jejich odeslani (doporuéené psani, datova schranka, Portal farmare).

16. Skartacni rizeni

Skartacni fad spole¢nosti Rakovnicko o. p. s. upravuje postup pfi vyfazovani pisemnosti a
dokument(l a dalSich zaznam v rdmci obecné prospésné spolecnosti. Skartacni fizeni nastava po
uplynuti skartacni Ih(ty. Veskeré dokumenty souvisejici a vzniklé pfi realizaci SCLLD MAS.

Skartacni Ftizeni je proces, pfi némi se zvyrazovanych pisemnosti oddéluji archivélie
od bezcennych pisemnosti.

Skartacni fizeni nastava po uplynuti skartacni lhty — doby, po kterou jsou dokumenty uloZeny,
podle skartacnich znakd.

17. Archivace

Archivaci zajistuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéfeny zaméstnanec
kancelafre MAS. Veskeré dokumenty vzeslé z realizace SCLLD MAS vcéetné dokument(d Zadatell a
prijemcl ve vyzvach MAS jsou tfidény a uloZzeny v Sanonech ¢i spisech. Po dobu fungovani kancelare
MAS jsou veskeré dokumenty uloZeny v prostorach kancelare MAS. Nebude-li mozné dokumenty
archivovat v kancelati MAS, zajisti archivaci zfizovatel obecné prospésné spolecnosti.

Archivace je zajisténa tak, aby dokumenty nebyly poskozeny ani zniceny.

Veskeré dokumenty, které podléhaji ndroku verejnosti na shlédnuti dle odpovédnych pravnich
predpisy, jsou k dispozici k nahlédnuti v kancelari MAS.
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18. Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol kontrolou
povéfenym osobam (Ministerstva zemédélstvi CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho orgdnu, Platebniho a
certifikacniho organu, pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni
spravy) k ovérovani plnéni podminek Pravidel po dobu 10 let od proplaceni posledni Zadosti o
platbu podanou pres MAS. Mistni akéni skupina je povinna respektovat opatfeni stanovena k
napravé, ktera vzejdou z kontrolni ¢innosti povérenych pracovnikd a dodrzet stanovené terminy
pro odstranéni nedostatk

MAS se ucastni kontrol na misté na vyzadani MZe/SZIF.

19. Konecna ustanoveni

Tyto Interni postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl jsou zvefejnény na internetovych strankach
MAS.

Ostatni dokumenty MAS Rakovnicko a obecné prospésné spolecnosti Rakovnicko (jednaci fady
povinnych organd, statut, atd.) jsou v souladu s témito internimi postupy a po aktualizaci téchto
internich postupll jsou zmény promitnuty i do téchto ostatnich dokument(.

Mistni akéni skupina Rakovnicko minimalné 1x za rok informuje verejnost o plnéni SCLLD.

Tyto interni postupy jsou zdvazné pro Spolecnost Rakovnicko o. p. s. a jeji organy, organizacni
slozku MAS Rakovnicko a jeji povinné organy, pro Zadatele i pfijemce zapojenych do vyzev MAS
v Operacnim programu PRV.

V ptipadé potieby mizie MZe jako Ridici orgdn PRV po projednéni se SZIF provést kdykoli
zpéresnéni nebo zménu Pravidel. Zmény budou vidy zvefejnény na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv, www.szif.cz a budou zohlednény v dotéenych dokumentech MAS Rakovnicko.

20. Prilohy

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z
PRV predloZenych na zakladé vyzvy Mistni akéni skupiny

Tyto interni postupy byly schvéleny Programovym vyborem MAS Rakovnicko dne 11. 5. 2023 a
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