Jednaci rad Vvbérové komise Mistni ak¢éni skupiny Rakovnicko

Programovy vybor Mistni akéni skupiny Rakovnicko na zaklad¢ statutu Rakovnicko o. p. s.
(dale jen "Spolecnost") vydava jednaci fad Vybérové komise MAS Rakovnicko

I.
Uvod

Jednaci tad Vybérové komise upravuje piipravu, svolavéani, pribéh jedndni, usndseni a
provadéni zapist z jednani Vybérové komise.
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1I.

Svolavani jednani Vybérové komise
Prvni jednani nové ustanovené Vybérové komise, nebo po odstoupeni piedsedy
Vybérové komise, svolava predseda Programového vyboru.
Vybérovou komisi svolava predseda Vybérové komise, ptipadné tim povéiuje Kancelar
MAS.
Vybérova komise se schazi podle potieby.
Jednani Vybérové komise je svolavano elektronickou pozvankou zaslanou v§em ¢leniim
Vybérové komise nejpozde€ji 7 pracovnich dnil pfed jeho konanim.

I11.
Piiprava jednani Vybérové komise

Ptipravu jednani Vybérové komise zajistuje Kanceldi MAS, a to tak, aby podklady pro
jednéni Vybérové komise byly zpracovany a doruceny jeho cCleniim nejpozdéji 5
pracovnich dni pfed jednanim. Podklady jsou dorucovany elektronicky.
Podklady pro jednani Vybérové komise obsahuji vzdy:

a) program jedndni v¢. bodl jednani a odivodnéni;

b) odpovidajici ptilohy s ohledem na problematiku v bodech jednani;

c) uvedeni zpracovatele, predkladatele, pfipadné dalsi informace.
Podklady pro jednani musi byt vypracovany zplisobem, aby umoznily komplexni
posuzovani a piijeti uinnych opatteni. Musi byt vécné spravné, tplné, vystizné a musi
obsahovat v§echny podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy opatfeni. Navrhy
na usneseni nemusi byt soucasti podkladi, pokud ale jsou, musi byt konkrétni a adresné.
Program jednani musi byt komplexni (obsahuje napiiklad zhodnoceni dosavadniho
stavu, predchozi opatfeni, vysvétleni zaméru a cile, k némuz mé rozhodnutim dojit,
odivodnéni navrhovanych feSeni, zhodnoceni vyhod a nevyhod navrhovanych feseni,
eventualné zhodnoceni finan¢ni naro¢nosti, zhodnoceni dalsich ptipadnych disledk,
vyzaduje-li to problematika véci pfedlozeni moznych variant feSeni), tak aby umoznily
¢lenim Vybérové komise piijmout G€inna opatieni.

IV.
Prubéh jednani Vybérové komise
Jednani Vybérové komise zahdji predseda Vybérové komise a vede jej ve spolupraci se
zastupcem kanceldie MAS.
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ARG

Neni-li zvolen piedseda Vybérové komise, jednani zahajuje vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD MAS Rakovnicko. Vybérova komise v tomto piipad¢ nejdiive zvoli
pfedsedu z fad svych ¢lent, ktery nasledné ptevezme fizeni jednéni.

Piedseda provede na zacatku jednani kontrolu usnaSeni schopnosti organu a kontrolu
zastoupeni sektort a zdjmovych skupin, pficemz vetejny sektor ani Zadné ze zajmovych
skupin nesmi pii hlasovani pfedstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav. Nésledné je
konstatovano, zda v tomto slozeni miize Vybérova komise platné hlasovat.

Jakykoliv ¢len Vybérové komise se miize na zacatku jednani vzdat hlasovaciho prava.
Muze se vSak ucastnit jednani a diskusi k bodim jednani.

Piedseda Vybérové komise dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny
prub¢h.

Neni-li pfi zahajeni jedndni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech clenti Vybérové
komise, vycka predseda 10 minut a pokud ani tehdy neni ucastna nadpolovicni vétSina
¢lentt Vybérové komise, ukoncuje jednani a do 7 pracovnich dnti svola nové jednani
Vybérové komise se stejnym programem.

Jednani Vybérové komise je neverejné.

V ivodu jednani dé piedseda schvalit program jednani a ustanovi zapisovatele.

V ptipadé namitek k pfedchozimu zapisu hlasuji ¢lenové Vybérové komise a v piipade
jejich pftijeti formou usneseni se zapis obsahujici usneseni o namitkach stdva soucasti
ptedchazejiciho zapisu.

Technicky je splnéni tohoto opatteni zabezpe€eno tak, Ze se predchazejici zapis doplni
o zapis nasledujici.

. Zpravy dle programu uvadi predseda Vyberové komise, nebo kancelat MAS.
12.

Pravo predkladat zpravy a navrhy maji ¢lenové Vybérové komise, partneti MAS,
¢lenové Pléna, ¢lenové Programového vyboru a Kancelatr MAS.

Pifedseda muze jednani Vybérové komise preruSit. Vzdy vSak musi stanovit cas
pokracovani jejiho jednéni.

Po vyc€erpani programu prohlasuje pifedseda Vybérové komise jednani za ukoncené.
Klesne-li pocet pfitomnych ¢leni Vybérové komise v pribéhu jeho jednani pod
nadpolovi¢ni vétsinu vSech ¢lent ukon¢i pfedseda jednani a svola do 7 pracovnich dnti
nové jednani Vybérové komise k témuz programu.

V.

Hlasovani
O kazdém navrhu na usneseni necha predseda Vybérové komise hlasovat.
Navrh je pfijat, hlasuje-li pro néj nadpolovicni vétSina ze vSech pfitomnych c¢lent
Vybérové komise.
Usneseni k jednotlivym zpravam se piijimaji jednotlivé.
Nejprve se vzdy hlasuje o naposledy podaném protinavrhu a pak, vzdy o navrhu
podaném pred nim.
V ptipad¢ pfijeti usneseni v dané véci se jiz o dalSich protindvrzich nehlasuje.
Zakladnim zptisobem hlasovani je vzdy hlasovani vetejné.
Hlasovani probiha zvednutim ruky cleni Vybérové komise na jednotlivé vyzvy
ptedsedajiciho, a to pro jednotlivé volby Pro/Proti/Zdrzel se. Kazdy ¢len, pokud se
pfedem nevzdal prava hlasovani, musi pro jednu z téchto tii voleb hlasovat. Hlasy s¢ita
vzdy predsedajici.
V ptipadé¢ volby ,,Zdrzel se se zaznamendvaji v zapise z jednani k danému usneseni i
pfijmeni ¢lent, kteti takto hlasovali.



VI
Organizacné technické zalezitosti jednani Vybérové komise

1. Z jednani Vybérové, ptipadné Hodnotici komise se pofizuje zapis, ktery vyhotovuje
uréeny zapisovatel.

2. Zapis obsahuje:

a) potadové Cislo jednani Vybérové komise (v ptipadé jednani Hodnotici komise
nemusi byt pofadové ¢islo v zapise uvedeno);

b) den, ¢as a misto jednani;

c) jmenny seznam piitomnych ¢lentt Vybérové komise (véetné uvedeni subjektu,
ktery zastupuji);

d) jméno zapisovatele a pfitomnych zaméstnancii kancelate MAS;

e) kontrolu usnaseni-schopnosti, zastoupeni sektorti a zajmovych skupin (tabulka
s procentudlnim vyjadienim),

f) program jednéni;

g) body k jednani vcetné vysvétleni a dopliujicich informaci, ptipadné¢ odkazii na
ptilohy;

h) schvélené znéni usneseni s uvedenim jeho potfadového ¢isla;

1) vysledek hlasovani;

j) dalsi dalezité skutecnosti zachycujici prib¢eh jednani (napt. obsah diskuse, tkoly
a povéteni pro kancelat MAS);

k) obsah piednesti jednotlivych ¢lenti Vybérové komise pouze v ptipadé, ze o to
¢len Vybérové komise vyslovne pozada;

) v ptipadé provadéni vécného hodnoceni projekti:

e piehled hodnocenych projektii obsahujici identifikacni tidaje (nazev
projektu, aktivitu, ndzev zadatele a vycet statutarnich osob, ptipadné
anotaci projektu, registracni ¢islo);

e usneseni k hodnocenym projektiim obsahuje identifika¢ni udaje
projektu, vysi celkovych bodi pridélenych ve vécném hodnoceni a
rozhodnuti o splnéni/nesplnéni vécného hodnoceni;

e pfilohy — Kontrolni list vécného hodnoceni a dalsi ptilohy dle
pozadavk fidiciho organu hodnoceného programového ramce (viz
Interni postupy daného programového ramce).

3. Kancelat MAS vyhotovi zépis do 3 pracovnich dni po skonceni jednani Vybérové
komise. Clenové Vybérové komise obdrzuje zapis k pfipominkam do 1 pracovniho dne
od jeho vyhotoveni. Lhiita pro uplatnéni pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od
jeho zaslani. Zaslani zépisu probiha formou emailu. V ptipad¢, je-li zapis vyhotoven
pfimo v den ukonceni jednani Vybérové komise, zapis mize byt poskytnut pfitomnym
¢lenlim a pfipominky se mohou zapracovat ihned po ukonceni jednani. Kancelat MAS
provede zapracovani pfipominek do 1 pracovniho dne, zaroven zapis se zapracovanymi
pfipominkami zasila ¢lenim Vybérové komise (celé) a zvetejiiuje ho na web MAS (bez
podpist, ve formatu PDF). Zapis podepisuje predseda Vybérové komise spolu se
zapisovatelem.

4. Nedilnou soucasti zapisu je cleny Vybérové komise vlastnorué¢né podepsana prezencni
listina. Oddélen€ od zapisu se uchovavaji materialy predkladané k projednani Vybérové
komisi, ndvrhy a dotazy podané k jednani Vybérové komise pisemnou formou. Jedna-
li se o materidly obsahujici data a bliz$i upfesiiyjici informace k pfijatému usneseni
(napf. tabulka projektl sefazenych dle bodového zisku), jsou tyto materialy ptilozeny



k zépisu jakozto ptiloha. Prezen¢ni listina neni soucasti zapisu zvetejnéné¢ho na web
MAS z diivodu ochrany podpisového vzoru ¢leni povinného orgdnu MAS.

Podepsany original zapisu, vcetné prezencni listiny a piiloh zaklada kancelar MAS do
uréené slozky a dale s nim naklada v souladu se Spisovym, archiva¢nim, skartacnim
fadem, internimi postupy a piipadnymi dal§imi pozadavky fidicich organt. Za ulozeni
a moznost do n¢j nahlédnout odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

VIIL

Pravidla hlasovani prostfednictvim dalkového pristupu
Hlasovani prostfednictvim dalkového pfistupu (déle jen ,Internet) je mozné pouze
v ptipadech, kdy hrozi nebezpeci z prodleni v ¢innosti Vybérové komise MAS.
Hlasovani odesila vSem ¢lenlim pifedseda Vybérové komise, piipadné tim povétuje
zamé&stnance kancelafe MAS.
Pii hlasovani prostfednictvim internetu je zakdzano pouzivat skryté adresy.
Pti hlasovani prostfednictvim internetu musi byt dodrzena podminka, ze vefejny sektor
ani zadna zajmova skupina nepiesahuje vice nez 49 % hlasovacich prav.
Jednoznac¢né formulovana otdzka se zasild vzdy vSem clenim Vybérové komise
najednou na jimi pisemné sdélenou elektronickou (e-mailovou) adresu. Spolu s touto
otazkou se vzdy zasilaji tato pravidla a stanovi se piesné terminy.
Kazdy ¢len svij hlas zasila opét vSem ¢Eleniim Vybérové komise.
Hlasovani je platné tehdy, zii€astni-li se ho (souhlasem nebo nesouhlasem) do 72 hodin
od odeslani zpravy minimalni pocet clenti Vybérové komise MAS, ktery je potiebny k
hlasovani na spole¢ném jednani. Nevyjadieni se (mlceni) se nepovazuje za souhlas, ale
za neucast na hlasovani.
Vysledek hlasovani rozesle do 72 hodin od ukonceni hlasovani odpovédna osoba dle
¢lanku II. vSem ¢lenim Vybérové komise MAS.
V nejbliz§im zapise musi byt uvedeny vysledky hlasovani a zapis zvefejnén (viz ¢lanek
V. tohoto jednaciho fadu).

VIII.

Provadéni vécného hodnoceni projekti
Vécné hodnoceni probiha v souladu s internimi postupy a pokyny/pozadavky fidiciho
organu hodnoceného programového ramce.
Pted provedenim vécného hodnoceni projektii jsou vSichni clenové, kteti jsou pfitomni
pfi jednani, sezndmeni ze strany kancelafe MAS s podminkami a pozadavky na
provedeni tohoto hodnoceni. Toto zaskoleni mize byt soucasti zapisu, nebo miize byt
dolozeno pouze prezencni listinou.
Vécné hodnoceni projekti provadéji ¢lenové Vybérové komise formou zpracovani
kontrolnich listl vécného hodnoceni k projektim v pozitivnim stavu po kontrole
formalnich nalezitosti a piijatelnosti/administrativni kontrole.
Pro ucely zpracovani kontrolnich listi vécného hodnoceni k projektim miize byt
stanovena i Hodnotici komise (viz Statut Rakovnicko o. p. s., ¢lanek XIV, odstavec 6).
Hodnotici komisi sestavuje vzdy predseda Vybérové komise na zékladé dobrovolnych
nominaci pfedloZzenych samotnymi ¢leny Vybérové komise na zaklad€ vyzvy piedsedy.
Nominace mohou byt pfedlozeny emailové, telefonicky, ¢i osobné. SloZzeni Hodnotici
komise oznamuje predseda kanceldii MAS, kterd témto Cleniim poskytuje pottebné
podklady pro provedeni Vécného hodnoceni a svolava jejich jednani. Hodnotici komise



voli ze svého stiedu predsedajiciho, ktery spole¢né se zastupcem kancelaie MAS vede
jednani.

6. Clenové Vybérové i Hodnotici komise nesmi byt ve stéetu zajmil vzhledem k Zadatelim
dané vyzvy pro pfijem zadosti o dotaci/podporu projekti, jejichz hodnoceni provadé;ji.
VSsichni ¢lenové zapojeni do hodnoceni podepisuji vzdy pied vypracovanim a
schvélenim vécného hodnoceni eticky kodex.

7. Z vécného hodnoceni je proveden zapis (viz odstavec 2 ¢lanku V):

8. Existuje-li pro programovy ramec v ramci néhoz probiha vécné hodnoceni piijatych
projektil, zdvazny vzor zapisu a prezenénich listin vydany Ridicim organem, pouziva se
tento zdvazny vzor. Zaroven existuji-li dalsi pozadavky na formu a zpracovani zapisu
k provedeni vécného hodnoceni ze strany fidicich orgdnt a vyplyvajici z internich
postupit pro realizaci programovych ramcu, kanceldi MAS tyto pozadavky vzdy
zohlednuje.

9. Zapis z jednani Hodnotici komise je vyhotoven vzdy bezprostiedné po ukonéeni jednani
a zéaroven zkontrolovan a pfedlozen k podpisu pfitomnym ¢lentim Hodnotici komise.
Zapis je do 7 pracovnich dnti od ukonceni vécného hodnoceni zvetejnén na strankach
MAS. Tento zé&pis neobsahuje jména a podpisy ¢lent hodnotici komise.

IX.
Zavérena ustanoveni
1. Tento jednaci fad je zpracovan v souladu se Statutem Spole¢nosti Rakovnicko o. p. s. a

nabyva platnosti a u¢innosti dnem jeho schvaleni Programovym vyborem MAS.
2. Jednaci fad vydal a schvalil Programovy vybor MAS dne 11. 5. 2023.

Dne 11. 5. 2023

Piedseda Programového vyboru



