Jednaci Fad Pléna Mistni ak¢éni skupiny Rakovnicko

Plénum Mistni akéni skupiny Rakovnicko na zaklad¢ statutu Rakovnicko o. p. s. (dale jen
"Spole¢nost") vydava jednaci fad Pléna MAS.
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Uvod

Jednaci fad upravuje ptipravu, svolavani, pribéh jednani, usnaSeni a provadéni zapisi z
jednani Pléna.
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II.
Svolivani jednani Pléna

. Terminy jednani Pléna ur¢uje Programovy vybor, svolani jednani zajist'uje kancelar

MAS.

Jednani Pléna je rovnéZ svolano, pokud o to poZada alespoii jedna tietina ¢lenti Pléna,
nebo rozhodne-li o svolani mimofadného jednani v souladu se Statutem Monitorovaci
komise.

Jednani Pléna je svolavano elektronickou pozvankou zaslanou viem ¢lenim
nejpozdéji 7 pracovnich dnii pied jeho konanim.

IIL.
Pf¥iprava jednani Pléna

Piipravu jednéni Pléna zajist'uje Kancelai MAS, a to tak, aby podklady pro jednani
byly zpracovany a doruéeny vSem ¢lentim nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed jednanim.
Podklady jsou dorucovany elektronicky.
Materialy pro jednani Pléna obsahuji zejména:

a) program jednani v¢. bodti jednani a odiivodnéni;

b) odpovidajici pfilohy s ohledem na problematiku v bodech jednani;

¢) uvedeni zpracovatele, pfedkladatele, pfipadné dalsi informace.
Materidly pro jednani musi byt vypracovany zptisobem, aby umoznily komplexni
posuzovani a pfijeti G¢innych opatfeni. Musi byt vécné spravné, Uplné, vystizné a musi
obsahovat vSechny podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy opatieni.
Navrhy na usneseni nemusi byt sou¢asti podkladi, pokud ale jsou, musi byt konkrétni
a adresné.

Iv.
Utast ¢lent Pléna

Clen Pléna se jeho jednani idastni osobné.
Zastupovani ¢lena Pléna na zakladé plné moci je pfipustné.
Clen Pléna, ktery se jednani nemiiZe zi¢astnit, se pisemné nebo tstné omluvi
Kancelafi MAS.
Utast na jednani stvrzuji &lenové Pléna podpisem do prezenéni listiny.

V.

Priibéh jednani Pléna
Jednani Pléna zah4ji pfedseda Programového vyboru a vede jej ve spolupraci se
zastupcem Kancelafe MAS. Neni-li pfitomen pfedseda Programového vyboru, jednani
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zahajuje a vede feditel Rakovnicko o. p. s. V ostatnich pfipadech ho vede Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD (déle jen ,,pfedsedajici®).

Pfedsedajici dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny prabéh.

Kancelaf MAS provede na zaatku jednani kontrolu usnasenischopnosti orgénu a
kontrolu zastoupeni sektoril a zajmovych skupin. Vefejny sektor ani Zadnd ze zajmovych
skupin nesmi pii hlasovani pfedstavovat vice neZ 49 % hlasovacich prav. Nasledné je
konstatovano, zda v tomto sloZeni miZe Plénum platn¢ hlasovat.

Jakykoliv ¢len Pléna se miiZe na zadatku jednani vzdat hlasovaciho prava. MiiZe se vSak
ucastnit jednani a diskusi k bodim jednani.

Neni-li pfi zahajeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Clenti Pléna, vycka
pfedsedajici 10 minut a pokud ani tehdy neni u¢astna nadpoloviéni vét§ina ¢lenti Pléna,
ukonéi jednani a do 7 pracovnich dnt svold Kancelaf MAS nové jednani se stejnym
programem.

Jednéni Pléna je vefejné a mohou se ho zi€astnit obéané obcei z izemi plisobnosti MAS
Rakovnicko.

V tvodu jednani da piedsedajici schvalit program jednani a ustanovi zapisovatele,
navrhovou komisi, ovéfovatele zapisu, pfipadné také volebni komisi.

Plénum mizZe vyslovit souhlas se zafazenim novych bodil na program jednéni kdykoliv
v prub&hu jednéni, i kdyZ nebyly tyto body soucasti podkladd pro jednani.

V piipad€ namitek k pfedchozimu zépisu hlasuji ¢lenové Pléna a v pfipadé jejich piijeti
formou usneseni se zapis obsahujici usneseni o namitkach stava soucasti piedchazejiciho
zapisu.

Technicky je splnéni tohoto opatieni zabezpeceno tak, Ze se pfedchazejici zapis doplni
o zapis nasledujici.

Zpravy dle programu uvadi pfedsedajici, nebo zpracovatel bodu jednani.

Pravo piedkladat zpravy a navrhy maji ¢lenové Monitorovaci komise, partneti MAS,
¢lenové Pléna, ¢lenové Programového vyboru, ¢lenové Vybérové komise a Kancelaf
MAS.

Plénum mize schvalit omezujici opatfeni podle prub¢hu jednani, napt. pocet diskusnich
vstupti k jednotlivym bodim, délku diskuse atd.

Pfedsedajici miZe jednani na Zadost ¢lenti Pléna pferusit. Vzdy vSak musi stanovit ¢as
pokracovani jejiho jednani.

Po vy&erpani programu prohladuje pfedsedajici jednani za ukoncené.

Klesne-li poéet pfitomnych ¢lent Pléna v priibéhu jeho jednéni pod nadpoloviéni vét§inu
vSech ¢lenti ukonéuje predsedajici jednani a svold do 7 pracovnich dnd nové jednani
Pléna k témuZz programu.

Kazdy ¢len jednani se miize zapojit do diskuse k pravé projednavanému bodu. Nemluvi-
li feénik diskuse k véci, mize mu piedsedajici odejmout slovo.

VL.

Hlasovani
Névrhy na usneseni predklada navrhova komise.
O kaZzdém navrhu na usneseni neché pfedsedajici Pléna hlasovat.
Navrh je pfijat, hlasuje-li pro n&j nadpolovi¢ni vétSina ze viech pfitomnych ¢lent Pléna.
Usneseni k jednotlivym zpravam se pfijimaji jednotlive.
Nejprve se vZdy hlasuje o naposledy podaném protindvrhu a pak, vZdy o navrhu
podaném pted nim.
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V ptipadé pfijeti usneseni v dané véci se jiZ o dal$ich protinavrzich nehlasuje.
Zakladnim zpisobem hlasovani je:

a) hlasovani vefejné;

b) hlasovani tajné,;
Neni-li ke konkrétnimu bodu pfijato Plénem usneseni o provedeni tajného hlasovani,
automaticky probih4 hlasovani vetejné.
Hlasovani probiha zvednutim ruky ¢lendi Pléna na jednotlivé vyzvy pfedsedajiciho, a to
pro jednotlivé volby Pro/Proti/ZdrZel se. KaZdy ¢len, pokud se pfedem nevzdal prava
hlasovani, musi pro jednu z téchto tfi voleb hlasovat. Hlasy séitaji vZdy pfedsedajici a
zapisovatel.
V piipadé volby ,,ZdrZel se“ se zaznamenavaji v zapise z jednani k danému usneseni i
piijmeni ¢lent, ktefi takto hlasovali.

VIIL.
Organizacné technické zileZitosti jednani Pléna
Z jednani Pléna se pofizuje zapis, ktery vyhotovuje uréeny zapisovatel.

. Zapis obsahuje:

a) pofadové ¢islo jednani Pléna;

b) den a misto jednéni;

c) jmenny seznam piitomnych ¢leni Pléna;

d) program jednani;

€) jména pfitomnych zamé&stnancti kancelafe MAS;

f) body k jednani véetn€ vysvétleni a dopliiujicich informaci, ptfipadné odkazii na
piilohy;

g) schvalené znéni usneseni s uvedenim jeho pofadového &isla;

h) vysledek hlasovani,

i) dalsi dilezité skute¢nosti zachycujici pribéh jednani (napf. obsah diskuse,
ukoly a povéfeni pro kancelaf MAS a jiné organy MAS);

j) obsah pfednesti jednotlivych Elenti Pléna pouze v pfipad€, Ze o to ¢len Pléna
vyslovné pozada;

. Kancelai MAS vyhotovi zapis do 3 pracovnich dnti po skonéeni jednani Pléna. Clenové

Pléna obdrzuje zépis k pfipominkdm do 1 pracovniho dne od jeho vyhotoveni. Lhita
pro uplatnéni pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zasléni.
Zaslani zapisu probiha formou emailu.

.V pfipadg, je-li z&pis vyhotoven piimo v den ukonceni jednani Pléna, zapis miZe byt

poskytnut pfitomnym &lentim a pfipominky se mohou zapracovat ihned po ukonéeni
jednani.

Kancelat MAS provede zapracovani ptipominek do 1 pracovniho dne a odesilé takto
upraveny zapis opét ¢lentim Pléna MAS a stanovuje lhtitu na druhé pfipominkovani na
3 pracovni dny. V pfipadé dal$ich pfipominek je zapisovatel povinen tyto pfipominky
zapracovat opét do 1 pracovniho dne, posléze zasild zapis viem ¢lentim Pléna. Je-li
zapis jiz dale bez pfipominek, zvefejiiuje kancelai MAS zapis se zapracovanymi
pfipominkami na webu MAS (bez podpisti, ve formatu PDF), a to do 5 pracovnich dnti.
Zapis podepisuji zvoleni ovéfovatelé spolu se zapisovatelem.

Nedilnou soucasti zapisu je ¢leny Pléna vlastnoru¢né podepsana prezen¢ni listina.
Oddélené od zapisu se uchovavaji materidly predkladané k projednani Pléna, navrhy a
dotazy podané k jednani Pléna pisemnou formou. Jedna-li se o materidly obsahujici data
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a bliZ8i upfestiujici informace k pfijatému usneseni, jsou tyto materidly piiloZeny
k zapisu jakoZto pfiloha. Prezenéni listina neni soudasti zapisu zvefejnéného na web
MAS z diivodu ochrany podpisového vzoru ¢lenti povinného organu MAS.

8. Podepsany original zapisu, véetné prezencni listiny a pfiloh zaklada kancelar MAS do
uréené slozky a ddle s nim naklada v souladu se Spisovym, archivaénim, skartanim
fadem, internimi postupy a pfipadnymi dal$imi poZadavky Fidicich organti. Za uloZeni
a moznost do n&j nahlédnout odpovid4d Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

VIIL
Pravidla hlasovani prostirednictvim dilkového pFistupu

1. Hlasovani prostfednictvim délkového pfistupu (dale jen ,Internet”) je mozné pouze
v pfipadech, kdy hrozi nebezpeéi z prodleni v innosti Pléna.

2. Hlasovani odesila pfedseda Programového vyboru MAS, pfipadné tim povéiuje
zaméstnance kancelafe MAS.

3. Pfi hlasovéani prostfednictvim internetu je zakazéno pouZivat skryté adresy.

4. Jednoznaéné formulovana otazka se zasila vZdy vSem Elenim Pléna najednou na jimi

pisemné sd&lenou elektronickou (e-mailovou) adresu. Spolu s touto otdzkou se vzdy

zasilaji tato pravidla a stanovi se piesné terminy.

Kazdy ¢len svijj hlas zasila opét viem &lendm Pléna.

6. Hlasovani je platné tehdy, zudastni-li se ho (souhlasem nebo nesouhlasem) do 72 hodin
od odeslani zpravy minimdlni podet ¢lenti Pléna, ktery je potfebny k hlasovani na
spole¢ném jednani. Nevyjadfeni se (mléeni) se nepovazuje za souhlas, ale za neticast na
hlasovani.

7. Vysledek hlasovani rozesle do 72 hodin od ukonéeni hlasovani odpovédna osoba dle
¢lanku II. vSem ¢lendm Pléna.

8. V nejbliz§im zapise musi byt uvedeny vysledky hlasovéni a zapis zvefejnén (viz ¢lanek
V. tohoto jednaciho tadu).
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IX.
Zavérecna ustanoveni
1. Tento jednaci fad je zpracovan na zakladé statutu Spole¢nosti a nabyva platnosti a
ucinnosti dnem jeho schvaleni Plénem MAS.
2. Jednaci fad vydalo a schvélilo Plénum MAS dne 1. 12. 2022.

Dne 1. 12. 2022

Predseda Programového vyboru



