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Jednaci rad Monitorovaci komise Mistni akéni skupiny Rakovnicko

Plénum Mistni akéni skupiny Rakovnicko (dale jen "MAS") na zaklad¢ statutu Rakovnicko o.

p. s. (dale jen "Spolecnost") vydava jednaci fad Monitorovaci komise.
L

Uvod

Jednaci f4d Monitorovaci komise upravuje pfipravu, svolavani, priibéh jednani, usnaSeni a
provadéni zapist z jednani Monitorovaci komise.

—

I1.
Svolavani jednani Monitorovaci komise

Monitorovaci komise se schazi podle potteby, nejméné vsak jednou ro¢né.

Prvni jednani nov€ ustanovené Monitorovaci komise, nebo po odstoupeni
pfedsedy/piredsedkyn¢  Monitorovaci komise, svoldva predseda/predsedkyné
Programového vyboru MAS Rakovnicko.

Jednani Monitorovaci komise svolava predseda/predsedkyné¢ Monitorovaci komise,
pfipadné tim povétuje kancelat MAS.

Jednani Monitorovaci komise je svolavano elektronickou pozvankou zaslanou vSem
¢lenim Monitorovaci komise nejpozdéji 7 pracovnich dnii pied jeho konanim.

I11.
Piiprava jednani Monitorovaci komise

Ptipravu jednadni Monitorovaci komise zajistuje Kanceldi MAS, a to tak, aby
podklady pro jednani Monitorovaci komise byly zpracovany a doruceny jeho ¢lenim
nejpozdéji 5 pracovnich dnti pfed jednanim. Podklady jsou dorucovany elektronicky.
Materidly pro jedndni Monitorovaci komise obsahuji zejména:

a. Program jednani v¢. bodl jednéani a odiivodnéni;
b. Odpovidajici ptilohy s ohledem na problematiku v bodech jednéni;
c. Uvedeni zpracovatele, pfedkladatele, ptipadné dalsi informace.

Materidly pro jednédni musi byt vypracovany zptisobem, aby umoznily komplexni
posuzovani a piijeti uinnych opatteni. Musi byt vécné spravné, tplné, vystizné a musi
obsahovat v§echny podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy opatieni.
Névrhy na usneseni nemusi byt soucasti podkladt, pokud ale jsou, musi byt konkrétni
a adresné.
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IV.
Prubéh jednani Monitorovaci komise

1. Jednani Monitorovaci komise zahaji pfedseda/ptedsedkyné¢ Monitorovaci komise a
vede jej ve spolupréci se zastupcem kancelare MAS.
2. Neni-li zvolen ptedseda/piedsedkyné Monitorovaci komise, jednani zahajuje vedouci
zamgstnanec pro realizaci SCLLD MAS Rakovnicko.
a. Monitorovaci komise v tomto ptipad¢ nejdiive zvoli ptredsedu/predsedkyni z
fad svych ¢lent, ktery/kterd nasledné prevezme fizeni jednéni.

3. Predseda/piedsedkyné Monitorovaci komise dba na to, aby jednani mé¢lo pracovni
charakter a vécny prub¢h.

4. Jakykoliv ¢len Monitorovaci komise se miiZze na zacatku jednani vzdat hlasovaciho
prava. Muze se vSak U€astnit jednani a diskuzi k bodiim jednéni.

5. Neni-li pfi zahajeni jednani pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lentt Monitorovaci
komise, vycka predseda 10 minut a pokud ani tehdy neni ic¢astna nadpolovi¢ni vétSina
¢lentt Monitorovaci komise, ukon¢i jednani a do 7 pracovnich dnil svolé predseda
nové jednani Monitorovaci komise se stejnym programem.

6. Jednani Monitorovaci komise je nevetejné.

7. V vodu jednani da piedseda schvalit program jednani a ustanovi zapisovatele.

8. V ptipad¢ namitek k predchozimu zapisu hlasuji ¢lenové Monitorovaci komise a v

ptipadé€ jejich pfijeti formou usneseni se zapis obsahujici usneseni o namitkach stava
soucasti predchazejiciho zapisu.

9. Technicky je splnéni tohoto opatieni zabezpeceno tak, ze se predchézejici zapis doplni
o zapis nasledujici.

10. Zpravy dle programu uvadi predseda/pifedsedkyné Monitorovaci komise, nebo
kancelat MAS.

11. Pravo predkladat zpravy a navrhy maji ¢lenové Monitorovaci komise, partneti MAS,
¢lenové Pléna, ¢lenové Programového vyboru, ¢lenové Vybérové komise a Kancelar
MAS.

12. Ptedseda/ptedsedkyné miize jednani Monitorovaci komise pterusit. Vzdy vSak musi
stanovit ¢as pokracovani jejiho jednani.

13. Po vycerpéni programu prohlasuje piedseda/ptedsedkyné Monitorovaci komise
jednani za ukoncené.

14. Klesne-li pocet ptitomnych ¢lenit Monitorovaci komise v pribéhu jeho jednani pod
nadpoloviéni vétSinu vSech ¢lenti ukonci predseda/predsedkyné jednéani a svola do 7
pracovnich dnii nové jedndni Monitorovaci komise k témuz programu.

V.
Hlasovani
1. O kazdém navrhu na usneseni neché pfedseda Monitorovaci komise hlasovat.

2. Navrh je pfijat, hlasuje-li pro né¢j nadpolovicni vétSina ze vSech pfitomnych ¢lent
Monitorovaci komise.
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Usneseni k jednotlivym zpravam se piijimaji jednotlivé

Nejprve se vzdy hlasuje o naposledy podaném protindvrhu a pak, vzdy o navrhu
podaném pied nim.

V ptipad¢ pfijeti usneseni v dané véci se jiz o dalSich protindvrzich nehlasuje.
Zakladnim zptisobem hlasovani je hlasovani vetfejné.

Hlasovani probiha zvednutim ruky ¢lenti Monitorovaci komise na jednotlivé vyzvy
pfedsedajiciho, a to pro jednotlivé volby Pro/Proti/Zdrzel se. Kazdy ¢len, pokud se
pfedem nevzdal prava hlasovani, musi pro jednu z téchto tii voleb hlasovat. Hlasy
s¢ita vzdy predsedajici.

V ptipadé¢ volby ,,Zdrzel se se zaznamenavaji v zapise z jednani k danému usneseni i
pfijmeni ¢lent, kteti takto hlasovali.

VI
Organizacné technické zalezitosti jednani Monitorovaci komise

Z jednani Monitorovaci komise se pofizuje zapis, ktery vyhotovuje urceny
zapisovatel.
Zapis obsahuje:

a) poradové ¢islo jednani Monitorovaci komise;
b) den a misto jednani;
c) jmenny seznam piitomnych ¢lentt Monitorovaci komise;
d) program jednani;
e) jméno zapisovatele a pfitomnych zaméstnancii kancelate MAS;
f) body k jednani vcetné vysvétleni a dopliujicich informaci, ptipadné odkazii na
ptilohy;
g) schvalené znéni usneseni s uvedenim jeho potadového Cisla;
h) vysledek hlasovani;
1) dalsi dilezité skutecnosti zachycujici prubéh jednani (napt. obsah diskuze,
ukoly a povéteni pro kancelatf MAS a jiné organy MAS);
j) obsah piednest jednotlivych ¢lenti Monitorovaci komise pouze v piipad¢, ze o
to ¢len Monitorovaci komise vyslovné pozada;
k) v ptipadé¢ provadéni prezkumného fizeni k hodnoceni projekta:
a. popis obsahu zadosti o pfezkum;
b. identifika¢ni udaje Zadosti o podporu, jejiz zadatel podal Zadost o
prezkum;
c. odavodnéni k pfijatym usnesenim k vysledkiim prezkumného fizeni,
d. jmenny seznam ¢lenti Monitorovaci komise vyloucenych
z prezkumného fizeni z diivodu stfetu z4jmu se Zadatelem;
e. dalsi nalezitosti poZzadované fidicim organem programového ramce, ve
kterém byla pfezkoumévané zadost ptijata k podpofte.

Kancelat MAS vyhotovi zépis do 3 PD po skonceni jednani Monitorovaci komise.
Clenové Monitorovaci komise obdrzi zapis k pfipominkam do 1 PD od jeho



4.

(98]

N

aw

MISTNI AKCNI SKUPINA

RAKOVNICKO

vyhotoveni. Lhiita pro uplatnéni pfipominek je stanovena na 3 PD od jeho zaslani.
Zaslani zapisu probihd formou emailu. V pfipadé, je-li zapis vyhotoven piimo v den
ukonceni jednani Monitorovaci komise, zapis mize byt poskytnut pfitomnym ¢lenim
a pripominky se mohou zapracovat ihned po ukonceni jednani. Kancelat MAS
provede zapracovani pfipominek do 1 PD, zaroven zapis se zapracovanymi
pfipominkami zasila ¢lentim Monitorovaci komise (celé) a zvefejiiuje ho na web MAS
(bez podpist, ve formatu PDF). Zapis podepisuje predseda/predsedkyné Monitorovaci
komise spolu se zapisovatelem.

Nedilnou soucasti zapisu je ¢leny Monitorovaci komise vlastnoru¢né podepsana
prezentni listina. Oddélen¢ od zapisu se uchovéavaji materidly ptfedkladané k
projednani Monitorovaci komisi, navrhy a dotazy podané k jednani Monitorovaci
komise pisemnou formou. Jedna-li se o materidly obsahujici data a bliz§i uptesnujici
informace k pfijatému usneseni, jsou tyto materialy ptfiloZzeny k zapisu jakozto ptiloha.
Prezencni listina neni soucésti zapisu zvefejnéného na web MAS z diivodu ochrany
podpisového vzoru ¢lend povinného organu MAS.

Podepsany original zapisu, vcetné prezencni listiny a piiloh zaklada kancelar MAS do
uréené slozky a dale s nim naklada v souladu se Spisovym, archiva¢nim, skartacnim
fadem, internimi postupy a piipadnymi dal§imi pozadavky fidicich organt. Za uloZeni
a moznost do néj nahlédnout odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

VII.
Pravidla hlasovani prostiednictvim dilkového pristupu

Hlasovani prostfednictvim dalkového ptistupu (déale jen ,Internet”) je mozné pouze
v ptipadech, kdy hrozi nebezpeci z prodleni v ¢innosti Monitorovaci komise MAS.
Hlasovani odesila vSem ¢lentim ptedseda/predsedkyné Monitorovaci komise, ptipadné
tim povétuje zaméstnance kanceldie MAS.

Pfi hlasovani prostfednictvim Internetu je zakdzdno pouzivat skryté adresy.
Jednoznacné formulovana otazka se zasild vzdy vSem ¢lentiim Monitorovaci komise
najednou na jimi pisemné sdélenou elektronickou (e-mailovou) adresu. Spolu s touto
otazkou se vzdy zasilaji tato pravidla a stanovi se piesné terminy.

Kazdy ¢len svij hlas zasila opét vSem ¢lentiim Monitorovaci komise.

Hlasovani je platné tehdy, zGcastni-li se ho (souhlasem nebo nesouhlasem) do 72
hodin od odeslani zpravy minimalni pocet ¢lentt Monitorovaci komise MAS, ktery je
potiebny k hlasovani na spole¢ném jednédni. Nevyjadieni se (ml¢eni) se nepovazuje za
souhlas, ale za neucast na hlasovani.

Vysledek hlasovani rozesle do 72 hodin od ukonceni hlasovani odpovédna osoba dle
¢lanku II. vSem ¢lentim Monitorovaci komise MAS.

V nejbliz§im zapise musi byt uvedeny vysledky hlasovani a zapis zvefejnén (viz
¢lanek V. tohoto jednaciho fadu).

VIII.

Zavéreéna ustanoveni
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1. Tento jednaci fad je zpracovan na zéklad¢ statutu Spolecnosti a nabyva platnosti a
ucinnosti dnem jeho schvaleni Plénem MAS.
2. Jednaci tad vydalo a schvalilo Plénum MAS dne 8. 11. 2020.

Dne 8. 11. 2020

Predseda/predsedkyné Programového vyboru



