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1. Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany v souladu s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych
nastrojl a regionalnich akcnich pland v programovém obdobi 2021-2027 (dale MP INRAP), na jehoz
zakladé se Mistni akéni skupina (MAS) zavazuje vypracovat nediskriminacni a transparentni proces
vybéru projektovych zamér( a kritéria, ktera brani stfetu zajm(. Cilem je stanovit jednotnd zavazna
pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamér( MAS. Interni postupy jsou
zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro Integrovany regionalni operacni
program.

Hodnoceni a vybér projektovych zamérd MAS probihd v souladu s postupy RO IROP. Povinnosti MAS
nad ramec MP INRAP jsou definovany a zpracovany vsouladu s dokumentem Akceptace
programového ramce IROP integrované strategie CLLD ze dne 8. 3. 2023.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Statutu Rakovnicko o. p.
s. (https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29).

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Rakovnicko ( Statutem a jednacimi fady organl
MAS, spisovym, archivacnim a skartacnim fadem) a reflektuji podminky stanové v Metodickém
pokynu pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akénich plana v programovém obdobi
2021-2027.

IP definuji pisemné postupy vyhlaseni a zmén vyzev, pfijmu projektovych zamér( mimo MS2021+,
jednani organi MAS Rakovnicko k projednani projektovych zamérl podanych do vyzev MAS
Rakovnicko, posouzeni souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD a dalsi povinnosti
MAS Rakovnicko plynouci z dokumentu Akceptace programového ramce IROP integrované strategie
CLLD.

Manazer MAS vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény metodickych pokyn( RO IROP, pravidel,
zmény vnitini  dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu
z kontrol/auditt/administrativnich ovéreni.

Schvalené IP zverejriuje manazer MAS na webovych strankach MAS Rakovnicko (https://www.mas-

rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=32).



https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=32
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=32
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2. Identifikace MAS

Nazev MAS: Rakovnicko o. p. s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost
ICo: 28238435

Adresa sidla: Lubenska 2250, Rakovnik 269 01

Datova schranka: agjr7e2
Webové stranky:  www.mas-rakovnicko.cz

Kontaktni udaje na statutarniho zastupce spolecnosti a jednotlivé pracovniky kancelare MAS
s uvedenim kompetenci pro konzultace konkrétnich programovych ramcl jsou uvedeny na
http://www.mas-rakovnicko.cz/kontakty/



http://www.mas-rakovnicko.cz/
http://www.mas-rakovnicko.cz/kontakty/
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3. Administrativni kapacity pro IROP

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém

obdobi 2021-2027. Kompetence jednotlivych organd MAS jsou stanoveny Statutem Rakovnicko o.

p.

S.

(https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29).

Zpusob vlastniho jednani orgdni MAS je rozepsdn v jednacich fadech (https://www.mas-

rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=11). MAS nebude vyuZivat pro

administraci externi experty.

Organy a administrativni kapacity MAS Rakovnicko:

Plénum je nejvyssim orgadnem MAS. Plénum tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je upraveno
Jednacim radem pléna MAS. Pravomoci Pléna upravuje Statut Rakovnicko o. p. s.
Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Programového vyboru jsou
voleni z partnerd MAS, pricemz verejny sektor ani zddna ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny Statutem
Rakovnicko o. p. s. a jednani je upraveno Jednacim radem.

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze
subjektl, které na uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani zZadna ze
zajmovych skupin nepresdhne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou
vymezeny Statutem Rakovnicko o. p. s. a proces jednani Jednacim radem. Hlavnim Ukolem
tohoto organu je hodnoceni projektovych zaméra na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova
komise navrhuje poradi zamér( podle poctu bodli dosazenych ve vécném hodnoceni.
Monitorovaci komise je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové Monitorovaci komise jsou voleni
z partnerd MAS. Kompetence Monitorovaci komise jsou vymezeny Statutem Rakovnicko o.
p.s. a proces jednani je upraven Jednacim radem. Monitorovaci komise provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kanceldf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelare
MAS ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Rakovnicko a manaZer MAS. Pracovni napln
pracovnik(l kancelare MAS je soucasti pracovnich smluv. Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD je odpovédny za chod kancelare MAS.

Integrovany regiondlni operacni program je predevsim v kompetenci manazera MAS.
V pripadé potreby je zastupitelny jinym pracovnikem MAS.

V pripadé stretu zajmu se pracovnici kancelare MAS navzajem zastupuiji.


https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=29
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=11
https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=11
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4. Animace

Popis animacni ¢innosti je definovan v koncepcni ¢asti SCLLD, Uplné znéni tohoto dokumentu je
zverejnéno na webu

(https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=41).

MAS Rakovnicko vyuZiva v ramci animacnich a komunikacnich Cinnosti zejména osobni setkani a
komunikaci pracovnikd kancelafe MAS s aktéry v Uzemi. StéZejni je konzultace potireb jednotlivych
partner( a dalSich aktér( v Uzemi, kdy jsou individudlné seznameni s dotacnimi moznostmi. Déle
probiha konzultace projektovych zamérl potencionalnich Zadatell a ovéreni jejich zpUsobilosti.


https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=41).
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5. Vyzvy MAS
V této kapitole je popsan proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamér{ mimo MS2021+.
Vyzva MAS musi byt v souladu s:

e Vyzvou Ridiciho organu IROP (déle RO IROP)
e  Programovym ramcem IROP
e Strategii CLLD MAS Rakovnicko

Vlyzva je kolova a je vyhlasovdna mimo MS2021+. Dokumentaci k vyzvé zasild MAS RO IROP dle
podminek akceptacniho dopisu ¢i na vyzadani.

5.1. Harmonogram vyzev MAS
Manazer MAS zpracovava harmonogram vyzev zpravidla na jeden kalendafni rok a zajistuje jeho
aktualizaci tak, aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni informace.

Za zverejnéni harmonogramu vyzev MAS je odpovédny manaZer MAS. Programovy vybor ho na
svém nejblizsim jednani schvaluje, v€etné jeho pripadnych aktualizaci. ManaZer MAS zasila samotny
harmonogram vyzev i jeho aktualizace na RO IROP.

Harmonogram nadfazenych vyzev RO IROP je k nalezeni zde https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-
2027/dokumenty.

5.2.  Priprava vyzvy a jeji vyhlasovani
RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektl z integrovaného ndstroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje
po jejich schvaleni na webu https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027. Poté nasleduje pfiprava vyzvy

MAS na pfijem projektovych zamér(.
MAS nemdze vyhldsit vyzvu pred vyhlagenim vyzvy RO IROP.

Vyzva MAS je vidy kolova a je vyhlasovdna mimo monitorovaci systém MS2021+. Hodnoceni
jednotlivych projektovych zamérid probiha po skonéeni terminu vyzvy.

Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Ve vyzvé je stanoven seznam
povinnych a nepovinnych priloh projektového zaméru, které ma Zadatel spolu s formularem
projektového zaméru dolozit. Soucasti vyzvy jsou kritéria formalni kontroly a vécného hodnoceni,
dale je ve vyzvé MAS uvedeny odkaz na tyto IP a odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele
a prijemce.

Vyzva MAS je vyhlasovéna na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Alokace na jednotliva opatfeni je definovana v Programovém ramci IROP. Zpracovani znéni vyzvy a
veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce vcetné poskytnuti potfebné pomoci a informaci
Zadatellm zajistuje manazer MAS.


https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/dokumenty
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/dokumenty
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027
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Vyhlaseni vyzvy probiha zverejnénim textu vyzvy a jejich priloh na webovych strankach MAS
Rakovnicko.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( mize nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po
datu vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu zameér(

e textvyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
Rakovnicko do konce doby udrzZitelnosti vSech projektlli v IROP nebo do predloZeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, financni alokaci
opatreni, cilové hodnoty indikatord a lhlty pro ukonceni pfijmu projektovych zaméra.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer MAS na zakladé zmény legislativ nebo nadfazené metodiky
a po schvaleni Programovym vyborem MAS. Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnéna, tzn. Ze
upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény a pripadné dopady na
administraci projektovych zamér( Zadatel(. V krajnim pripadé maze MAS vyzvu Uplné zrusit.

Kazdou zménu vyzvy a jeji zdlvodnéni zverejiiuje MAS prostiednictvim svych webovych stranek u
vyhlasené vyzvy. Za informovani o zméné je zodpovédny manazer MAS.
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6. Pfijem projektovych zaméri

Prijem projektovych zamérl od Zadateld na MAS probiha mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplIni formulaf projektového zaméru, vzor formulare je zvefejnén na webovych strankach
MAS jako priloha vyzvy. Jsou-li pro formalni kontrolu a vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy,
je tato informace uvedena ve vyzvé a na webovych strankach jsou zverejnény dalsi vzory pfiloh i
pokyny pro jejich zpracovani.

Zadatel vyplnény formulaF prevede do formatu .pdf a statutarni zastupce Zadatele nebo osoba
opravnéna ¢i zmocnénd kjeho zastupovani ve véci podani projektového zaméru na MAS jej
elektronicky podepiSe. PInd moc (¢i jiny dokument prokazujici zmocnéni ¢i opravnéni) je povinnou
prilohou projektového zaméru. Format, ve kterém maji Zadatelé odevzdavat dalsi prilohy je uveden
ve vyzvé MAS.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby, pfipadné dalsi prilohy (ty je mozné
zaslat prosttednictvim Uschovny), 7adatel ode$le emailem na adresu uvedenou ve vyzvé MAS.

Obsluhu emailu provadi manazer MAS, ktery je povéren pro prijem zamér(.

Po pfijeti a zaevidovani projektového zaméru zasle MAS Zadateli potvrzeni o pfijeti.

10
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7. Hodnoceni a vybér projektovych zamért

Hodnoceni projektu je soubor c¢innosti, které jsou vykonavany od pfijeti projektového zaméru do
Zadatelem podani plné Zadosti o podporu do MS2021+.

Hodnoceni projektu probiha ve trech fazich:

e Formalni kontrola — provadi manazer MAS
e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS
e \/ybér projektovych zamér( — provadi Programovy vybor MAS

7.1. Tvorba hodnoticich kritérii
Pred vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi manazer MAS ve spolupraci s Programovym vyborem kritéria
formalni kontroly a vécného hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos
projektovych zamér( k plnéni cil( strategie CLLD.

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS. Kritéria pro hodnoceni musi
byt jednoznacna, nediskriminacni a transparentni.

V seznamu kritérii a kontrolnich list(i, ktery vytvofi manazer MAS, je srozumitelné popsano, jak se
budou jednotliva kritéria v pribéhu hodnoceni projektu posuzovat. Uvedeny budou i referencni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni jednotlivych kritérii vychazet.

Kritéria formalni kontroly probihaji formou odpovédi ANO = splnéno/NE = nesplnéno, pfipadné
NERELEVANTNI. Pi véech odpovédich ANO postupuje projektovy zdmér do vécného hodnoceni. Pfi
odpovédi NE mlzZe byt Zadatel vyzvan k vysvétleni/doplnéni. Vyzva k doplnéni ¢i kontrole muze
probéhnout v ramci formalni kontroly dvakrat.

Kritéria vécného hodnoceni jsou hodnotici, tzn. mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Body musi
byt jednoznacné odlvodnény. Manazer MAS ve spolupraci s Programovym vyborem navrhuje pfi
tvorbé kritérii rozvrzeni bod( k jednotlivym kritériim (a pod kritériim) ve vécném hodnoceni,
zaroven urcuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodovy hranice
je uvedena v kritériich vécného hodnoceni u kazdé vyzvy.

PFi rovnosti bodU u vice projektovych zamérid rozhoduje datum a ¢as zaslani zaméru na emailovou
adresu MAS Rakovnicko, ktera je uvedena ve vyzvé. Dfive zaslany zdmér je zarazen na vyssi pozici
v seznamu hodnocenych zamérd vécného hodnoceni.

7.2. Kontrolni listy
Manazer MAS zpracuje pro hodnoceni projektovych zaméra kontrolni listy pro formalni kontrolu a
pro vécné hodnoceni. Odpovida za jejich pfipravu, aktualizaci a zverejnéni na webovych strankach.

Kontrolni listy pro hodnoceni vytvori MAS pro transparentni hodnoceni projektovych zamér(. V nich
MAS jednoznacné popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana a uvede

11
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referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Kontrolni listy pro
hodnoceni obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Dale obsahuji
podotazky, které jsou rozpracovanim korenovych kritérii a odkazuji se na totoZné referencni
dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS.

7.3. Prijem projektovych zaméru

Prijem projektovych zamérl probiha prostrednictvim e-mailové adresy definované ve vyzvé.
Manazer MAS kontroluje prijaté zaméry, Zadateli odesle potvrzeni o jeho pfijeti.
Seznam pfijatych projektovych zaméru zverejiiuje manazer MAS na webovych strankach.

7.4. Formalni kontrola

Manazer MAS v ramci formalni kontroly projektového zaméru kontroluje :

e zda Zadatel vyplnil potfebné udaje v projektovém zameéru,

e dolozil vSechny poZadované pfilohy,

e zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru,

e zda 7adatel €estné prohlasil, ze splfiuje Specificka kritéria p¥ijatelnosti dané vyzvy RO IROP,
e zda projektovy zdmér podepsala opravnéna osoba.

Manazer MAS po zjisténi nesouladu vinformacich nebo chybéjicich uUdajich vyzve Zadatele k
doplnéni projektového zaméru.

Doplnéni je mozné provést dvakrat a ve lh(ité 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel
ma moznost podat Zadost o prodlouzZeni Ihiity pro doplnéni maximalné o 5 pracovnich dni.

V pripadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana druha vyzva k doplnéni zaméru.
Pokud ani po opakované vyzvé nedoplni projektovy zamér tak, aby splnil vSechna kritéria, je
hodnoceni ukonéeno — tzn. projektovy zamér nesplnil fazi formalni kontroly a je vyfazen z dalsi
administrace bez moznosti podat Zadost o prezkum.

Zadatel smi v projektovém zaméru upravovat pouze Udaje, ke kterym byl vyzvan a vedou k doplnéni
nebo vyfedeni zjisténého nesouladu. Udaje doplnéné Zadatelem nad rdmec vyzvy nebudou
relevantni pro dalsiho hodnoceni.

Formalni kontrola je zahdjena po pfijeti projektového zaméru. Lhita pro provedeni formalni
kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zamér( a pozastavuje se pouze po dobu vraceni
zameéru zadateli k doplnéni. Vystupem formalni kontroly je vyplnény kontrolni list formalni kontroly.

Na osobu, kterad provadi formalni kontrolu, se vztahuje ustanoveni proti stfetu zajm( — kapitola ¢.
10.
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7.5. Vécné hodnoceni
Do vécného hodnoceni jsou predany projektové zaméry, které splnily podminky formalni kontroly.
Toto hodnoceni probiha na zédkladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke stfetu zajm( a proces
hodnoceni a vybéru projektovych zamérua byl nediskriminacni a transparentni.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS. Projektové zaméry ohodnoti do 20 pracovnich dni
od ukonceni vyzvy a formalni kontroly vsech projektovych zamérua.

Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim rfadu vybérové komise.

Vybérova komise hodnoti projektové zaméry a ve spolupraci s pracovnikem kancelare MAS sepiSe
zapis z jednani a vyplni kontrolni listy.

Hodnoceni probiha formou pfidéleni bodl k jednotlivym kritériim, seznam kritérii a rozdéleni bod(
je prilohou konkrétni vyzvy.

Manazer MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise po ukonceni faze formalni kontroly vsem
jejim ¢lenim. MAS ma povinnost zvat na jedndni Vybérové komise zastupce RO IROP a musi tomuto
zastupci umoznit Ucast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Manazer MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle je e-mailem vSsem ¢leniim Vybérové
komise spolu se seznamem projektovych zaméra urcenych k hodnoceni. Pfed zahajenim hodnoceni
manazer MAS proskoleni vSechny cleny Vybérové komise o stfetu zajml a sezndmi je s postupem
bodovani a rozhodovani. V prlibéhu hodnoceni ¢lenové Vybérové komise nekomunikuji s Zadateli.

Na zacatku jednani Vybérové komise podepisuji jeji ¢lenové eticky kodex/Cestné prohlaseni o
nepodjatosti.

Na jednani Vybérové komise je pfitomen manazer MAS, ktery zapisuje vysledky jednani.

Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list pro vécné
hodnoceni ke kazdému projektu. MAS zajisti, aby pfi hlasovani o vécném hodnoceni zaméri nalezelo
nejméné 50 % hlasd partner( (¢lendim orgdnd), ktefi nejsou vefejnym sektorem. Clenové Vybérové
komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nesmi Ucastnit jednani organu.

Pro zpracovani findlniho kontrolniho listu jsou potfebné podklady k hodnoceni projektového
zameéru, které si clenové vybérové komise samostatné vypracuji. Na jejich zakladé je ke kazdému
projektovému zaméru zpracovan Vybérovou komisi findlni kontrolni list, o jehoZ vysledku probéhne
hlasovani.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry serazené postupné
podle dosaZzenych bodi, rozdélené na zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl a zaroven v pripadé, Ze by alokace vyzvy nestacila na vSsechny
projektové zaméry se stejnym poctem bod(, bude o poradi rozhodovat datum a ¢as jeho zaslani na
ve vyzvé zadanou emailovou adresu. Finalni kontrolni list kazdého zdméru bude soucasti zapisu
z jednani Vybérové komise jako pfriloha.
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Zodpovédnost za sestaveni findlnich kontrolnich listli ma manazer MAS.
Zapis z jednani Vybérové komise je vlozen na webové stranky MAS Rakovnicko.
O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostrednictvim e-mailu.

Po doruceni vysledku vécného hodnoceni je moZnost podani Zadosti o prezkum v pripadé
negativniho i pozitivniho vysledku. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti
jsou uvedeny v kapitole ¢. 8 Pfezkum hodnoceni.

7.6. Vybér projektovych zamér
Proces vybéru projektovych zaméru je soubor Cinnosti, které jsou vykondavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do jednani Programového vyboru.

Za vybér zamérl je odpovédny Programovy vybor a jeho hlavnim ukolem je vybrat projektové
zaméry, které ziskaji Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou
strategii CLLD. Podminkou pro zafazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS. A zaroven, aby projektovy zamér ziskal Vyjadreni o souladu,
musi se svou vysi pozadované dotace (celkovych zpUsobilych vydaj(l) vejit do 100 % alokace MAS
v dané vyzvé. Programovy vybor vyda Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou
strategii CLLD pouze do vyse 100 % alokace vyzvy.

Pravidla jednani Programového vyboru jsou uvedena v Jednacim fadu programového vyboru.

Manazer MAS zasila pozvanku na jednani ¢lenidm Programového vyboru do 10 pracovnich dnli od
predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani
Vybérové komise, poptripadé dalsi dokumentace MAS. MAS ma povinnost zvat na jednani
Programového vyboru zdstupce RO IROP a musi tomuto zastupci umoznit Uéast na jednani v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ih(ity pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni).

Programovy vybor vybird projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Zaroven plati
poradi projektll a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, které nelze ménit.

Hodnotici ¢lenové Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajm0 se mohou jednani formalné
zUcastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani. Zapocitavaji se
vSak do kvéra.

Programovy vybor provede vybér projektovych zamér(. Vyse jejich podpory v ptipadé CLLD je 95 %
a je déna pravidly RO IROP. Vystupem jedndni je seznam projektovych zamér(i rozdéleny do dvou
skupin a to vybrany/nevybrany. Vybranym projektovym zamérim vyda Programovy vybor Vyjadieni
MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD MAS Rakovnicko. Toto rozhodnuti

14



o . 2 o> il Ministerstvo
by * SpoluflnanCOYfan il pro mistni rozvoj Q D
R Evropskou unii l

RAKOVNICKO

je povinnou pfrilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS2021+.
Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, v pfipadé jeho
nepritomnosti manazer MAS.

Pfi nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o mozZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS. Pfipadné mizZe rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici pfesunu alokace mezi
opatfenimi. Tento presun se fidi pokyny RO IROP.

Programovy vybor muzZe urcit nahradni projektové zaméry, které uvadi v zdpise z jednani.
Nahradnim projektovym zdmérem je hrani¢ni projektovy zamér, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostrfedk( na jeho podporu. Nahradni projektovy
zamér muze ziskat Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD
v pfipadé, Ze upravi ve Formulafi projektového zaméru celkové zpUsobilé vydaje do vyse, ktera se
vejde do 100 % alokace vyzvy MAS. K upravé celkovych zpuUsobilych vydajli musi byt vyzvan
manazerem MAS Rakovnicko. V pfipadé, Ze Zadatel se snizenim dotace (celkovych zpUsobilych
vydajli v projektovém zaméru) nesouhlasi, je tato moznost nabidnuta dalSimu projektovému zaméru
v poradi, ktery splnil podminky vécného hodnoceni.

Nahradnimu projektovému zaméru je vydano oznameni o zarazeni do seznamu nahradnich
projektd.

Z jednani Programového vyboru sepiSe manazer MAS zdapis, ve kterém je uveden seznam
projektovych zaméru, které byly a nebyly vybrany (véetné projektd Zadatell, ktefi odstoupili od
realizace projektu), pfipadné jsou urceny jako nahradni.

Zapis a seznam projektovych zameér( je zvefejnén na webovych strankach MAS.
Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer MAS.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektli mlze Zadatel podat stiznost. Podrobnosti
jsou uvedeny v kapitole ¢. 12 Nesrovnalosti a stiznosti.

MAS je povinnd do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zaméra predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZzenych zamérl a zapisy z jednani pfislusnych organi MAS
(Vybérova komise a Programovy vybor, v pfipadé prezkumu ¢i stiznosti také Monitorovaci komise).

Ukonceni vybéru projektovych zamér( se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

MAS Rakovnicko vydava Vyjadreni o souladu Zadateli do 30 dnli po ukonceni vybéru projektovych
zameér(. Vyjadreni MAS Rakovnicko plati do 1 roka od jeho vydani.

7.7. Podani plné zadosti o podporu
Vybrané projektové zaméry zpracuji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v MS2021+ podle
prirucky Postup o podéani zadosti o podporu https://irop.mmr.cz/cs/ms-2021. Postup je dany

podminkami nadrazené vyzvy.
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Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD. Dalsi
povinné a nepovinné prilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Zadatel ma mozZnost vyuiit pfi zpracovani plné Zadosti o podporu vMS2021+ konzultaci
s manaZerem MAS.

V ptipadé, Ze zadatel pfed podanim Zadosti o podporu zjisti, Ze je tfeba upravit urcité nalezitosti ve
Formulafi projektového zaméru, z divodu shody s Vyjadirenim MAS a Zadosti o podporu v MS2021+,
pozadd o to Manazera MAS a ten mu to povoli/odmitne. V pfipadé, Ze je zména manazerem
umoznéna, Zadatel opravenou podobu Formulafe projektového zaméru elektronicky podepise a
zasle ji ManazZerovi MAS. Ten na zakladé toho vystavi nové Vyjadreni MAS o souladu projektového
zameéru se schvalenou strategii CLLD.

Dulezité kroky Zadatele pfi vyplnéni Zadosti o podporu:

e uvede jako signatare reditele Rakovnicko o. p. s.

e po finalizaci pozdda manazera MAS IROP o posouzeni shody se zamérem predlozenym na
MAS a vpfipadé kladného vysledku reditel Rakovnicko o. p. s. Zadost v MS2021+
elektronicky podepise

e  7zajisti elektronicky podpis opravnéné osoby Zadatele

Podpisem opravnéné osoby Zadatele je Zadost o podporu pfedana na Centrum pro regionalni rozvoj
(CRR). CRR nasledné ucini hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zverejnénych
ve vyzvé RO IROP.

V ptipadé, Ze je zadatel CRR vyzvan k Upravé Zadosti, podani zadosti o zménu, vydani nového
Vyjadieni MAS o souladu ¢i jinym krokiim, vse je konzultovano a upravovano ve spolupraci
s manazerem MAS. Nasledné podani v MS2021+ podepisuje feditel Rakovnicko o. p. s., ktery je
v Zadosti uveden jako signatar MAS.

8. Pfrezkum hodnoceni

Zadatel mliZe podat 7adost o prezkum oproti usneseni Vybérové komise a Programového vyboru a
to do 10 kalendarnich dnli pocinaje dnem odeslani informace s ozndmenim o vysledku hodnoceni
do e-mailu.

V pripadé vécného hodnoceni Ize Zadost o prezkum podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku.
Zadatelé se mohou prava na podéni zadosti o prezkum vzdat pisemné prostfednictvim e-mailu.

Manazer MAS je povinen informovat Zadatele o mozZnosti vzdani se pfezkumu z divodu urychleni
hodnoticiho procesu. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze tehdy, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé
vzdaji moznosti prezkumu.

Zadatel zpracuje 7adost v pisemné podobé a podava ji e-mailem, ktery je uvedeny ve vyzvé. Zadost
musi obsahovat ¢ast hodnoceni a vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se Zadatel odvolava,

zaroven je nutné uvést popis odlvodnéni zadosti o prezkum. K nehodnocenym a nerelevantnim
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kritériim nelze podat Zadost o prezkum. Neni-li Zddost zpracovana a podana uvedenym zplsobem,
nebude predana k posouzeni kontrolnimu organu MAS Rakovnicko.

Zadatel ma v prabéhu 10denni Ihaty pro podani Zadosti o pfezkum moznost tuto zadost zneplatnit
a podat novou. Zneplatnéni muizZe provést pouze signatar pro dany projektovy zamér jak u
rozpracované, tak u podané zadosti o prezkum, ale pouze do jejiho vyporadani Monitorovaci komisi.

Prezkum hodnoceni provadi Monitorovaci komise, jakozto kontrolni orgdn MAS Rakovnicko, a to na
zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Pfezkum musi probihat zaroven v
souladu s Jednacim fadem monitorovaci komise, ktery je zvefejnény na webovych strankach MAS.
Pokud by byl ¢len Monitorovaci komise ve stfetu zajmu, je povinen to oznamit a zdrzet se hodnoceni
Zadosti o prezkum.

MAS md povinnost zvat na jednani Monitorovaci komise zastupce RO IROP a musi tomuto zastupci
umoznit Ucast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Monitorovaci komise rozhodne do 20 pracovnich dnl od doruéeni Zadosti o prezkum.
Monitorovaci komise neprovadi hodnoceni ani vybér projektovych zamérl, pouze posuzuje
podanou Zadost o prezkum. Pfezkumna komise prezkoumava fizeni o Zadosti o podporu v rozsahu
podané Zadosti o prezkum. V pfipadé prezkumu hodnoceni mlize k prehodnoceni urdit i kritéria, na
kterd se Zadost o prezkum nevztahuje. U Zadosti o prezkum wvybéru projektovych zamért
prezkoumava dlivody jeho vyrazeni nebo zarazeni mezi ndhradni projektové zaméry. Pfedmétem
prezkumu je také dodrzeni procesnich postupl pti vyfazeni projektu z dalsi administrace.
Monitorovaci komise se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti o podporu, nebo

kritérii vécného hodnoceni, s jejichi bodovym hodnocenim 7adatel nesouhlasi. Zadatel se mGze
odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozené Zadosti o podporu. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

Zadost o prezkum jako celek mdze byt shledana:
e dlvodnou
e (asteCné divodnou
e nedlvodnou

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢astecné
dlvodnd, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok
Monitorovaci komise je zadvazny pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni probiha podle
stejnych pravidel a ve stejnych lhltach uvedenych v kapitole ¢. 7 Hodnoceni a vybér projektovych
zamerd.

Pokud je Zadost o prezkum vyhodnocena jako nedlvodna, zlistane v platnosti vysledek
z pfedchozich fazi hodnoceni. V pfipadé negativhiho ohodnoceni bude Zadost vyfazena z dalsi

administrace a MAS vyda Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o podporu.

O vysledku prezkumného fizeni bude Zadatel informovan prostfednictvim e-mailu.
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Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Monitorovaci komise. Zapis je
zverejnén na webovych strankach MAS Rakovnicko. Odpovédnost za jeho vyhotoveni a zverejnéni
ma manazer MAS.

Zapis z jednani Monitorovaci komise obsahuje minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam uUcastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e jmenny seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané 7adosti o pfezkum z dlvodu stretu
zajm,

e rozhodnuti Monitorovaci komise s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

9. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni projekti

Posuzovdani zmén, Uprav a prehodnoceni projektl je dano pravidly RO IROP — konkrétné dle kapitoly
12 - Zmény v projektu Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce (dle aktualniho znéni).

Pokud nastane situace, Ze prijemce dotace bude podavat Zadost o zménu projektu, musi manazer
MAS potvrdit, Ze zména pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany
MAS ¢i Ze zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS Rakovnicko.

Odpovédnost za zménu ¢i Upravu projekt v pridbéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele.
Upravy projektd neprovadi orgdn MAS, ale 7adatelé. MAS se vyjadfuje pouze k vlivu pldnované
zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného
hodnoceni ma manazer MAS.
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10. Opatieni proti stfetu zajmu

Opatreni proti stfetu zajmU se tyka celého procesu hodnoceni projektovych zamérd — od formalni
kontroly, pfes vécné hodnoceni, vybér projektovych zaméra az po pripadny prezkum hodnoceni.
Vsechny osoby, véetné zaméstnancl MAS, které se téchto Cinnosti Ucastni, nesmi byt v podjatosti
vici jednotlivym projektovym zamérdm a musi podepsat eticky kodex/Cestné prohlaseni o
nepodjatosti, kterym to pisemné stvrzuji (viz. priloha ¢. 1 Internich postupl). Pokud jsou
zaméstnanci kancelare MAS podjati, informuji feditele spolecnosti Rakovnicko o. p. s. a nesmi Zadny

projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatelé a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jind pfibuzenska, osobni, profesni).

V pripadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmQ, je povinna podat
,0znameni o osobnim zajmu®. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajmu, je nutné posuzovat pfi
kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmU nelze vyloucit pausalné.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych zamér( a
provadéji podplirnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru nebo Monitorovaci komise:

e pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo
vybér projektovych zamér(, podepiSou eticky kodex/Cestné prohlaseni o nepodjatosti.

e  ktefise ocitnou ve stfetu zajmuQ, jsou povinni o této skutecnosti informovat manazera MAS
pred jednanim prislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

e  ktefijsou ve stfetu zajmU, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového
zaméru ani ostatnich projektovych zamért, které danému projektovému zaméru pfi
hodnoceni a vybéru konkuruji.

e provadéjici vécné hodnoceni a vybér projektovych zamérl, radné zdlvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno.

Formulaf etického kodexu/Cestného prohlaseni o nepodjatosti je dostupny na internetovych
strankach MAS (https://www.mas-rakovnicko.cz/mistni-akcni-

skupina/dokumenty/?search=&kateg=32). Ve formulafi jsou uvedeny postupy pro zamezeni

korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfristupu k Zadatelim.

Manazer MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérl nalezelo
nejméné 50 % hlas partner(im (¢lenim orgdnu), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Programového vyboru nebo Monitorovaci komise je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum a Cas jednani
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e Jmenny seznam Ucastnik(

e Prehled hodnocenych projektovych zaméri a jejich bodové ohodnoceni (vietné
odlvodnéni). U vécného hodnoceni — prehled vybranych a nevybranych zamér(, pfipadné
nahradniho

e Informovani o stfetu zajmu

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru nebo Monitorovaci komise podepisuji zapis
s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé
postacuje, pokud ¢lenové maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem
predseda a ovérovatel zapisu.

o v

Zapis z jednani orgdn MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zaméra, pripadné prezkum
hodnoceni, bude zvefejnén na webovych strankach.

Formalni kontrola

Formalni kontrolu provadi manazer MAS. V pfipadé, Ze by se jednalo o podjatou osobu, nesmi
kontrolu provadét. Preda tedy tuto Cinnost jinému pracovniku kancelare MAS, ktery neni ve stfetu
zajm0.

V pfipadé, Ze jsou vSichni zaméstnanci v kancelafi MAS ve stfetu zajmu nebo je Zadatelem néktery
ze zaméstnancl kancelafe MAS, vyuZije MAS externi sluzby nebo vypomoc z jiné MAS. Vysledek
kontroly je poté schvalen Vybérovou komisi v rdmci zvlastniho jednani predchazejiciho vécnému
hodnoceni.

Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise. Pfed zahajenim jednani probéhne zjistovani stfetu
zajmu. Stret zajmu je zapsan do zapisu z jednani. Podjatad osoba se nesmi Ucastnit jednani organu
(neni pfitomna).

Pokud je moZné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy), neni pfitomna

diskuse a hlasovani pouze v prislusné ¢asti jednani, kde je ve stretu zajmu.

Vybér projektovych zdmér(
Vybér projektovych zaméra probiha formou jednani Programového vyboru. Podjata osoba se mlze

této Casti jednani formalné Ucastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i
hlasovani (zapocitava se do kvdra). Pokud se jedna o potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet
dosaZzenych bodu, poradi projektovych zamér(l a navrzena vyse podpory) a schvaleni vybéru
projektovych zameér(, které splnily minimalni bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje
alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se mlze této casti jednani rozhodovaciho organu MAS
formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuse i hlasovani.
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Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS, podjata osoba
se nesmi UcCastnit této Casti jednani rozhodovaciho organu MAS o navyseni alokace vyzvy.

Prezkum hodnoceni Zadosti o podporu

Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjata osoba se
neucastni jednani kontrolniho organu MAS.
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11. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimu subjekty

Auditni stopa a archivace podléhd Spisovému, archivacnimu a skartacnimu fadu Spolec¢nosti
Rakovnicko o. p. s. zvefejnénému na webovych strankdch MAS Rakovnicko (https://www.mas-

rakovnicko.cz/mistni-akcni-skupina/dokumenty/?search=&kateg=11).

Za veskerou archivaci dokumentace souvisejici se strategii CLLD odpovida vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

Poskytovani informaci a dokumentace vztahuijici se ke strategii CLLD externim subjektim probiha
dle zasad GDPR a za tuto ¢innost odpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Veskerou dokumentaci souvisejici se strategii CLLD a Programovym ramcem IROP je MAS povinna
uchovat po dobu uréenou pravnimi predpisy CR/EU. Zajisti tim dostate¢nou auditni stopu o jejich
realizaci.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach:

e seznam zaregistrovanych projektovych zamérq,
e seznam vybranych a nevybranych projektovych zameérd,
e 7apis ze zasedani Vybérové komise, Programového vyboru, Monitorovaci komise.
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12. Nesrovnalosti a stiznosti

Stiznost mlzZe podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS
tyka. Je mozno ji podat proti nevhodnému chovani urednich osob nebo proti nespravnému postupu
MAS. Postup pro vyfizeni stiznosti se fidi spravnim fadem.

Manazer MAS ma odpovédnost za veskeré Ukony spojené se zpracovanim nesrovnalosti a stiznosti:

e zaevidovani hlaseni podezieni na nesrovnalosti,

e vedeni evidence stiZznosti, sepsani pisemného zaznamu,

e v pfipadé ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti,

e postoupeni stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu (v pripadé, Ze MAS neni prislusna k vyfizeni stiznosti).

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti ma Monitorovaci komise.

Podanou stiznost MAS vyfidi do 10 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou |hitu Ize
prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhlté
musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.
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13. Komunikace se zadateli

Komunikacis Zadateli a pfijemci zajistuje manazer MAS a je poskytovana bezplatné. Tyka se zejména
pripravy projektovych zamér( a jejich navrhovanych zmén.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd formou osobniho setkani nebo e-
mailem/datovou schrankou/telefonicky.

Manazer MAS poskytuje osobni konzultace na zakladé predchozi domluvy.

Manazer MAS je dale odpovédny za funkénost webovych stranek MAS. Na webu MAS jsou uvadény
aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
e  Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin
e Adresu sidla, kancelare a kontaktni osoby

e Mapu Uzemi MAS

e \/yrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam clenl povinnych organt MAS

e Strategii CLLD

e \yzvy MAS vcietné relevantnich pfiloh

e Archiv dokumentace

V pripadé, kdy MAS nebude schopna zodpovédét dotazy, budou konzultovany s nadfizenymi orgéany,
pfipadné mohou Zadatelé a prijemci wvyuZit kontakty na odpovédné pracovniky CRR
https://www.crr.cz/kontakty/kontakty-sekce-irop/ a na konzultaéni servis

https://www.crr.cz/irop/konzultacni-servis-irop/.
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14. Prilohy

Pfiloha ¢. 1 — Eticky kodex/Cestné prohlaseni o nepodjatosti
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