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Metodicky pokyn
k Vyzvé €. 1 k podavani zadosti o poskytnuti dotace v roce 2023

z podprogramu 117D551 Podpora uzemné planovacich dokumentaci obci

Timto Metodickym pokynem, ktery je soucasti Vyzvy €. 1 k podavani zadosti o poskytnuti dotace v roce
2023 z podprogramu 117D551 Podpora uzemné planovacich dokumentaci obci (dale jen ,Vyzva®),
obsahujicim zakladni informace se Fidi Zadatel o dotaci pfi pfipravé akce a pfijemce dotace pfi realizaci
akce financované z podprogramu 117D551 Podpora uzemné planovacich dokumentaci obci pro rok
2023 (dale jen ,metodicky pokyn®).

1 Zakladni informace
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Pro ucely znéni Vyzvy a metodického pokynu se pod pojmem

spoleéné jednani o navrhu Gzemniho planu (dale jen ,UP*) rozumi faze pofizovani UP podle
§ 50 zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisl, respektive dle § 94 zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon;
vefejné projednani navrhu UP rozumi faze pofizovani UP podle § 52 zakona &. 183/2006 Sb.,
0 Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,
respektive dle § 96 zakona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon;

vydani UP rozumi faze pofizovani UP podle § 54 zakona &. 183/2006 Sb., o tizemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisU, respektive dle § 104 zakona
€. 283/2021 Sb., stavebni zakon;

zména UP rozumi postup Upravy stavajiciho UP v souladu s § 55, § 55a a § 55b zakona
€. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu, respektive dle § 108 - § 111, zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon.

Termin ,Realizace akce stanovena poskytovatelem®

zahajeni realizace akce — akce na zpracovani Uzemnich planu je zahajena datem schvaleni
zadani uzemniho planu. Realizace akce na zpracovani zmén Uzemnich planl je zahajena
datem schvaleni zadani zmény Uzemniho planu, nebo datem schvaleni zpravy o uplatfiovani
uzemniho planu, anebo datem rozhodnuti zastupitelstva obce o pofizeni zmény Uzemniho
planu a o jejim obsahu.

ukonéeni realizace akce — datem ukonc&eni realizace akce na zpracovani uzemnich planu je
datum pfedlozeni navrhu na vydani uzemniho planu pofizovatelem zastupitelstvu pfislusné
obce. Datem ukonceni realizace akce na zpracovani zmén uzemnich planl je nabyti u€innosti
zmeény Uzemniho planu.

Termin ,Financovani akce® - je termin, po némz pfijemce dotace nemuze provadét zadné dalsi
uhrady a musi mit ukon€eno financovani ze v8ech zdroju, tzn. jak z poskytnutych prostiedkd ze
statniho rozpoctu, krajského rozpoctu, tak i z vlastnich zdroju.

Termin ,Pfedlozeni dokumentace k zavére€nému vyhodnoceni akce” - je termin, do kterého musi
nejpozdéji zadatel predlozit Ministerstvu pro mistni rozvoj (dale jen ,ministerstvo®) dokumentaci
k zavére€nému vyhodnoceni akce.

Termin ,Ugel, na ktery Zadatel o dotaci chce pouzit/pouzil dotadni prostiedky — G&elem
poskytnuti dotace je zpracovani Uzemnich planu a jejich transformace do jednotného standardu.
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2 Zakladni nalezitosti zadosti o poskytnuti dotace

VSechny dokumenty se jako pfiloha vkladaji k elektronické zadosti o dotaci prostfednictvim webové
aplikace DIS ZAD na adrese www3.mmr.cz/zad uvefejnéné na webovych strankach ministerstva.

Vzorové formulare jsou k vyuziti u Vyzvy na adrese https://www.mmr.cz/cs/narodni-dotace/podpora-
uzemniho-planovani-a-architektonickych-u/uzemni-plany-pro-obce/uzemni-plan-2023

PozZadovany dokument

Blizsi specifikace dokumentu prikladanych k Zadosti

1.

ProhlaSeni obce (zadatele), ze nema ke dni
podani zadosti o dotaci zavazky po lhuté
splatnosti ve vztahu k orgdndm statni spravy
a samospravy, statnim fonddm, zdravotnim
pojiStovnam nebo bankam

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem zadatele.

2.
Smluvni zajisténi nakupu sluzeb

a)

b)

smlouva se zhotovitelem/projektantem na zpracovani
Uzemniho planu/zmény Uzemniho planu s pfisluS§nou
autorizaci
smlouva bude obsahovat pozadavky na vyhotoveni
uzemniho planu/zmény uUzemniho planu vcetné
uplného znéni po vydani zmény Uuzemniho planu
v jednotném standardu podle stavebniho zakona
a jeho provadécich pravnich predpisu
smlouva bude obsahovat cenu v Cclenéni
jednotlivych  etapach  zpracovani
planu/zmény uzemniho planu
u zmeény uzemniho planu budou rozliseny naklady
spojené s konverzi do jednotného standardu
(uznatelné naklady) a naklady ostatni (neuznatelné
naklady)
pokud smlouva vySe uvedené udaje nebude
obsahovat, Ize je nahradit ¢estnym prohladenim
zhotovitele/projektanta

po
uzemniho

smlouvy se zhotoviteli pfisludnych ¢asti vyhodnoceni
vlivi UP (na udrzitelny rozvoj uzemi, na Zivotni
prostfedi SEA, na evropsky vyznamnou lokalitu nebo
ptaci oblast NATURA 2000), pokud jsou soucasti akce,
ajsou fesSeny jinou smlouvou, nez smlouvou podle
pism. a)

dokldda se véetné prislusnych autorizaci SEA

a NATURA

Predklada se prosta kopie s viditelnymi podpisy smluvnich
stran.

3.

Doklady o spinéni kvalifikacnich pozadavki
pro vykon uzemné planovaci &innosti podle
stavebniho zakona

a)

b)

<)

doklady o spInéni kvalifikaénich pozadavku uUrfednika
obecniho/méstského Ufadu (osvédCeni  zvlastni
odborné zpusobilosti + kvalifikacni pozadavky vzdélani
a praxe), nebo

doklady o zajiSténi pofizeni pfislusnym Ufadem
uzemniho planovani (vyjadfeni, sdéleni), nebo
smlouva o zajisténi pofizovani a doklady o splnéni
kvalifikacnich pozadavkli fyzické osoby, ktera bude
pofizovani zajiStovat (osvéd€eni zvlastni odborné
zpusobilosti + kvalifikacni pozadavky vzdélani a praxe)
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https://www.mmr.cz/cs/narodni-dotace/podpora-uzemniho-planovani-a-architektonickych-u/uzemni-plany-pro-obce/uzemni-plan-2023

=P
(@B

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVvOJ CR

pfiloha €. 1 k vyzvé €. j.: MMR-18880/2023-57

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem osoby,
ktera doklad vydala.

4,

Doklad o spInéni kvalifikaénich pozadavk( na
projektanta ve smyslu zakona ¢. 360/1992
Sb.,, o vykonu povolani autorizovanych
architektll, ve znéni pozdéjSich predpisu

Osvédcéeni o autorizaci.

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem osoby,
ktera doklad vydala.

5.
Usneseni zastupitelstva

a) o schvaleni Zadani uzemniho planu/zmény Uzemniho
planu, nebo

b) o schvaleni Zpravy o uplatfiovani Uzemniho planu
(v pfipadé pofizovani zmény UP zkracenym postupem),
nebo

¢) o schvaleni Rozhodnuti zastupitelstva obce o pofizeni
zmény Uzemniho planu a o jejim obsahu (v pfipadé
pofizovani zmény UP zkracenym postupem)

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem starosty
nebo mistostarosty a uréenych ovérovatelu.

6.

Schvalené Zadani uzemniho planu/zmény
uzemniho planu

V ptipadé pofizovani zmény UP zkracenym
postupem se doklada bud Zprava o
uplatiovani  Uuzemniho planu, nebo
Rozhodnuti zastupitelstva obce o pofizeni
zmény Uzemniho planu a o jejim obsahu.

Predklada se prosté kopie bez viditelného podpisu.

7.
Doklad o vlastnich finan¢nich prostfedcich na
akci

Doklad bez blizsi specifikace prokazujici finanéni prostfedky
obce na akci.

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem Zadatele.

8.
Doklad o poskytnuti dotace z rozpoctu kraje

V pfipadé obdrZeni dotace z rozpoétu kraje na financovani
akce, na kterou ma byt dotace poskytnuta, doloZi Zadatel
doklad o poskytnuti této dotace (smlouva, rozhodnuti apod.).

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem opravnéné
osoby pfislu§ného krajského Gfadu, popf. smluvnich stran.

9.
Smlouva / potvrzeni o zfizeni bézneho uctu
mezi CNB a obci

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem smluvnich
stran nebo osoby, ktera doklad vydala.

10.
PIna moc v pfipadé pFeneseni pravomoci
Zadatele na jinou osobu.

PInA moc v pisemné formé. Plna moc/povéfeni musi
obsahovat, kdo je kym povéfen, co je pfedmétem povéreni,
dobu ucinnosti a datum zaniku povéreni. V pfipadé obci/krajl
muze byt plna moc nahrazena usnesenim
zastupitelstva/rady.

Predklada se prosta kopie s viditelnym podpisem zmochnitele.
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3 Uznatelné vydaje

3.1 Podpora se poskytuje ve formé& dotace na konkrétni akci, tj. Gzemni plan/zménu tzemniho planu,
a to pouze na dil¢i ¢ast celkovych nakladd, tj. na uznatelné naklady akce.

3.2 Vydaje akce jsou uznatelné od 3. 3. 2023 vcetné, tzn. akceptovany budou faktury s datem
uskute¢néni zdanitelného plnéni, resp. datem vystaveni nejdfive v tento den.

3.3 Uznatelné vydaje

- jsou v pfipadé dota¢ni aktivity 1 - Uzemni plan — jednotny standard vydaje na zpracovani
uzemniho planu provedené projektantem:

» zpracovani navrhu Uzemniho planu pro spole¢né jednani v€etné variant feSeni navrhu,
pokud je ve schvaleném zadani uzemniho planu zpracovani variant ulozeno, v jednotném
standardu podle stavebniho zakona a jeho provadécich pravnich predpis,

» vyhodnoceni vlivii tzemniho planu na udrzitelny rozvoj izemi, pokud dotéeny organ ve
svém stanovisku k navrhu zadani uplatnil pozadavek na zpracovani vyhodnoceni
z hlediska vlivi na Zzivotni prostfedi (SEA), v€etné pfipadného vyhodnoceni vlivu na
soustavu NATURA 2000, pokud pfisluSny organ ochrany pfirody a krajiny nevyloudil
vyznamny vliv na evropsky vyznamnou lokalitu nebo ptaci oblast,

» zpracovani Upravy navrhu uzemniho planu pro verejné projednani, v jednotném standardu
podle stavebniho zakona a jeho provadéciho pravniho predpisu,

+ zpracovani Upravy navrhu uzemniho planu pfed vydanim, v jednotném standardu podle
stavebniho zakona a jeho provadéciho pravniho pfredpisu,

» dan z pfidané hodnoty u ZadatelU-neplatct DPH,
* DPH u zadatelu-platcu, pokud nemaji narok na odpoc¢et DPH na vstupu.

- jsou v pfipadé dota¢ni aktivity 2 - Zmény tzemnich plani - jednotny standard vydaje na
zpracovani Uzemniho planu provedené projektantem:

» zpracovani navrhu zmény uzemniho planu pro spole¢né jednani — jednotny standard,
» zpracovani navrhu zmény Uzemniho planu pro vefejné projednani — jednotny standard,
» zpracovani navrhu zmény uzemniho planu pfed vydanim — jednotny standard,
* zpracovani uplného znéni po vydani zmény uzemniho planu,
» dan z pfidané hodnoty u zadatelt-neplatcu DPH,
* DPH u zadatelt-platcl, pokud nemaji narok na odpo¢et DPH na vstupu.
3.4 Neuznatelné vydaje

- v ramci akce realizované v aktivité 2 - Zmény uzemnich plant - jednotny standard je kromé
konverze Uzemniho planu do jednotného standardu pofizovana rovnéz vécna zména (napr.
vymezujici nové zastavitelné plochy) — tato vécna zména nebude z dotace financovana;

- naklady na zpracovani Uzemniho planu neuvedené v uznatelnych vydajich (napf. zpracovani
prizkumu a rozboru, budou-li sou€asti smlouvy na zpracovani tUzemniho planu) a v pfipadé
zmény Uzemniho planu ostatni vydaje/naklady mimo nakladd na jednotny standard, tzv.
neuznatelné naklady akce.

4 Financovani akce

4.1 Po doru€eni Rozhodnuti mize zadatel pozadat o proplaceni dotace. Pouzije titulni formulaf
,Zadost o proplaceni dotace (Uhradu faktury)®, formulaf ve formé& excelové tabulky, ktery bude
uvefejné&n na webovych strankach MMR u dané vyzvy. Zadatel doruéi prostfednictvim datové
schranky na MMR titulni formular (bez ostatnich doklad(l), kterym zada MMR o proplaceni dotace.

4
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VSechny ostatni dokumenty se jako pfiloha vkladaji v elektronické podobé k jiz zalozené zadosti
prostfednictvim webové aplikace DIS ZAD na adrese www3.mmr.cz/zad uvefejnéné na
webovych strankach MMR.

Finanéni prostfedky budou uvolfiovany na zakladé faktur a ¢astek uvedenych ve smlouvé se
zhotovitelem/projektantem. Kazda faktura musi obsahovat potvrzeni zadatele, popf. opravnéné
osoby, o formalni a vécné spravnosti faktury, k potvrzeni pfipoji podpis. V pfipadé faktury jiz
proplacené vlozi také vypis z bankovniho G¢tu dokladajici uhradu faktury.

Spole¢né s prislusnymi fakturami Zadatel pfedklada pfedavaci protokoly o predani navrhu
uzemniho planu pro spole€né jednani, pro vefejné projednani a pro vydani mezi zhotovitelem a
obci, pfipadné pfedavaci protokol o pfedani Uplného znéni zmény uzemniho planu po vydani
mezi zhotovitelem a obci. Spolu s fakturou, tykajici se faze pro vydani v ptipadé UP, bude
dolozen i protokol z kontrolniho nastroje prokazujici soulad s jednotnym standardem. V pfipadé
zmén UP bude tento protokol doloZen s fakturou az ve fazi predani uplného znéni.

Zalohy na provedeni praci a dodavek se zhotoviteldm a dodavatelim akci (projekt) v ramci
programu neposkytuji.

Spravce programu zkontroluje fakturu/y, vyda Pokyn k platbé a poukaze pfisluSnou vysi dotace
na Udet Zadatele vedeny u CNB. Uhrady faktur zhotoviteltim/projektanttim z jiného bankovniho
uctu obce jsou mozné. Platba bude poukazana pod variabilnim symbolem, kde posledni &tyicisli
bude shodné s poslednim ¢&tyfcislim identifikacniho ¢€isla akce v EDS.

MMR poskytne ¢astku na Ucet zadatele ve Ihtté 30 pracovnich dni od obdrzeni Uplné zadosti
o uvolnéni finanénich prostfedkud. PFijemce dotace v§ak musi zohlednit Ih{itu pro podani titulniho
formulare ,Zadost o proplaceni dotace” dle Ihdty financovani akce stanovené v Rozhodnuti, nebot
ukonceni financovani akce je Ihata, po niz jiz pfijemce dotace nem(ize provadét zadné dalsi
Uhrady a musi mit ukonéeno financovani ze vSech zdroju. Tzn. pfijemce dotace musi podat titulni
formulai ,Zadost o proplaceni dotace* do takového terminu, aby nasledné stihl do Ihaty
financovani akce stanovené v Rozhodnuti provést vSechny uhrady a ukongil financovani akce ze
vSech zdroj(, jak dotacnich (v€. dotace kraje), tak vlastnich zdroju pfijemce dotace.

Uhradu faktur zhotovitelim/projektantim Uzemniho planu/zmény Gzemniho planu (pfip.
zhotovitellim relevantnich posouzeni a vyhodnoceni) zajisti Zadatel dotace, po vécné a financni
kontrole a po obdrzeni finanénich prostfedkl od spravce programu (poskytovatele dotace) —
financovani formou Ex ante. Vylou€ena neni ani moZnost financovani formou Ex post, kdy Zadatel
po uhradé faktury od zhotovitele, zaSle tuto fakturu v€etné dokladu o Uhradé spravci programu
(poskytovateli). Rozhodnuti bude vydavano s typem financovani Ex ante. Zména typu
financovani z Ex ante na Ex post v pribéhu financovani akce je mozna a neni divodem pro
vydani zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Kontrola faktur pro proplaceni nevylucuje
naslednou finanéni kontrolu pfislusné akce podle zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisa.

Vzhledem k charakteru dotalni aktivity Zadatel v Zadosti uvede pFedpoklddané terminy
pofizovani jednotlivych etap tzemnich plantd/zmén Gzemnich pland. Finanéni prostfedky budou
v ramci Registrace akce a Rozhodnuti o poskytnuti dotace narokovany v celkové vySi dotace
pouze Vv aktualnim roce vyzvy. Zadatel mizZe predkladat faktury iv daldich letech programu,
finan¢ni prostfedky Ize prevést do nasledujicich let v ramci nespotfebovanych narokovanych
vydaju akce. Pfevedeni narokovanych nespotfebovanych vydaja akce je mozné pouze do doby
ukonéeni programu.

5 Zména Rozhodnuti o poskytnuti dotace

51

5.2

Zmeéna zavaznych ukazatel(l stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace je mozna. Zmény
v Rozhodnuti Ize na zakladé zadosti zadatele provést formou zménového fizeni, a to pouze za
podminek stanovenych v § 140 rozpoctovych pravidel.

Pokud zadatel zjisti, Ze neni schopen zajistit realizaci akce v souladu s Rozhodnutim, informuje
o tom MMR, soudasné& mze predloZit Z4dost o zmé&nu Rozhodnuti (volna forma Zadosti). Zadatel
muzZe meénit pouze vécné, Casové a finanéni zavazné ukazatele. VySe dotace nemuze byt
navySovana, spravce dotace nebude zohledfiovat navySovani ceny praci formou vicepraci.

5
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V opaCném pfipadé, snizovani ceny praci formou ménépraci, bude vyse dotace sniZzovana pfi
zachovani procentniho podilu dotace na nové stanovenych celkovych nakladech akce.

Zadost o zménu Rozhodnuti musi byt spravci programu doruéena prostfednictvim datové
schranky. Pozadat o zménu Ize pouze v dobé platnosti udaje, ktery ma byt upraven, a to
nejpozdéji do terminu ukoncéeni realizace akce nebo financovani akce stanoveného
v Rozhodnuti. Ze Zadosti o zménu Rozhodnuti musi vyplyvat, jaké parametry maji byt upraveny,
rozsah téchto zmén a dlvody, které vedou k nutné Upravé parametr(i definovanych v platném
Rozhodnuti.

V pfipadé kladného posouzeni Zadosti vyda spravce programu Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti.

Zadost 0 zménu véetné priloh se podava prostfednictvim datové schranky ministerstva, ID datové
schranky: 26iaava.

uctovani vztaht se statnim rozpocétem v prabéhu realizace

odst.

PFijemce dotace je povinen predlozit ministerstvu podklady pro finanéni vypofadani dotace podle § 9

1 pism. b) vyhlasky €. 367/2015 Sb., podle pfilohy &. 3 této vyhlasSky v terminu do 15. 2.

nasledujiciho roku po vyCerpani celkové vyse dotace.

Pozadovany dokument Blizsi specifikace priloZenych dokumenti

pfiloha 3, ¢ast B vyhl. &. 367/2015 Sb.

Vzorovy formulaf je kvyuziti u  Vyzvy
(https://www.mmr.cz/cs/narodni-dotace/podpora-
uzemniho-planovani-a-architektonickych-u/uzemni-
plany-pro-obce/uzemni-plan-2023)

Doklad pro finanéni  vypofadani  doruéit
prostirednictvim datové schranky 26iaava
ministerstva do 15. 2. nasledujiciho roku po
vyc€erpani celkové vyse dotace.

Upozornéni:

Zadatel o dotaci je povinen po dobu nejméné& 10 let od terminu ukon&eni zavéreéného vyhodnoceni

akce u

chovéavat veskeré doklady a pisemnosti potfebné k fadnému provedeni kontroly pouZiti dotace.

Kontaktni osoba pro podprogram Podpora tzemné planovacich dokumentaci obci
Ing. Lenka Vesela

e-mail:

Lenka.Vesela@mmr.cz

tel.: 224 864 022
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