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1. Identifikace MAS

Nazev MAS: Rakovnicko o. p. s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost
ICo: 28238435

Adresa: Lubenska 2250, Rakovnik 269 01

Webové stranky: ~ www.mas-rakovnicko.cz

1.1. Kontaktni udaje:

1.1.1. Statutarni zastupce

Ing. Jan Polak, feditel spolecnosti
Tel: +420 725 705 100

1.1.2. Kancelar MAS Rakovnicko

Simona Dvorakova, vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Tel: +420 606 788 143
Email: dvorakova@mas-rakovnicko.cz

Andrea Medunova, Manazerka MAS Rakovnicko
Tel: +420 734 213 672
Email: medunova@mas-rakovnicko.cz

Pavla Svitkova, Asistentka vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD
Tel: +420 734 213 667
Email: svitkova@mas-rakovnicko.cz

Lucie Strouhalovd, Projektova manazerka
Tel: +420 739 444 052
Email: strouhalova@mas-rakovnicko.cz

MINISTERSTVO
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2. Administrativni kapacity pro IROP

Veskerou administraci a agendu pro realizaci programového ramce IROP zajistuje a pfipravuje
kancelar MAS, v jejimz Cele je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Projednavani a schvalovani
pland, krokd k realizaci IROP je pak v kompetencich povinnych organti MAS.

MAS Rakovnicko nevyuziva pro realizaci programového rdmce IROP zadné externi experty.

Pravomoci a odpovédnosti osob a organt MAS zapojenych do hodnoceni a vybéru projekt( urcuje
Statut Rakovnicko o. p. s., ktery je vidy v aktualni podobé zverejnény na webovych strankach MAS.

Organy MAS jsou:

a) Plénum jako nejvyssi orgdn;

b) Programovy vybor jako rozhodovaci organ;

c) Vybérova komise jako vybérovy a hodnotici organ;
d) Monitorovaci komise jako kontrolni organ.

2.1. Plénum MAS

Je nejvysSim organem mistni akéni skupiny. Plénum tvofi vSichni partneti MAS. Jednani Pléna je
upraveno Jednacim fadem, vsichni partnefi hlasuji rovnymi hlasy. Pravomoci Pléna upravuji
Standardy MAS. Pocet ¢lenl Pléna je k 31. 12. 2017 celkem 36.

Plénum ma v souvislosti s realizaci IROP tyto pravomoci a povinnosti:
a) schvaluje jednaci rady organd MAS, statut a dalsi vnitini pfedpisy MAS, pokud nejsou ve
schvalovaci pravomoci jinych organid MAS;
b) odpovida za distribuci verejnych prostfedkl a provadéni SCLLD a programového ramce
IROP v Gzemi plisobnosti MAS;
c) zfizuje povinné organy MAS:
- programovy vybor, jako rozhodovaci organ;
- vybérovou komisi, jako vybérovy organ a hodnotici organ;
- monitorovaci komisi, jako kontrolni organ;
d) provadi volbu ¢lend organd MAS, stanovuje pocty clend povinnych organd, jejich
plUsobnosti a pravomoci, zpusob jejich volby a odvolavani a zplsob jednani;
e) rozhoduje o pfijeti nebo vylouceni partnera MAS;
f) schvaluje SCLLD a potazmo programovy ramec IROP pro Uzemi plisobnosti MAS;
g) schvaluje vyrocni zpravu o Cinnosti a hospodareni MAS s odkazem na realizaci IROP;

2.2. Programovy vybor MAS (dale mozno jen ,PV“)

Je rozhodovacim orgdnem mistni akéni skupiny. Clenové Programového vyboru jsou voleni
z partnerd MAS tak, aby pocet ¢lenl zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin
nepfesahl 49% hlasovacich prav. Programovy vybor ma k 31. 12. 2017 9 ¢lenl. Kompetence
Programového vyboru jsou vymezeny Standardy MAS a Statutem Rakovnicko o. p. s. VSichni
partnefi v tomto organu hlasuji rovnymi hlasy. Programovy vybor ze svého stfedu vidy voli
predsedu.
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Programovy vybor ma v souvislosti s realizaci IROP tyto pravomoci a povinnosti:

a) schvaluje uzavreni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD, pfitom nejsou dotéena ustanoveni zakoniku prace o vzniku a zaniku
pracovniho pomeéru;

b) schvaluje harmonogram vyzev MAS pro IROP, alokace konkrétnich vyzev MAS pro IROP a
navrhy vyzev MAS pro IROP k podavani Zadosti o podporu/dotaci a vymezuje kritéria
hodnoceni pro konkrétni vyzvy MAS IROP;

c) doporucuje projekty k podpore na zakladé vyse alokace vyzvy MAS pro IROP a na zakladé
navrhu vybérové komise;

d) schvaluje indikatorovy a evaluacni plan pro programovy ramec IROP;

e) zpracovava zplUsob hodnoceni a vybéru projektl véetné kritérii pro programovy ramec
IROP;

f) schvaluje interni postupy MAS pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektt v IROP;

g) schvaluje znéni jednotlivych opatreni vedoucich k naplfiovani programového ramce IROP.

2.3. Vybérova komise MAS (dale mozno jen , VK“)

Je vybé&rovym organem mistni akéni skupiny. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd,
které na Uzemi MAS prokazatelné mistné plsobi. Pocet ¢lenll zastupujicich verejny sektor ani
zadnou ze zajmovych skupin nepfesdhuje 49% hlasovacich prav. VSichni partnefi v tomto organu
hlasuji rovnymi hlasy a jednani upravuje Jednaci rad. Vybérova komise ze svého stredu vidy voli
predsedu.

Z C¢lend Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni
predlozenych projektli ve vyzvé MAS pro IROP. Hodnotici komise se skldada minimalné ze 3 ¢lend
Vybérové komise, pricemz dodrzuje podminku, Ze verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
neptresahuje 49% hlasovacich prav. Hodnotici komise vyplIni kontrolni list ke kazdému projektu,
ktery predloZi Vybérové komisi k provedeni predvybéru projekta.

Vybérova komise ma v souvislosti s realizaci IROP tyto pravomoci a povinnosti:
a) clenové vybérové komise jsou podrobné seznameni se vSemi pravidly IROP, ktera
se projektd tykaji;
b) provadi predvybér projektd z vyzev MAS pro IROP na zakladé vécného hodnoceni
zpracovaného hodnotici komisi;
a) hodnotici komise sestavena predsedou Vybérové komise provadi vécné hodnoceni
projektl z vyzev MAS pro IROP.

2.4. Monitorovaci vybor MAS (dale mozno jen ,MK“)

Je kontrolnim organem mistni akéni skupiny. Sklada se ze 3 ¢len( a provadi pfezkum hodnoceni a
resi stiznosti na Cinnost MAS. Ze svého stfedu voli predsedu, jednani Monitorovaci komise je
upraveno Jednacim radem.

Monitorovaci komise ma v souvislosti s realizaci IROP tyto pravomoci a povinnosti:
a) projednava vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS s ohledem na realizaci IROP;
b) dohlizi na to, Ze MAS vyviji ¢Cinnost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS
a SCLLD a pravidly IROP;
c) zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovdva a predklada ke schvdéleni
Programovému vyboru indikatorovy a evaluacni plan SCLLD pro programovy ramec IROP);
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d) vyfizuje stiznosti proti postuplm MAS v souladu s metodickymi dokumenty IROP a témito
internimi postupy (kontroluje dodrZzeni postupl organt MAS, které upravuje Statut a dalsi
vnitfni predpisy spolecnosti, Interni postupy, Standardizace a dalsi metodiky IROP);

e) vyfizuje Zadosti o pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu projektl v souladu s metodickymi
dokumenty IROP a témito internimi postupy MAS (kontrola metodiky zplsobu vybéru
projektu a jeji dodrzovani);

f) p¥i pochybnostech o postupech MAS pfi vybéru projekt( hlasi tyto nesrovnalosti na RO
IROP.

2.5. Obecna ustanoveni o povinnych organech MAS

Ve sloZzeni uvedenych organ MAS s vyjimkou Monitorovaci komise, nepredstavuje vefejny sektor
ani zadna ze zajmovych skupin vice nez 49 % zastoupenych hlasovacich prav. Toto pravidlo je
dodrZovano pfi sestavovani, jednani povinnych organt MAS s vyjimkou Monitorovaci komise,
hodnoceni a vybéru projektd, schvalovani projektd, vyfizovani zadosti
o prezkum.

Do jednotlivych organ( jsou prevainé voleni ¢lenové s dlouholetymi zkusenostmi v regionalnim
rozvoji. Clenové Vybérové komise jsou vidy voleni z nominovanych lidi, Zijicich v regionu, ktefi
jsou kompetentni odpovédné zhodnotit jednotlivé projekty. Néktefi ¢lenové v jednotlivych
organech maji zkusenosti s realizaci Strategického planu LEADER z obdobi 2007 - 2013.

2.6. Kancelar MAS

Kancelar MAS je zfizovana Spolecnosti jako administrativni a servisni slozka organ MAS.
Kancelat MAS ma zfizenou pozici vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD (dale jen
»,Vedouci zaméstnanec”) v pracovné pravnim vztahu.

Zajistuje fungovani povinnych organt MAS, pfipravuje pro jejich jednani podklady.
Administrativné zajistuje realizaci a animaci SCLLD v izemi MAS.

Porada seminare pro Zadatele a pfijemce.

Pfipravuje a zpracovava podklady pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektd.
Kancelar MAS spravuje internetové stranky, které obsahuji minimalné tyto informace:

a) zfizovaci dokumenty (zakladatelska smlouva, statut);

b) aktudlni seznam partnerd MAS;

c) adresu sidla a kancelare MAS;

d) konzulta¢ni hodiny a kontaktni osobu kancelare MAS;

e) mapu tzemni plsobnosti MAS;

f)  vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS.

N e
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2.7. Reditel

Zakladni plsobnost, prava a povinnosti Reditele stanovi pfislu§ny Zakon a Listina Spole¢nosti.
Reditel Uzce spolupracuje s kanceldfi MAS a vykonavd funkci tiskového mluvéiho i smérem
k informovani verejnosti o realizaci SCLLD a programového ramce IROP.

2.8. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

1. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen "Vedouci zaméstnanec") kontroluje vykon
delegovanych tidicich a administrativnich ¢innosti MAS.
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Je hlavni kontaktni osobou smérem k RO IROP.
3. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vykonava a pIni zejména tyto ukoly a Cinnosti:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)

k)
1)

kontroluje vykon delegovanych fidicich a administrativnich ¢innosti MAS;

odpovida za ¢innost MAS;

vede seznam partnerd MAS a jejich zastupcll a ¢len(i organd MAS;

poskytuje informace a soucinnost Partneriim a ¢lendm organd MAS nezbytné k vykonu
jejich funkce;

odpovida za zpracovani SCLLD;

odpovida za zpracovani dokumentud vedoucich k naplfiovani SCLLD;

odpovida za zpracovani harmonogramu vyzev MAS a zmén harmonogramu;

zpracovava navrhy vyzev MAS pro IROP a dalsi povinnou dokumentaci, odpovida za
vyhlaseni vyzev a uverejnéni vyzev a jejich zmén;

provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti v souladu s bodem 5.2 téchto
internich postupd;

odpovida za zajisténi, ¢i pfimo zajistuje seminare pro Zadatele a pfijemce pro programovy
ramec SCLLD MAS — IROP, OPZ a PRV;

odpovida za animaci a realizaci SCLLD MAS;

odpovida za Evaluaci realizace SCLLD MAS;

Je hlavni kontaktni osobou pro Programovy ramec IROP pro Zadatele.

Indikativni prepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro IROP je 0,5.

V pripadé jeho nepfitomnosti Ci stfetu zajm( zastupuje vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD Manazer MAS, nepovéfi-li vedouci zaméstnanec zastupovanim jiného zaméstnance
kancelare MAS.

2.9.

Manazer MAS

Manazer MAS pro realizaci SCLLD z pohledu IROP vykonava a plni zejména tyto ukoly a ¢innosti:

a. Podili se na chodu kancelafe MAS a povinnych organt MAS;

b. Podili se na zajisténi seminarQ pro Zadatele a pfijemce v ndvaznosti na vyzvy MAS
v IROP;

c. Podili se na zpracovani vyzev MAS pro IROP;

d. Provadi hodnoceni formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti v souladu s bodem 5.2 téchto
internich postupu na zakladé povéreni Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD;

Indikativni prepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro IROP je 0,2.
V pfipadé nepfitomnosti ¢i stfetu zajmU urci zastupce Manazera MAS Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD.

2.10. Asistent vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD (dale jen
»Asistent”)

10. Asistent vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD z pohledu IROP vykonava a plni zejména
tyto ukoly a Cinnosti:

a. Je dalsi kontaktni osobou pro Programovy ramec IROP pro Zadatele, predevsim v
oblasti metodiky a specifickych pravidel;

b. S Vedoucim zaméstnancem zajistuje seminare pro Zadatele a pfijemce pro PR MAS —
IROP;

c. Zpracovava harmonogram vyzev MAS;
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d. Zpracovava ndvrhy znéni vyzev MAS pro IROP a dalsi povinnou dokumentaci;
e. Podili se na zajisténi chodu kancelare MAS a fungovani povinnych organ MAS;
Podili se na animaci realizace SCLLD MAS z pohledu IROP a podili se na evaluaci
realizace CLLD;
g. Provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti v souladu s bodem 5.2 téchto
internich postupu na zakladé povéreni Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD;
11. Indikativni prepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro IROP je 1,0.
12. V pripadé nepfitomnosti ¢i stfetu zajma uréi zastupce Asistenta Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

2.11. Projektovy manazer
13. Projektovy manazer z pohledu IROP vykondva a plni zejména tyto ukoly a Cinnosti:
a. Podili se na chodu kancelafe MAS a povinnych organt MAS;
b. Animuje realizaci SCLLD MAS pro oblast vzdélavani v programovém ramci SCLLD MAS
IROP a Uzce spolupracuje s Asistentem a Vedoucim zaméstnancem v oblasti podpory
vzdélavani;
c. Provadi hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti v souladu s bodem 5.2 téchto
internich postupu na zakladé povéreni Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD;
d. Jehlavni osobou pro animaci Skol — metodickou podporu zdkladnich a materskych skol
v oblasti tvorby projektl zjednoduseného financovani v OP VVV.
14. Indikativni prepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro IROP je 0,2.
15. V pripadé nepfitomnosti ¢i stfetu zajma uréi zastupce Projektového manaZera Vedouci
zameéstnanec pro realizaci SCLLD.

2.12. Ustanoveni k povinnym organiim MAS a oSetieni stietu zajmu
Stfet zajmU je na zdkladé Metodického pokynu pro pripravu fidici dokumentace program
v programovém obdobi 2014-2020, na ktery se Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni
a vybér projektl v programovém obdobi 2014-2020, z ného?Z je vySe uvedend pasaZ prevzata,
odkazuje, vymezen nasledovné: ,Stret zdjmu je stfetem mezi zajmem MAS, ktery je ze svého
postaveni dand osoba béhem hodnoceni a vybéru projekti povinna hdjit, a osobnim zdjmem
prislusné osoby, kdy by ji jeji osobni zdjem mohl nepfrijatelné ovlivnit pri vykonu jejich tkold
a povinnosti, v¢. hlasovdni béhem hodnoceni i vybéru projekti. Za osobni zdjem je povaZovdn
jakykoliv zdjem, ktery prindsi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pripadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné
moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovdni tretich osob
v jeji prospéch.”

Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektli se musi podrobné seznamit se vSemi pravidly,
ktera mohou byt podkladem pro hodnoceni a vybér projektl a svym jednanim a aktivni Gcasti
musi predchazet jakymkoliv neprihlednostem ve vybérovych postupech. Hodnotitel predchazi
v pribéhu pripravy vybéru a samotného procesu vybéru projektl jakymkoliv naznakim
klientelismu, nebo jakymkoliv projeviim pfimého nebo nepfimého korupcniho jednani, a svym
jednanim nesmi zpochybnit nezavislost posouzeni a vyloucit pfipadny stfet zajmu.
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Je na zodpovédnosti kazdého hodnotitele, aby uvazil, zda jeho ptipadné soucasné, minulé ci
v nejblizsich letech predpokladané plsobeni v nékteré ze 7adajicich organizaci zaklada stret zajmu

ve smyslu podepsaného prohlaseni i nikoli, tj. zda je jeho nezavislost nezpochybnitelna.

Pro vétsi transparentnost a moznost porovnani mezi jednotlivymi predlozenymi projekty je
zadouci, aby Zadosti predloZzené v rdmci kazdé z vyhlasenych oblasti podpory hodnotili vzidy stejni
hodnotitelé.

Osoba, kterd se podili na hodnoceni nebo vybéru projektd jakozto élen vybérového organu ci

v s v 1 . v 7. o , , s . L v
zaméstnanec kancelare MAS™ a je ve stietu zajm(, se nesmi podilet na hodnoceni ani vybéru
Zadnych projektld v dané vyzvé.

Pro zachovani transparentnosti postupl bude zejména v pripadech vyfizovani Zadosti o prezkum
hodnoceni Zadosti o podporu projektl a pfi obdrZeni stiznosti proti postupdm MAS nutné
hodnotitele zbavit mlc¢enlivosti. Zbavit hodnotitele mléenlivosti mizZe ve spolupraci s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD predseda Vybérové komise pouze pisemné s tim, Ze ve zbaveni
musi byt uveden rozsah a ucel.

2.12.1. Osetfeni stfetu zajmu

o Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektll podepisuji pfed zahdjenim
hodnoceni nebo pred zahajenim jednani prohldSeni o nezavislosti, nestrannosti
a nepodjatosti a eticky kodex?, jeho? vzor je p¥ilohou ¢. 3 téchto Internich postupd.

o Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajmd, se nesmi podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl v dané vyzvé, které danému
projektu
pfi vybéru projektd konkuruji.

o Clen vybérové komise nesmi hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud
ve vztahu k projektu Zadatele existuji rodinné ¢i jiné vazby.

o Osetieni stfetu zajmU je pisemné zaznamenano prohldasenim hodnotitele ¢i zapisem
z jednani vybérové komise.

o V pripadé hodnoceni a vybéru projekt(, kdy je Zadatelem ¢len MAS, se nesmi osoby, které
pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé, osoby, které
se podilely na pfipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS.

o Z jednani odpovédnych orgdni MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy
pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas
zaCatku jednani, jmenny seznam ucastnikl (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
prehled hodnoceni projekt( a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému
projektu)?.

o Zapis z jednani, podepsany ¢leny organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybérl projektd,
musi byt do 7 pracovnich dnl vloZzen do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zvefejnén

! Kontrola formalnich nélezitosti a pfijatelnosti

2 Obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma

® Toto se tykd situaci, kdy hodnoti skupina ¢i dvojice pracujici spolecné, netyka se kontroly formalnich naleZitosti
a prijatelnosti tak, jak si to stanovuje MAS v bodé 5.2.
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na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni
jednani.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — OSetfeni stietu zajmu: Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD a predseda Vybérové komise

Termin splnéni ¢innosti: Vidy pfed zahdjenim hodnoceni Zadosti v konkrétni vyzvé

Odpovédnost za zadavani zapisu do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zada
do MS2014+ dokumenty (zapisy, Cestna prohlaseni) a data (napf. datum poradani schlzky
hodnotitell v ramci Setfeni o stfetu zajmd, aj.) dle pozadavki systému.

Odpovédnost za archivaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD

3.

4.

Hlavni ukoly MAS ve spolupraci s jejimi organy ve vazbé na
realizaci SCLLD:

3.1.  Provozni €innosti
Realizace komunitné vedeného mistniho rozvoje vymezeného regionu,
zvySovani zplsobilosti mistnich aktérd v provadéni projektd,
priprava a zverejnovani vyzev k podavani zadosti,
vybér projektl k podpore,
pomoc pfi realizaci jednotlivych projektt Zadateld,
administrace strategie CLLD,
komunikace s fidicimi organy,

soucinnost s RO p¥i kontroldch projektd.

3.2. Animace CLLD

Vymeéna zkusenosti, osvojovani pfiklad( dobré praxe,
seminare pro zadatele a pfijemce,
propagace SCLLD,

metodicka a konzultac¢ni ¢innost Zadateld a pFijemca.

3.3.  Animace Skolskych zarizeni

Metodickda a konzultacni ¢innost pro Skolska zatizeni pfi zpracovani zadosti a realizaci
jednotlivych projektl zjednoduseného vykazovani (tzv. Sablon).
Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS

4.1. Harmonogram vyzev MAS

e Je zpracovan poprvé po vydani akceptacniho dopisu ke schvalené SCLLD a musi se zaslat
RO IROP do 10 PD od schvaleni SCLLD;
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e je schvalen Programovym vyborem MAS;

e zpracovava se maximalné na 1 kalendarni rok;

e je zverejnén na webovych strankach MAS;

e mulzZe byt aktualizovan, Zadatelé proto pro aktualni informace sleduji provedené
aktualizace harmonogramu vyzev. MAS % pripadé zmén
¢ aktualizaci harmonogramu informuje RO a zadle tuto verzi prostiednictvim

clidirop@mmr.cz;

e harmonogram obsahuje:

Cislo vyzvy MAS,

nazev a strucny popis zaméreni vyzvy,

vymezeni potencidlnich Zadateld,

financ¢ni alokaci planované vyzvy (celkem v CZK),
planované datum vyhlaseni vyzvy MAS,

O O O O O

pldnovany termin predloZeni navrhu vyzvy MAS na RO k posouzeni metodického
souladu s vyzvou RO.

4.2. Proces fizeni vyzev
Proces fizeni vyzev zahrnuje pfipravu, vyhlasovani a vyhodnocovani vyzev MAS. Vyzva MAS je
zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani podpory. Vyzva musi
byt v souladu s Programovym dokumentem IROP a musi mit povinnou strukturu, ktera je uvedena
v priloze E.4-3 Operacniho manudlu pro IROP.

MAS vyhlasuje vyzvy po vyhlaeni souvisejicich vyzev RO IROP. MAS nemUzZe vyhlasit vyzvu pred
vyhldgenim vyzvy RO IROP a nem(ze ji ukonéit pozdéji, ne? je datum ukoné&eni vyzvy RO IROP.

Pripravenou vyzvu MAS nejprve schvali Programovy vybor MAS, ktery vymezuje kritéria hodnoceni
a vybira jednotlivé oblasti podpory vC. jim pridélenych alokaci pro konkrétni vyzvy. V pripadé zmén,
doplnéni a upraveni vyzev MAS na zékladé pozadavk(l RO jiz Programovy vybor danou vyzvu
neschvaluje.

Pred vyhlasenim musi MAS zaslat text vyzvy MAS (a pripadné navazujici dokumentaci) fidicimu
organu ke kontrole, a to prostfednictvim emailu clldirop@mmr.cz. Ridici organ zkontroluje (v

rozsahu stanoveném fidicim organem), zda vyzva MAS je v souladu s programem a zajistuje, Ze
integrované projekty budou zpUsobilé k financovani. MAS musi vypofadat vsechny pripominky
fidiciho organu (véetné zaslani upraveného textu vyzvy MAS) a nejméné 7 dni pred planovanym
vyhldgenim vyzvy zasila findlni podobu vyzvy na RO IROP. MAS m(iZe vyhldsit pouze takovou vyzvu,
u které ridici organ souhlasi s vyporadanim svych pfipominek. MAS zada odsouhlasenou podobu
vyzvy a navazujici dokumentaci k vyzvé do MS2014+. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je
tvofena minimalné pravidly pro Zadatele a p¥ijemce, ktera ptipravil RO, dale zahrnuje kompletni
kritéria pro hodnoceni projektd.

Vyzva k predkladani zadosti o podporu v ramci SCLLD vyhlaend RO, na kterou vyzva MAS navazuje,
uréuje maximalni rozsah opravnénych Zadatell, maximalni vycet cilovych skupin, maximalni
vymezeni podporovanych aktivit, minimalni a maximalni ¢astku celkovych zplsobilych vydaj
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projektd, atd. MAS si v ramci vyzvy MAS mizZe v souladu s programovym ramcem strategie pro IROP
nastavit vyzvy MAS v mensim rozsahu, nesmi ovSsem umoznit ve své vyzvé néco, co do vyzvy
vyhldéené RO nespada, nebo co by porusovalo pravidla IROP pro realizaci projektd, kterd jsou
obsazena v Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a prijemce v ramci IROP a Specifické Casti pravidel

pro Zadatele a pfijemce v ramci relevantni vyzvy RO.

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfiprava vyzvy MAS: kancelar MAS
Termin splnéni ¢innosti: dle rozhodnuti PV

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

4.3. Typ vyzev MAS
Vyzvy vyhldsené MAS jsou kolové. Jedna se o soutéini typ vyzvy, kde jsou projekty porovnavany
mezi sebou. Podporu obdrzi projekty, které splni podminky pro poskytnuti podpory, v poradi
podle pridéleného poctu bodud ve vécném hodnoceni (sestupné). Tyto vyzvy maji pouze jedno kolo
prijmu zadosti a po jeho probéhnuti je vyzva uzaviena a neni mozné do ni dale predkladat zadosti
o podporu. Hodnoceni projektl probiha se viemi predloZzenymi Zzadostmi v rdémci dané kolové vyzvy
(tj. az po terminu uzavreni ptijmu Zadosti).

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Schvaleni vyzvy MAS: Programovy vybor
Termin splnéni ¢innosti: dle rozhodnuti PV

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Harmonogram vyzev MAS: Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD, schvaleni harmonogramu provadi Programovy vybor MAS

Termin splnéni ¢innosti: dle rozhodnuti PV

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni &innosti — Predlozeni vyzvy MAS ke schvaleni RO: Vedouci
zameéstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti: do 5 PD od schvaleni vyzvy MAS PV MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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4.4. Vyhlasovani vyzev MAS v ramci PR IROP
Vyhlaseni vyzvy predstavuje proces zverejnéni podminek pro poskytnuti podpory pro Zadatele
a vyhlageni samotné vyzvy. Se zadanim vyzvy se v MS2014+* zp¥istupni Zadateltim formulafe zadosti
o podporu/dotaci.

MAS v ramci své vyzvy stanovi metodiku a kritéria vybéru projektl, které musi byt v souladu
s principy pro vybér projektll vymezenymi v nafizeni ¢. 1303/2013, zejm. ¢l. 125 odst. 3.

OkamZikem vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na webu MAS. U¢innost jednotlivych
vyzev je od doby jejich zverejnéni. MAS vyzvu vyhlasuje do 5 PD od schvaleni Vyzvy MAS ze strany
RO IROP, nebo dle terminu stanoveného RO IROP pfi schvéleni této vyzvy.

4.5. Nalezitosti vyzvy MAS
MAS vyhladuje vyzvu po schvéleni této vyzvy RO IROP a s ohledem na harmonogram vyhlasovani
vyzev MAS.

Vyzvy jsou v souladu se schvalenou SCLLD MAS, s programem IROP, s vyzvou RO IROP’ v ramci které
MAS vyhlasuje svou vyzvu, s pravidly IROP pro realizaci projektd (viz. Obecnd pravidla
pro zadatele a pfijemce v IROP a Specifickd pravidla pro Zadatele a prijemce dané vyzvy). MAS

vyhladuje jen tu vyzvu, se kterou RO IROP souhlasi.

4.5.1. Povinna navazujici dokumentace vyzvy MAS

o Pravidla pro Zadatele a ptijemce — zakladni dokument specifikujici pravidla/doporuceni,
kterda musi Zadatel/pfijemce dodriovat, aby splnil podminky pro ziskani podpory
a Uspésnou realizaci projektu ve vsech ¢astech projektového cyklu.

o Kritéria pro hodnoceni projektd — obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni v jednotlivych
fazich procesu hodnoceni projekttl, obsahuji informace o zplsobu hodnoceni.

4.5.2. Financni alokace vyzvy MAS
Financni alokace na vyzvu nepresahuje disponibilni alokaci pro SCLLD MAS (soucet alokace vyzev
MAS nepresahuje vysi rezervované alokace uvedené v akceptacnim dopise, pfip. probéhla-li
zménova fizeni, neprevysuje vysi financniho planu schvaleného v MS2014+).

4.5.3. Terminy
Vyzva MAS je vyhlasend nejméné na 4 tydny, tzn. datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mize
nastat nejdrive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy. Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muze
nastat nejdrive 2 tydny po datu zahajeni ptijmu Zadosti o podporu. Text vyzvy (véetné navazujici
dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS do konce doby udrzitelnosti vSech
projekttl nebo do predlozeni zavéreéné zpravy o provadéni programu®. Posledni den trva pfijem
Zadosti v rdmci dané vyzvy aZ do pllnoci.

4 respektive ISKP14+
> https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Integrovane-vyzvy

6 y .
podle toho, co nastane pozdéji
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4.5.4. Semindie pro Zadatele

Pred vyhlasenim vyzvy usporadd kancelar MAS vzdy minimalné jeden informacni seminar pro mozné
Zadatele, na kterém budou predstaveny jednotlivé oblasti podpory, podrobna pravidla ¢i limity
a zplsobilé vydaje. Dale budou Zadatelé sezndmeni se zplUsobem predkladani Zadosti a pfiloh
a se systémem konzultaci pfed podanim zadosti. Osobni konzultace budou na pozadani poskytnuty
kazdému potencionalnimu Zadateli. Konzultace bude poskytovat kancelaf MAS, predevsim
po predchozi telefonické domluvé. Za poskytovani konzultaci je zodpovédny vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD.

ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Seminare pro Zadatele: Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD

Termin splnéni ¢innosti: v pribéhu, vidy nejpozdéji den pred planovanym terminem ptijmu Zadosti
o podporu dle vyhlasené vyzvy

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

4.5.5. Zmény vyzvy MAS
Zmény vyhlasené vyzvy provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na zakladé zmény
nadfazené metodiky v souladu s MPRVHP’ a postupuje v souladu s pokyny v tomto metodickém
pokynu.

Navrhy zmén predkladd vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD predsedovi Programového
vyboru, ktery neprodlené svolda PV MAS a organ zménu projedna. Schvalenou zménu vyzvy MAS
pak na zakladé souhlasu pieddva vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ke schvéleni RO IROP
prostiednictvim MS2014+.

Ke kazdé zméné vyhlasené vyzvy MAS musi MAS uvadét oddvodnéni. RO IROP zkontroluje, zda
zména vyzvy MAS je v souladu s programem a zajistuje, Ze integrované projekty budou zpUsobilé
k financovani. MAS mUze provést pouze takovou zménu, u které RO IROP souhlasi s vyporadanim
svych pfipominek.

Zmény, které Ize provést:

e Prodlouzeni doby pfijmu zadosti o podporu pred uzavienim vyzvy MAS pro IROP,

e Navyseni alokace vyzvy, pokud nebyla celd alokace na opatteni jiz vyhlasena.

Zmény, které nejsou u kolovych vyzev pripustné (pokud nejsou vynuceny prdvnimi predpisy nebo
zménou jednotného metodického prostredi):

e Zruseni vyzvy,
e Snizeni alokace vyzvy,

e Zména maximalni a minimalni vyse celkovych zplsobilych vydaj,

7 kapitola 5.2.4
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e Zména miry spolufinancovani,

e Zména vécného zaméteni vyzvy?,

e 7Zména definice opravnéného zadatele, tj. pfidani nebo odebrani opravnéného zZadatele,
e Posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

e Posun data ukonceni pfijmu zadosti o podporu na drivéjsi datum,

e Zména kritérii pro hodnoceni projektd.
NaleZitosti oddvodnéni zmén provadéné MAS:

e Popis zmény,

e Davod provedeni zmény,

e Dopady na administraci projektl ze strany Zadatele/prijemce v MS2014+ (plati pro zménu
vyzvy pred ukoncenim pfijmu Zadosti o podporu),

e Zménény vzor vyzvy MAS.

MAS informuje o zméndach vyzvy na svych webovych strankdch® do 5 PD od jejich schvaleni
v MS2014+. Vyzva MAS je pak zverejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti
projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

RO IROP se k navrhim zmén vyjadfuje tak, Ze je miZe schvdlit, neschvalit ¢i vratit MAS
k pfepracovani. V pfipadé pozadavk( na prepracovani predkldda MAS zapracované pozadavky a RO
IROP opét tyto zmény hodnoti.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vyhlaseni vyzvy MAS schvalené RO: Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD + kancelar MAS

Termin splnéni éinnosti: dle Gdaji uvedenych ve vyzvé schvélené RO

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné
povéreni zaméstnanci kancelare MAS

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Seminare pro Zadatele: Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD + kancelar MAS

Termin splnéni ¢innosti: dle harmonogramu vyzev
Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni
Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

8_ , e vy . v o4y v v v vy . .
Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je moznd za Ucelem upfesnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi
byt zménéna.
9 .
www.mas-rakovnicko.cz
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Odpovédnost za provadéni cinnosti — Identifikace potieby zmén ve vyzvé MAS: Vedouci

zameéstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni Cinnosti: pribézné

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Schvaleni zmén ve vyzvé MAS: Programovy vybor MAS
Termin splnéni ¢innosti: jednani Programového vyboru bez zbyte¢nych odkladi
Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

v s we

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfedlozeni zmén ve vyzvé MAS RO: Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti: do 5 PD od schvaleni zmény vyzvy MAS PV MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Informovani Zadatelli o zméné vyzvy MAS: Vedouci
zameéstnanec pro realizaci SCLLD pfipadné jim povéreny zaméstnanec

Termin splnéni ¢innosti: do 2 PD od schvaleni zmény vyzvy MAS PV MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

5. Proces hodnoceni a vybéru projektt

Proces hodnoceni a vybéru projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti
o podporu Zadatelem po vydani pravniho aktu RO IROP, jeho podepsani Zadatelem, nebo
do ukonceni administrace zadosti o podporu. Cilem je vybrat transparentné kvalitni projekty, které
budou naplnovat cile SCLLD, financ¢ni i vécné cile IROP.

MAS provadi vybér projektd na zakladé bodového hodnoceni. Podminky pro hodnoceni a vybér
projektl jsou nediskriminaéni a transparentni'®. MAS nasledné postupuje vybrané projekty na CRR
k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti a k findlnimu schvaleni podpory z IROP.

Hodnoceni projektll vidy obsahuje tyto faze:

o kontrola pfijatelnosti a formalnich nalezitosti;
o vécné hodnoceni;
o zavérecné ovéreni zpUsobilosti;

1 dgle kap. 6.3.1 Metodického pokynu pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014-2020
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Vybér projektl vidy obsahuje tyto faze:

o vybér projektu;
o pfipravu, vydani a podepsani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

5.1. Tvorba kritérii

Kritéria pro hodnoceni projekt( obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozélenéna podle fazi
procesu hodnoceni a spliiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni''. MAS vytvofi seznam
kritérii (tzv. sadu kritérii) pro kazdou vyzvu MAS v IROP, ktera se promitnou i do kontrolnich list{
k projektiim dané vyzvy. Soucasti kritérii jsou odkazy na referen¢ni dokumenty, ze kterych pfi
hodnoceni kazdého kritéria MAS vychazi.

MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP.

Programovy vybor, ktery je rozhodovacim organem MAS, schvaluje zplsob hodnoceni a vybéru
projektl véetné tvorby kritérii pro SCLLD, ktera predklada ke schvaleni nejvyssimu organu — Plénu
MAS.

Plénum MAS schvaluje zplisob hodnoceni a vybéru projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér
projektl, ktera spoleéné s vyzvou MAS zaddva do systému MS2014+ Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD.

RO IROP ma mozZnost stanovit nékterd kritéria jakozto povinnd, MAS je musi do svého navrhu kritérii
zaclenit. Dale muzZe stanovit kritéria doporucujici, jejichz prostfednictvim lze naplnit principy
stanovené ve vyzvé RO IROP. Alespori jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se
schvalenou SCLLD MAS Rakovnicko.

5.1.1. Zasady kritérii
Kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8, Narizeni Evropského parlamentu
a Rady EU ¢. 1303/2013.

V  kritériich pfrijatelnosti a formalnich naleZitosti jsou vyznacena kritéria napravitelna
a nenapravitelna — stanovi je MAS.

U kazdého opatreni alespon jedno z kritérii vidy posuzuje soulad se SCLLD MAS.

Kritéria pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti a kritéria pro vécné hodnoceni jsou pfilohou vyzvy MAS.
Dokument s kritérii je vefejné dostupny na webovych strankach MAS™.

MAS nehodnoti dle kritérii Zavéreéného ovéreni zplsobilosti, které provadi Centrum pro regionalni

rozvoj.

Kritéria specifikuji aspekty kvality projektl pro jednotlivé podporované aktivity. Aspekty kvality jsou:

" MP RVHP 6.2.2.226.2.2.3
2 www.mas-rakovnicko.cz
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e Ucelnost projektu,

e Potfebnost projektu,

e Efektivnost projektu,

e Hospodarnost projektu,
e Proveditelnost projektu,

e Soulad s horizontalnimi principy.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zpracovani zptisobu hodnoceni a vybéru projektt vé. Kritérii
pro hodnoceni a vybér projektl: Programovy vybor MAS a schvaleni provadi Plénum MAS
Termin splnéni ¢innosti: pred vyhlasenim vyzvy MAS

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

5.2. Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti (dale jen ,FN a P“)
Jedna se o prvni fazi hodnoceni projektd, jejimz cilem je posoudit zakladni vécné pozadavky kladené
na projekt v prislusné vyzvé, hodnotitelnost zadosti a naplnéni nezbytnych administrativnich
pozadavkd.

FN a P probiha jako nezdvislé hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani schvalovatelem.
Uplatnuje se zde pravidlo ¢tyf oci. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn.,
Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven musi ovérit spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele (tj. provadi rovnéz hodnoceni). Schvalovatelem je vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD MAS a druhym hodnotitelem je jim vybrany dalsi zaméstnanec kancelare MAS. Na tyto
zaméstnance se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmd. Bude-li se vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD a druhy zaméstnanec-hodnotitel nachazet ve stfetu zajm( smérem k Zadateli, nebo nebude-
li moci néktery z vySe uvedenych zaméstnanc( kontrolu provést, bude pfi kontrole FN a P nahrazen
jinym zaméstnancem MAS. Vedouci zaméstnanec pfi vybéru druhého hodnotitele bere v Gvahu vyse
zminéna ustanoveni. Zastoupeni vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD je feSena povérenim
k zastupovani.

V pfipadé rozporu v hodnoceni FN a P hodnotitele a schvalovatele, plati rozhodnuti schvalovatele.

Hodnoceni se provadi podle hodnoticich kritérii vyzvy MAS. Obecnd kritéria pro kontrolu
pfijatelnosti a formalnich nalezitosti jsou spolecnd pro vsechny specifické cile. MAS stanovi
specificka kritéria pfijatelnosti projektu. Soucasti specifickych kritérii prijatelnosti bude vidy
posouzeni souladu zadosti o podporu se schvalenou strategii CLLD. Kritéria pro kontrolu formalnich
nalezitosti a prijatelnosti definuje MAS ve své vyzvé. (v ramci ndvrhu vyzvy MAS, ktery zasila
k ovéfeni metodického souladu na RO).

5.2.1. Obecna kritéria prijatelnosti
=  Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS;
= projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS;
= Z7adatel spliiuje definici opravnéného prijemce pro prislusny specificky cil a vyzvu MAS;
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= projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydaji vyzvy MAS,
pokud jsou stanoveny;
= projekt je svym zamérenim v souladu se SCLLD.

Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti maji formu vylucovacich kritérii
v podobé: splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro ptipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria
nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium
na dany projekt nevztahuje).

MAS u kritérii pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti urc¢i, zda se jedna
o napravitelné, ¢i nenapravitelné kritérium. V ptipadé nesplnéni jednoho kritéria s pfiznakem
,nenapravitelné” musi byt Zzadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

5.2.2. Proces hodnoceni
Hodnotitelé uvadi ke kazdému kritériu jasné a srozumitelné oddvodnéni vysledku hodnoceni
(vyjma kritérii, ktera jsou stanovena tak, Ze z vysledkd hodnoceni dlvody jasné vyplyvaji a jsou

objektivné ovéfitelné).

Pokud je nutné vyzadat si pfi hodnoceni doplnéni informace od Zadatele, je mozné takto ucinit
maximalné 2x v pribéhu hodnoceni. Pro kazdé doplnéni je stanovena lhlita 5 pracovnich dni.
Zadatel mGZe pozadat v odivodnénych pfipadech o prodlouzeni [hity.

Hodnoceni prijatelnosti a formalnich naleZitosti musi byt dokonéeno do 40 pracovnich dnl
od uzavérky prijmu Zadosti definovaného ve vyzvé MAS (do Ihity patfi i pfipadné doplnéni
(naprava) formalnich nalezitosti, pokud je k ni Zadatel vyzvan). Dokoncenim se rozumi zména
stavu Zadosti na néktery z finalnich centralnich stavi{, nepatfi do néj vyrozuméni Zadatel(.
Finalnimi centralnimi stavy™ se pro fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

rozumi:

» 7adost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pFijatelnosti;

» Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo podminky ptijatelnosti;

» 7adost o podporu splnila formalni néleZitosti a podminky pFijatelnosti po doplnéni;

= 7adost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni.

5.2.3. Doplnéni
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéfeny zaméstnanec kancelare MAS po
provedeni hodnoceni pfijatelnosti a formalnich néleZitosti zasila Zadatellm informaci o
vysledku hodnoceni. Ti, jejichZz Zadosti o podporu byly na zakladé tohoto hodnoceni vylouceny
z dalsiho hodnoceni, musi byt upozornéni na moznost pozadat nejpozdéji do 15 kalendarnich

dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku o pfezkum hodnoceni.

13 Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd
v CR v programovém obdobi 2014 - 2020. Pro prvni kolo dvoukolového hodnoceni zacina nazev stavu vidy souslovim
,predbéznd zadost”, zbytek ndzvu stavu se shoduje s uvedenymi.
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Odpovédnost za provadéni cinnosti — Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti:
hodnotitel/zaméstnanec kancelafe MAS a schvalovatel/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Termin splnéni ¢innosti: do 30 PD od uzavérky pfijmu Zadosti definovaného ve vyzvé MAS
Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

5.3. Vécné hodnoceni (dale jen ,VH")

Jednad se o druhou fazi hodnoceni projektd, jejimz cilem je vyhodnotit kvalitu projektl
s ohledem k naplfiovani vécnych cild programu a umoznit srovnani projektl podle jejich
kvality. Vécné hodnoceni provadi hodnotitelé, ktefi jsou oznacovani dale jako Hodnotici
komise. Tito hodnotitelé jsou vybrani z ¢lentl Vybérové komise MAS (vybérového organu)™* a
pfifazuji projektim body v ramci VH. Clenové vybérové komise jsou seznameni s Internimi
postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl a jsou proskoleni®> k principim spravného
hodnoceni, osvojeni vykladu hodnoticich kritérii a procesu hodnoceni. Skoleni zajistuje
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s kancelari MAS.

MAS nebude pro vécné hodnoceni vyuZivat externi posudky expertd ani arbitra.

Vysledny pocet bodu ziskanych v ramci vécného hodnoceni musi prekrodit minimalni bodovou
hranici stanovenou Mistni akéni skupinou v kazdé vyzvé. V pripadé neprekroceni bodové
hranice je Zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

5.3.1. Kritéria pro vécné hodnoceni
Kritéria pro VH navrhuje MAS jiz v ndvrhu vyzvy MAS, ktery je ovéfen RO IROP, nejpozdéji 10
pracovnich dni pred planovanym vyhlasenim vyzvy (RO IROP poté predava kritéria se svymi
pfipominkami na RO IROP nejpozdé&ji 5 PD pred planovanym vyhlasenim vyzvy). Vyhlasuje-li
MAS totoznou vyzvu, pro kterou jiz méla schvalend kritéria RO IROP, posila RO IROP pouze
informaci, Ze budou vyuzivana stejna kritéria.

Kritéria jsou hodnocena body, kombinovana kritéria nejsou vyuZivana. Pridélené body
za splnéni kritérii musi byt jasné charakterizované (nelze uvést napt. skalu od 1-10 boda).

Seznam kritérii pro vécné hodnoceni je pfilohou vyzvy MAS.

5.3.2. Sestaveni Hodnotici komise
Po ukonceni pfijmu Zadosti o dotaci/podporu je predan predsedovi VK seznam Zadatel( dané
vyzvy. Na zdkladé tohoto seznamu predseda VK stanovi hodnotitele per rollam (stanovi
hodnotici komisi) v dané vyzvé z fad ¢lend VK dle jejich ¢asovych moZnosti, a vzhledem
k podmince zamezeni stfetu zajmu, a s ohledem na zachovani poméru sektorll a zajmovych

" Volené dle Metodiky pro standardizaci MAS v programovém obdobi 2014 — 2020.
3 3koleni zajistuje kanceldf MAS a Gcastni se ho dle moznosti i pfedseda vybérové komise. Na toto $koleni mlze okamzité
navdzat zahdajeni jednani HK a vécné hodnoceni.
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skupin®®. Pro kazdou vyzvu je pfedseda VK povinen stanovit minimalné 3 hodnotitele,
v pripadé vice hodnotitell musi byt vidy zachovan jejich lichy pocet. Seznam hodnotitell
preda kancelari MAS.

5.3.3. Hodnotici komise (dale jen ,,HK“)

Kazdy zvoleny hodnotitel podepisuje pred uskute¢nénim vécného hodnoceni eticky kodex,
¢imz deklaruje svou nepodjatost a mlcéenlivost. Nasledné Kanceldair MAS predava
hodnotiteldm projekty dané vyzvy k seznameni. Dale hodnotici komise ve spolupraci
s kancelari MAS stanovuje termin provedeni vécného hodnoceni s ohledem na podminku, ze
termin, misto a c¢as jednani hodnotici komise MAS musi byt minimalné 10 dn( predem
oznameny RO MMR pro pfipad, e RO vyuZije moznost Gcastnit se jako host jejiho jednani.
Hodnotici komise nesmi od této doby aZ po ukonceni vécného hodnoceni komunikovat se
Zadateli.

Svym jednanim a aktivni icasti musi pfedchazet jakymkoliv neprihlednostem ve vybérovych
postupech. Hodnotitel predchazi v pribéhu pfipravy a hodnoceni a samotného procesu
hodnoceni jakymkoliv naznakiim klientelismu, nebo jakymkoliv projevim pfimého nebo
nepiimého korupcniho jednani, a svym jednanim nesmi zpochybnit nezavislost posouzeni
a vyloucit pfipadny stfet zajmu.

Hodnotitelé si ze svého stiedu voli predsedajiciho, ktery fidi jednani a je odpovédny
za predani®’ vysledkd hodnoceni predsedovi Vybérové komise, a to do 10 PD od ukonéeni
Vécného hodnoceni. Hodnoceni je hodnotiteli provadéno spolecné a muizZe byt spolecné
konzultovano, hodnotici komise je usnasenischopna pfi Ucasti nadpolovicni vétsiny zvolenych
hodnotiteld dané vyzvy, pricemzZ museji byt Ucastni minimalné 3 hodnotitelé.

Hodnotici komise vidy dostatecné podrobné a transparentné odlivodnuje pridéleny pocet
bodl, pridélené body jsou jasné charakterizované. Ke kazdému kritériu uvadi jasné
a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.

Hodnotici komise neméni stanovenou minimalni bodovou hranici nezbytnou pro ziskani
podpory.

Hodnotici komise nemuize pro hodnoceni zvolit jind hodnotici kritéria nez ty, které byly
uvedeny ve vyzve.

5.3.4. Proces vécného hodnoceni
Hodnotici komise se schazi v domluveny den k provedeni vécného hodnoceni. Vystupem
vécného hodnoceni je zapis™® véetné hodnoticiho formulaie'® s pripadnymi komentéafi

16 Hodnotici komise je sloZena ze zastupcl verejného a soukromého sektoru, dale kazdy ¢len zastupuje urcitou zdjmovou
skupinu. Plati zde pravidlo, Ze vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice jak 49 % hlasovacich prav.
Y Moze povérit kancelai MAS.

'® Musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jedndni, jmenny seznam ucastnikd (véetné
uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnoceni projektu a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu).

¥ Dle daného programového ramce a specifického zaméfeni vyzvy; zajistuje kanceldf MAS.
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ke specifikim projekt(, uzna-li to hodnotici komise za potfebné. K vytvoreni jednotného
hodnoticiho formulare ke kazdému projektu je dosazeno shodou nadpolovi¢ni vétSiny
hodnotiteld v hodnoceni jednotlivych kritérii. Svd rozhodnuti a stanoviska HK vidy
zdlGvodniuje tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.
Rozhodovaci pravo ¢lent HK je rovné®.

Procesu vécného hodnoceni se ucastni kancelai MAS z dlvodu zajisténi nezbytné
dokumentace. Vécné hodnoceni probihda v kancelari MAS, nebo v jiné vhodné uzaviené
mistnosti bez Ucasti verejnosti, nebo ostatnich ¢lenl povinnych organt MAS/spolecnosti.

Na zakladé vysledkl z hodnoceni projektd hodnotici komisi kancelar MAS vypliiuje vysledek
hodnoceni do uréeného formulare v MS2014+ (ptiklada i zapis HK). Zapis z jednani HK je vidy
do 15 pracovnich dnd od ukonceni vécného hodnoceni zverejnén na strankach MAS (MAS
maze zverejnit zapis HK bez uvedeni jmen a podpist ¢lenl HK, musi zde vsak byt uvedeno,
kolik ¢len(i hlasovalo pro, proti, nebo se hlasovani zdrZelo).

Vécné hodnoceni musi byt dokonéeno do 50 PD od provedeni hodnoceni pfijatelnosti

a formalnich nalezitosti. Dokoncenim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z finalnich
. , 021 v v v v o

centralnich stavld® (nepatfi do néj vyrozuméni Zadatel):

= Z4dost o podporu splnila podminky vécného hodnocenti;
» Z4dost o podporu nesplnila podminky vécného hodnoceni.

Zmény stavll Zadosti musi navazovat na zavéry jednani hodnotici komise.

5.3.4.1. VyuZiti externich experti

MAS nebude pro vécné hodnoceni vyuZivat externich expertd.

5.3.4.2. Rovnost bodii
V pripadé rovnosti rozhoduje o poradi datum a Cas registrace zadosti o podporu v MS2014+
(vySe v poradi je dfive podany projekt).

7 v

5.3.4.3. Vyrazeni Zadosti o podporu
Nesplnil-li projekt kritéria a podminky vécného hodnoceni, je vyrazen z dalsi administrace.
Informaci o této skutecCnosti predava kancelat MAS Zadateli prostfednictvim depese
v MS2014+. Vysledky hodnoceni jsou Zadateli zpfistupnény k nahlédnuti, v MS2014+.

s v

5.3.4.4. StaZeni Zadosti o podporu Zadatelem
Zadatel mdze svou 7adost o podporu kdykoliv stdhnout. Tato ?4dost nebude od tohoto

okamzZiku hodnocena.

% pravidla jednani Vybérové komise a soucasné i hodnotici komise jsou uvedena v Jednacim rfadu Vybérové komise.
! viz Metodicky pokyn pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd v CR
v programovém obdobi 2014 — 2020.
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5.3.5. Splnéni vécného hodnoceni
Vécné hodnoceni splni ty projekty, kterym je hodnotici komisi pfidéleno vice jak 50 %
z celkového poctu bodu. Celkovy pocet bod( se muze pro kazdou vyzvu lisit.

Projekty, které splnily vécné hodnoceni postupuji do tzv. Vybéru projekta.

5.3.6. Ukonceni vécného hodnoceni
Vysledky VH jsou zapsany do MS2014+ pracovnikem kancelare MAS, a to nejpozdéji do 5 PD
od ukonceni VH.

Odpovédnost za provadéni Cinnosti — Sestaveni hodnotici komise: Predseda Vybérové komise
MAS
Termin splnéni ¢innosti: do 10 PD od ukonéeni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni
Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni: Hodnotici komise

Termin splnéni ¢innosti: do 50 PD od ukonéeni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti
Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Pfedani podkladli z vécného hodnoceni: predsedajici
Hodnotici komise MAS

Termin splnéni ¢innosti: do 10 PD od provedeni vécného hodnoceni

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

5.4. Predvybér projektl
Na zakladé vystupl z vécného hodnoceni provadi Vybérova komise MAS tzv. predvybér

projektl. Vybérova komise tento predvybér provadi na svém jednani, které svolava predseda
VK.

5.4.1. Pfedvybér projektt
Pfed zahajenim jednani je oSetfen stfet zajm(, pfitomni hlasujici ¢lenové podepisuji Eticky
kodex.

Na jedndani VK k predvybéru projektt predklada piedsedajici Hodnotici komise? vysledky
vécného hodnoceni jakozto bod programu, spolu s ostatnimi ¢leny HK se tedy jednani
Ucastni.

2 Nebo k tomu povéri jiného ¢lena dané Hodnotici komise.
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VK pfi svém jednani respektuje vysledky hodnoceni projektll a pofadi dle bodového
ohodnoceni, které provedli hodnotitelé, a nesmi vstupovat do vysledku jiz ukonéené kontroly
pfijatelnosti, formalnich nalezitosti, vécného hodnoceni.

VK neméni stanovenou minimalni bodovou hranici nezbytnou pro ziskani podpory. VK nesmi
ménit hodnoceni Zadosti o podporu.

Jednani Vybérové komise mize v souladu s jejim jednacim fadem probéhnout per-rollam.
Jednani VK mize byt svolano, pozada-li o to pfedseda Vybérové komise nebo jedna ¢tvrtina
v o v . .23
¢lenl Vybérové komise””.

Vystupy z jednani VK MAS jsou:

e zapis (obsahujici povinné nalezitosti);
e predvybér projekti:

o seznam projektd, které splnily minimalni bodovou hranici a jsou sefazeny
sestupné a postupuji do vybéru projektd, ktery je v kompetenci
Programového vyboru MAS. V ptipadé rovnosti bod( se postupuje v souladu
s ustanovenim v bodu 5.3.4.2 téchto IP;

o seznam projekt(, které nesplnily minimalni bodovou hranici a jsou sefazeny
sestupné a jsou vyrazeny z dalSiho procesu administrace.

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfedvybér projekta: Vybérova komise MAS
Termin splnéni ¢innosti: do 20 PD od ukonéeni vécného hodnoceni

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Pfedani podkladii z predvybéru projekth: Predseda
Vybérové komise MAS nebo kancelar MAS (dle povéreni z jednani VK MAS)

Termin splnéni ¢innosti: do 10 PD od provedeni pfedvybéru projekt

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

5.5. Vybér projektd
Proces vybéru projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
hodnoceni projektl do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.
Cilem vybéru projektt je vybrat transparentné na zakladé vysledkd hodnoceni projektl
takové projekty, které prispéji k plnéni vécnych a financnich cil(l programu.

2 Dle jednaciho fadu Vybérové komise.
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Podporu obdrzi projekty, které splni podminky pro poskytnuti podpory, v poradi
od nejlepsiho podle vysledku vécného hodnoceni az do pridéleni celé alokace vyzvy.

Vybér projektl k realizaci provadi Programovy vybor MAS (déle jen ,PV“), jakoZto
rozhodovaci organ, a to do 20 pracovnich dnii, a zaroven stanovuje vysi alokace

na projekty.

5.5.1. Proces vybéru projekta
Pred uskutec¢nénim jednani PV se kazdy clen pritomny jednani zavazuje k nepodjatosti,
nezavislosti a mlcenlivosti, a to podpisem etického kodexu k zamezeni stfetu zajma.
Nachazi-li se ve stfetu zajmu, pak se hlasovéani k vybéru projektd nesmi zuéastnit®.
V pripadé vylouceni ¢lend PV, ktefi jsou ve stfetu zajmu, je vidy potreba ovéfrit
usndsenischopnost PV a zaroven zastoupeni vefejného sektoru z maximalné 49 %.
Hlasovani k vybéru projektd se mohou zucastnit i hodnotitelé dané vyzvy.

PV pfijima rozhodnuti o vybéru jiz vyhodnocenych projektd na zakladé Seznamu

projektd.

PV pfi svém jednani respektuje vysledky hodnoceni projektl a poradi dle bodového
ohodnoceni, které provedli hodnotitelé, a nesmi vstupovat do vysledku jiz ukonéené
kontroly pfrijatelnosti, formalnich nalezitosti a vécného hodnoceni.

PV neméni stanovenou minimalni bodovou hranici nezbytnou pro ziskani podpory.
PV nesmi ménit pofadi projektd ani hodnoceni Zadosti o podporu.

ZAPIS Z JEDNANI PV
Z jednani PV je vZdy pofrizen pisemny zapis, obsahujici povinné nalezitosti:

e datum a ¢as zacatku jednani;
e jmenny seznam Ucastnik(;
e prehled projektl:
o doporucenych k financovani;
o zasobnik projektl (projekty, které splnily podminky, ale nemohou byt
podporeny z divodu vycerpani alokace vyzvy MAS);
o nedoporucenych k financovani véetné popisu zdlvodnéni ke kazdému

projektu®.

Programovy vybor stanovuje projekty doporucené k financovani s ohledem na bodové

hodnoceni a na vysi alokace dané vyzvy.

* Ueastni se pouze hlasovani téch bodu jednani, které nezahrnuji vybér projekta.
> Do seznamu nahradnich projektd mohou byt zarazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni projektli a byly
doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z divodd vycerpani alokace na vyzvu MAS.
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V pripadé projektl nedoporucenych k financovani zaznamenava PV i dlvod tohoto
nedoporugeni®.

Na zakladé zapisu z jednani PV kanceldf MAS nastavuje stav projektd v souladu
s vysledky jednani PV. Zapis z jednani PV je vidy do 10 pracovnich dnd od ukonceni
vybéru projektd zvefejnén na strankach MAS (MAS mze zvefejnit zapis PV bez uvedeni
jmen a podpist ¢lent PV, musi zde vsak byt uvedeno, kolik ¢lentd hlasovalo pro, proti,

nebo se hlasovani zdrzelo).

Pti jednani PV je vidy pfitomen zastupce kancelare MAS.

5.5.1.1. Previs Zadosti nad alokovanou cdstku ve vyzvé
Z projektQ, které splnily podminky hodnoceni projektd, avsak z ddvodu vycéerpani
alokace v dané vyzvé nemohou byt jiz ani z ¢asti podporeny, jsou zahrnuty do tzv.

zasobniku projektd.

Zbyva-li na projekt ¢ast finan¢ni podpory z dané alokace diky umisténi v poradi dle
hodnoceni, které splnil, bude Zadateli nabidnuta tato ¢ast podpory, a to nejpozdéji
nasledujici pracovni den po jednani VK. Zadatel se musi do 3 PD vyjadfit ve svém
pisemném vyjadreni, zda tuto ¢ast podpory pfijme ¢i odmitne. V pfipadé odmitnuti bude
tato astka prevedena a pfi¢tena k alokaci v jiné vyzvé?’.

5.5.2. Ukoncéeni vybéru projektt
Po ukonceni vybéru projektl je kancelaf MAS povinna vysledky zverejnit do 5 PD na svych
webovych strankach.

Kancelar MAS zéaroven do 5 PD od ukonceni vybéru projektd Zadatele informuje o vysledku
vybérového procesu MAS s upozornénim, Ze tento zavér MAS predava k zavérecnému
ovéfeni zplsobilosti projektt ke kontrole administrativnich postup@l na CRR*. Zadatelé,
jejichz zadosti o podporu byly na zakladé vécného hodnoceni vylouceny z dalSiho vybéru,
maji moznost do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku
hodnoceni podat zadost o prezkum tohoto hodnoceni (viz kapitola 9. téchto IP).

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projektd: Programovy vybor MAS
Termin splnéni ¢innosti: do 20 PD od ukonceni vécného hodnoceni

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

*® Dle centrélniho &iselniku.

*’ Dle dohody s RO IROP.

8 MAS zasild CRR seznam viech projekt hodnocenych v ramci vécného hodnoceni (véetné projektd, které byly sice
uspésné hodnoceny, avsak nejsou doporuceny k podpore kvili nedostacujici alokaci financ¢nich prostfedkd pro danou
vyzvu MAS, a déle projekty, které neprosly vécnym hodnocenim Uspésné a nejsou doporuceny k podpore).
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Dotazani se Zadatell v pFipadé zbyvajici ¢astky alokace:
kancelar MAS

Termin splnéni ¢innosti: ndsledujici PD od jednani Programového vyboru MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

6. Ovéreni zavérecné zplisobilosti projektt

Vybér projektl je pfedan do 15 PD od ukonceni vybéru projektli Centru pro regionalni rozvoj, ktery
ovéri zavérecnou zptlisobilost projektu.

7. Previs zadosti ve vyzvé MAS nad alokovanou castku vyzvy

Z projektd, které splnily podminky hodnoceni projektd, avsak z divodu vyéerpani alokace v dané
vyzvé nemohou byt jiz ani z ¢asti podpofeny, jsou zahrnuty do tzv. zasobniku projektd.

Po zavérecném ovéreni zplsobilosti, pokud vSechny projekty projdou touto ¢asti hodnoceni, bude
RO IROP ze zapisu Programového vyboru MAS informovan, 7e néktera adost byla stanovena jako
nahradni, a Zadateli nabidne ¢aste¢nou alokaci. Pokud Zadatel bude souhlasit, poda Zadost o zménu
projektu a snizi zplsobilé vydaje.

8. Pfiprava a vydani pravniho aktu/pfevodu podpory

Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory predstavuje zakladni pravni ramec a vymezuje prava
a povinnosti pFijemce dotace a RO IROP ¢& jiného povéfeného subjektu. Pravni akt
o poskytnuti/pfevodu podpory mize byt vydan pouze v ptipadé splnéni viech podminek
stanovenych ve vyzvé (a navazujici dokumentaci k vyzvé) a pripadné stanovenych
pfi doporuceni projektu s vyhradou.

Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory je vydan bez zbytec¢ného odkladu.

9. Informovani zadatele o vysledku

MAS Zadatele informuje o stavech vyfizeni jeho Zadosti o podporu po ukonceni jednotlivych
fazi schvalovaciho procesu®®, které MAS dle téchto internich postupl vykonava. Za informovani
Zadatele o vysledku dané faze hodnoceni a vybéru se u Uspésnych projektd poklada i zména
stavu projektu v MS2014+.

V pripadé Zadatell, u kterych lze predpokladat na zakladé provedeného hodnoceni,
Ye nebudou Uspé$ni, musi RO IROP zaslat Zadateli prostfednictvim MS2014+ ozndmeni
s podklady pro vydani rozhodnuti nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od ukondéeni dané faze
hodnoceni a vybéru projektd.

% Kontrola formalnich naleZitosti a ptijatelnosti, vécné hodnoceni, doporuéeni/nedoporuéeni k podpofe.
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MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS po kazdé ¢asti hodnoceni (formalni nalezitosti a pfijatelnost; vécné
hodnoceni). Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS
se vzdaji moznosti prezkumu. Dokument ,vzdani se prezkumu“ priklada MAS k vysledku
hodnoceni do MS2014+.

10. Prezkum hodnoceni

Zadatelé o podporu piedkladaji zadost o pfezkum rozhodnuti prostfednictvim MS2014+°°, nebo
pisemné prostfednictvim formulare®’, a to nejpozdéji do 15 kalendafnich dni ode dne doruéeni
informace o vysledku bodového hodnoceni jimi predloZzené Zadosti o podporu.

Zadosti fesi kontrolni orgdn MAS — Monitorovaci vybor, a to na zdkladé podkladil od 7adatele,
ktery o prezkumné fizeni pozadal. Monitorovaci vybor rozhoduje konsenzem.

Vysledky prezkumného fizeni a Zadost o pfezkum muze byt shledana:

e Dilvodnou
o (Céste¢né divodnou

e Nedlvodnou

10.1. Zadost o prezkum

V zadosti o prezkum Zadatel uvede cast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ke kterym se
odvolava s popisem odivodnéni Zadosti o prezkum.

Zadatel mQZe vznést pouze ty ndmitky, které budou rozporovat vysledek hodnoticiho procesu
7adosti o podporu. Zadatel mGze odkazovat pouze na ptisluiné pasaze své predloZené 7adosti o
podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nebude bran zretel.
V pfipadé, zZe zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoze Zadost nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti) se Monitorovaci
komise témito kritérii nezabyva.

Zadost o prezkum proti vyfazeni zadosti o podporu neni pfipustna v pfipadé, ze Zadatel ve
stanovené lhiité nereagoval na vyzvu k doplnéni Zadosti.

Zadatelé mohou podat 7adost o prezkum hodnoceni Formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, i
Vécného hodnoceni. Nesouhlasi-li Zadatel s vybérem projekt(, ktery provedl odpovédny organ
MAS, mUZe Zadatel podat stiznost proti postupu MAS (nepodava 7adost o prezkum vybéru
projektd). Kontrolni organ MAS vyfizuje Zadosti o prezkum hodnoceni Zadosti o podporu i proti
postupu MAS.

%0 viz priloha ¢. 1 MP pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd 2014-2020, informace o zpUsobu a postupu vyfizovani
pfipominek podanych prostfednictvim zadosti o pfezkum je uveden v Pravidlech pro zadatele.
3 http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
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10.2. Kroky prezkumného fizeni
e Prijeti zadosti o prezkum pfislusné faze hodnoceni a vybéru od Zadatele o podporu.
e Prezkum pfislusné ¢asti hodnoceni, ke které se Zadost vztahuje:
o prezkum hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti;
o prezkum vécného hodnoceni;
o podaniinformace Zadateli o vysledku.
e Zamitnuti zadosti/shledani zddosti divodnou/¢astec¢né davodnou
o V pfipadé shledani Zadosti divodnou/castecné dlvodnou zajisti kancelar
MAS nové hodnoceni u téch kritérii, které jsou prezkumem zpochybnény;
o Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfipadné na zakladé nového
hodnoceni projektu zméni stav projektu v systému MS2014+, dojde-li novym
hodnocenim k jinému stavu hodnoceni projektu.

V pripadé, kdy zadost o prezkum nezahrnuje vSechna kritéria, ktera zapficinila pripadny negativni
vysledek hodnoceni, nemusi kontrolni organ MAS projednat individualné vSechna kritéria.

10.2.1. Lhity vyfizeni Zadosti
Termin pro vyfizeni zadosti o prezkum je stanoven na 22 PD ode dne doruceni této Zadosti.
U slozitych pripadl maze byt Ihita prodlouzena az na 44 PD. O dlvodech prodlouZeni [hity
musi byt Zadatel informovan jesté pred jejim uplynutim, a to odeslanim depese v MS2014+
o prodlouZeni lhaty. Lhdta pro vyfizeni Zadosti se stavi v pripadé vyzadani stanoviska
hodnotitele ¢i hodnotici komise a po obdrzeni stanoviska béh Ihity pokracuje. O pozastaveni
Ihdty MAS informuje Zadatele elektronicky prostfednictvim MS2014+.

7 v s

10.2.2. Lhity posouzeni Zadosti Monitorovaci komisi MAS (MK)

Monitorovaci komise MAS posoudi Zadost o prezkum a brani-li nedostatek udajd vytizeni
Zadosti, vyzve Zadatele prostfednictvim depese v MS2014+ ve |h(até 5 PD ode dne podani
Zadosti o doplnéni. Monitorovaci komise dale stanovi Zadateli Ihdtu (alesponn 5 PD)
na doplnéni. Nedoplni-li Zadatel Zadost ve stanovené lh(té, Zadost se odmitne. O odmitnuti
7adosti je 7adatel informovan elektronicky prostiednictvim MS2014+. Zadatel m{iZe byt vyzvan
k doplnéni maximalné 2x. Lhita o pfezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacina bézet po
uplynuti 5 pracovnich dni. Vysledek MK je zaznamenan do zapisu a zverejnén na webovych
strankdch MAS.

10.2.3. Odpovéd zadosti o prezkum

Odpovéd Zadateli na zadost o prezkum vzdy obsahuje:

e informaci o zplUsobu proSetfeni ze strany MK MAS;

e informaci o zavéru prosetieni ze strany MK MAS;

shledani Zadosti o pfezkum divodnou, ¢asteéné divodnou, nebo nedlivodnou
e jednoznacné zdlvodnéni;

e  kritéria nutnda k prehodnoceni.
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Ve vyjimecnych pfipadech Ize prehodnotit i ta kritéria, na ktera se sice zadost o prezkum pfimo
nevztahovala, ale pro dalsi hodnoceni je to nezbytné — na napadené kritérium navazuje jiné
kritérium (s ohledem na to, aby nebylo narusené transparentni hodnoceni).

10.2.4. Shledani Zadosti o prezkum ,,dGivodnou* ¢i ,,éastecné divodnou”
MAS provede v pfipadé, je—li Zddost o pfezkum shledana ddvodnou ¢i ¢aste¢né divodnou,
bezodkladné nezbytna opatreni k ndapravé. Tim je mysleno provedeni nového hodnoceni u téch
kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20
pracovnich dnd od dne vydani rozhodnuti MK.

Hodnotitel/hodnotici komise vypracovava cely novy hodnotici posudek k danému projektu,
avSak u kritérii, u kterych nebylo rozhodnuto o prehodnoceni, prebira vysledek hodnoceni
z posudku, ktery byl predmétem prezkumu.

Kazdy Zadatel mlzZe podat pouze jednu Zadost o pfezkum faze ¢i fazi hodnoceni. Rozhodnuti
MK je konecné a neni proti nému odvolani. Na rozhodnuti MK se nevztahuji obecné predpisy
o spravnim fizeni a je vylouceno jeho soudni prezkoumani. Pfezkum se vidy zabyva jen témi
kritérii, u kterych se Zadatel domdha prezkumu své zadosti.

MAS mad povinnost informovat RO IROP o viech piezkumnych Fizenich (véetné jejich vysledkd),
které pro danou vyzvu dobéhly, a to v ramci predani podkladl k zavére¢nému ovéreni
zpUsobilosti projektd a ke kontrole administrativnich postupd.

10.2.5. Pfrezkum hodnoceni FN a P

MK MAS ovérfuje, zda rozhodnuti o nesplnéni daného kritéria/danych kritérii bylo ucinéno
v souladu s vyzvou MAS. V pfipadé, ze kontrolni organ MAS rozhodne, Ze je zadost o prezkum
(alespon castecné) opravnéna, resp. ze nebyl dodrZzen postup hodnoceni dle vyzvy MAS,
rozhodne o vraceni zadosti o podporu k novému hodnoceni pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti a pripadnému zpétnému zatrazeni do vybérového procesu. Nové hodnoceni
prijatelnosti provede na zdkladé rozhodnuti a odlivodnéni rozhodnuti Monitorovaci komise
tentyz Schvalovatel a hodnotitel, ktery provadél kontrolu FN a P daného projektu, a to pouze
u téch kritérii, u kterych se zadatel domaha prezkumu své zZadosti.

V pripadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
zadosti o podporu (napft. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoZe zadost nesplnovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti) se Schvalovatel a
hodnotitel témito kritérii nezabyva.

Hodnotitel vypracovava cely novy hodnotici posudek k danému projektu, avsak u kritérii, u
kterych nebylo rozhodnuto o prehodnoceni, prebird vysledek hodnoceni z posudku, ktery
nebyl predmétem prezkumu.
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10.2.6. Prezkum vécného hodnoceni
MK MAS v ramci pfipravy podkladi provede kontrolu hodnoticiho posudku s ohledem
na dodrzeni metodiky hodnoceni v kritériich, které jsou predmétem zadosti o prezkum (tj. zda

bylo hodnoceno to, co mélo byt, popf. zda pridélené body odpovidaji komentari).

Prekracuje-li souhrn pozadavkl na podporu v Zadostech alokaci vyhlasené vyzvy, nelze ukoncit
vybér projektd pred dokoncenim vsech ptipadnych pfezkum( hodnoceni a vSech opravnych
hodnoceni.

Namitky vacéi obsahu komentdre/odlvodnéni, pokud koresponduje s nastavenim kritérii
dle vyzvy MAS, nebudou béhem prezkumného fizeni posuzovany, vyjma nasledujicich pfipada:

e budou-li objektivné dokazovat nesoulad komentare s platnymi pravnimi a metodickymi
predpisy’’;

e pokud poukazuji na objektivni rozpor (napf. v ptipadé, kdy se hodnotici komise kriticky
vyjadfuje k chybéjicimu (nikoliv nedostate¢nému) popisu urcitého aspektu, a Zadatel
v zadosti o prezkum prokaze, ze v zadosti o podporu byl popis daného aspektu obsazen).

V ptipadé, Ze MK MAS pfi pfipravé podkladll pro jednani posoudi, Ze mUze jit o nedodrzeni
postupu, pak maze byt predseda hodnotici komise vyzvan k vyjadieni ke spornému bodu jesté
pred kondanim jednani MK MAS.

MK MAS na svém jednani posoudi relevantnost odlvodnéni Zadosti o prezkum, dodané
stanovisko hodnotici komise (pokud bylo vyzadano), a rozhodne o vysledném verdiktu vytizeni
zadosti o prezkum rozhodnuti. Pokud pro své rozhodnuti potfebuje stanovisko hodnotici
komise a pred jednanim nebylo vyzadano, mize MK MAS projednavani prerusit a stanovisko
si vyzadat dodatecné. MK MAS si mizZe vyzadat i zpracovani nového vécného hodnoceni
projektu, pokud shleda tento postup odlivodnény.

V pripadé, ze kontrolni orgdn MAS rozhodne, Ze je zadost o prezkum (alespon castecné)
opravnéna, resp. ze nebyl dodrzen postup hodnoceni dle vyzvy MAS, rozhodne o vraceni
zadosti o podporu k novému vécnému hodnoceni. Nové vécné hodnoceni provedou na zakladé
rozhodnuti a oddvodnéni rozhodnuti Monitorovaci komise stejni hodnotitelé, ktefi provadéli
kontrolu FN a P daného projektu, a to pouze u téch kritérii, u kterych se zadatel domaha
prezkumu své Zadosti. Nové hodnoceni poté podléha schvaleni Vybérové komise. Vybérova
komise na zakladé nového hodnoceni provede zménu Seznamu projektl razenych dle poctu
ziskanych bodU (pfedvybér projekt).

Bude-li mit nové hodnoceni a zména predvybéru projektl provedena Vybérovou komisi MAS
vliv na seznam doporucenych projektll k podpore schvaleného Programovym vyborem MAS,
projedna a schvali Programovy vybor MAS novy seznam doporucenych projekti k podpofe.
Programovy vybor MAS muze hlasovat per-rollam.

32 s v . v . . s
K posouzeni je mozné vyzadat stanovisko pravnika.
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Nebude-li mit nové hodnoceni a zména predvybéru projektl provedena Vybérovou komisi
MAS vliv na seznam doporucenych projektl k podpofe schvaleného Programovym vyborem
MAS, nebude Programovy vybor MAS projednavat zmény v pfedvybéru projektd.

Vedouci zaméstnanec na zakladé téchto vysledkd zméni stav projektu v MS2014+.

V pripadé vyhovéni zadosti o prezkum bude zruseno predchozi negativni rozhodnuti a zadost
bude vracena ke zpétnému zarazeni do hodnoticiho procesu. Oviem pouze v pfipadé, kdy jsou
se MK MAS v pribéhu projednavani jednotlivych kritérii shodne, Ze nékteré z kritérii nebude
kladné prezkoumano, nemusi projednavat vsechna kritéria.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Pfezkum hodnoceni a vybéru projektd: Monitorovaci komise
Termin splnéni ¢innosti: do 30 PD od doruceni Zadosti o pfezkum

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Provedeni nového hodnoceni v pfipadé diivodné/éasteéné
divodné Zadosti: V pripadé FN a P — Schvalovatel, v pfipadé vécného hodnoceni — hodnotitel
z Vybérové komise

Termin splnéni ¢innosti: do 20 PD od rozhodnuti MK

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: V pfipadé FN a P — Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, v ptipadé Vécného hodnoceni - nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti —Novy predvybér projekta: V pripadé vécného hodnoceni —
Vybérova komise

Termin splnéni ¢innosti: do 10 PD od provedeni nového vécného hodnoceni

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Novy seznam projektl doporucenych k financovani:
Programovy vybor

Termin splnéni ¢innosti: do 10 PD od provedeni pfedvybéru projektd Vybérovou komisi
Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zména stavl projekti: Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD

Termin splnéni ¢innosti: do 5 PD od provedeni nového vécného hodnoceni

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

11. Postupy pfi posuzovani zmén projekt(

MAS bude v pfipadé podstatné zmény projektu potvrzovat, Ze zména pozadovana prijemcem
neznamena poruseni souladu se SCLLD a neovlivni vysledek hodnoceni projektu.

v

Nelze schvélit zmény, které by zapficinily obdrzeni niZzsiho poctu bodl ve vécném hodnoceni
nebo nesplnéni kritéria/kritérii. Zddost o zménu Zadatel v tomto p¥ipadé nepredklada, jelikoz
by byla ze strany CRR/RO IROP zamitnuta.

Zadatel je povinen poslat pisemnou Zadost MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
posoudi, zda by tato zména znamenala poruseni kritérii pfijatelnosti a formalnich nalezitosti,
poruseni souladu se SCLLD nebo zménu v bodovani projektu, pfipadné i zménu v poradi
projektld hodnocenych v rdmci opatreni. Stanovisko ke zméné spolu se Zadosti o zménu poté
zaddava zadatel jako pfilohu k Zadosti o zménu do MS2014+.

Zména je povolena pouze v pfipadé, Ze nedojde ke zméné bodovani projektu.

Vyjadieni ke zméné integrovaného projektu vystavi MAS* p¥ijemci, ktery jej potvrzené vloi
do MS2014+ jako prilohu zadosti o zménu do zalozky ,,Pfilozené dokumenty”.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Posuzovani zmén projektt: Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD nebo povéreny zaméstnanec kancelare MAS

Termin splnéni ¢innosti: do 15 PD od schvaleni zmény vyzvy MAS PV MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo povéreny
zaméstnanec kancelare MAS

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

12. Auditni stopa a archivace

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné do konce
roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a
poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim
nebo zmocnénclim povéfenych organd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi
CR, Evropské komise, Evropského Géetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Gfadu, Auditniho

3 Viz pfiloha ¢. 31 Obecnych pravidel IROP.
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organu (dale jen ,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného
organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy).

MAS Rakovnicko, o.p.s. ma vlastni Interni predpis, schvaleny jako Spisovy, archivacni
a skartacni rad, ktery definuje mj. to, jak se s dokumenty nakladd a jak jsou dokumenty
archivovany. Kapitoly 11.1 Nakladani s pisemnostmi, 11.2 Skartac¢ni fad a 11.3 Archivacni rad
jsou ze Spisového, skartacniho a archivacniho radu prevzaty. Odpovédnou osobou za archivaci
dokumentace IROP je Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a reditel spolec¢nosti.

Za dokumenty jsou povaZzovany:

a) zakladni dokumenty — zakladatelskd smlouva a Statut Obecné prospésné
spolecnosti Archiv slouZi k uloZzeni zejména nasledujicich pisemnosti a zaznam
(Skartacni znak ,A” a Ih(ita 10 let);

b) pripravované nebo realizované projekty a jejich veskerd doprovodnd dokumentace,
dokumenty vyplyvajici z funkce nositele SCLLD v Uzemi a agenda s ni souvisejici (vSechny
verze internich postupl, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, Zadosti o podporu, hodnoceni,
vybér projektll a posuzovani zmén projektd, komunikace se Zadateli, prezentace
ze semindrd pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani), (Skartacni znak ,V“ a Ihta
15 let);

c¢) doklady o komunikaci s fidicimi organy pfislusnych operacnich program( v ramci SCLLD
i pfipadnych individualnich projekt( (Skartac¢ni znak ,V“ a Ihdta 15 let);

d) dokumenty o ¢innosti organt MAS vcéetné dokument( z jejich jednani (Skartaéni znak ,V*
a lhata 15 let);

e) ucetni doklady véetné ucetnich zavérek, inventurnich zapisG a dalSich dokumentd
a dokladd MAS, vznikajici na zakladé zdkona o Gcetnictvi (Skartacni znak ,,A” a Ih(ta 10
let);

f) kompletni mzdova a dariova agenda Spolecnosti (Skartacni znak ,,5“ a Ihdta 30 let);

g) publikace vydané spolecnosti (Skartacni znak ,V“ a lh(ta 3 roky);

h) dalsi dokumenty (noviny, ¢asopisy, tiskoviny...).

Dokumenty uvedené v bodech a) — g) podléhaji archivaci a skartacnimu rfadu. Dokumenty

v bodu h) mohou byt zlikvidovany.

13. Nakladani s pisemnostmi

Veskeré pisemnosti, listovni zasilky atd. doruCované na adresu obecné prospésné
spolec¢nosti prejimaji zaméstnanci kanceldfe MAS a tfidi je, dale zajistuji neprodlené
zaevidovani. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD otevira vSechny dorucené zasilky
adresované

na spolecnost Rakovnicko o. p. s. ¢i Mistni akéni skupinu Rakovnicko. Pro dokumenty
dorucené na adresu spolec¢nosti je urcena evidence doslé posty, pro dokumenty odeslané
spolecnosti slouzi evidence odeslané posty.
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Veskeré dorucené dokumenty, vyjma novin, ¢asopist a riiznych jinych tiskovin, se zakladaji
do spist a $anond dle tématu. Sanony a spisy jsou ulozeny v kancelafi MAS.

Dokumenty dorucené prostiednictvim e-mailu ¢i datovou schrankou jsou vytistény,
vyfizeny a zalozeny do odpovidajiciho spisu ¢i Sanonu. Timto se nefidi bézna pracovni
emailova komunikace, neobsahuje-li ndlezitosti, které je zapotrebi v budoucnu dokladat,
¢i nepovéri-li Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ¢i feditel zaméstnance kancelare
k zaloZeni. E-mailova schranka se povazuje za archivacni elektronickou slozku, jelikoz
historie aplikace Outlook je pravidelné zalohovana v aplikaci Cloud.

Dokumenty dorucené a pofrizené prostfednictvim aplikace MS2014+ ve formé depesi
¢i dokument( priloZzenych pfimo k danému projektu jsou archivovany v systému MS2014+,
jsou vyfizeny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ¢i jim povérenym pracovnikem.

Oficialni dokumenty a vyznamné dokumenty jsou kancelafi MAS odesilany vidy takovou
cestou, kde vznika dolozitelna stopa o jejich odeslani (doporucené psani, datova schranka,
MS2014+).

U dokumentl(, které jakoZto origindly existuji v MS2014+ MAS neni povinna zajistit jejich
uchovavani v origindle na misté odliSném od MS2014+. Pokud je ovSem v tomto
informacnim systému k dispozici pouze sken néjakého dokumentu poskytnutého ze strany
MAS, pak musi uchovani origindlu (¢i ovérené kopie) MAS zajistit.

14. Skartacni rizeni

Skartacni fad upravuje postup pfi vyfazovani pisemnosti a dokumentl a dalsich zaznam{
v ramci obecné prospésné spolecnosti. Skartacni fizeni nastava po uplynuti skartaéni [hity.
Veskeré dokumenty souvisejici a vzniklé pti realizaci SCLLD MAS.

Skartacni fizeni je proces, pfi némi se z vyfazovanych pisemnosti oddéluji archivalie
od bezcennych pisemnosti.

Skartacni fizeni nastava po uplynuti skartaéni lhity — doby, po kterou jsou dokumenty
uloZeny, podle skartacnich znakd.

Skartacni znaky:

e ,A“— dokumenty trvalé hodnoty, které budou ve skartac¢nim fizeni vybrany jako
archivalie k trvalému uloZeni do prislusného Statniho oblastniho archivu;

e S — dokumenty trvalé hodnoty, které budou ve skartacnim fizeni navrzeny
ke zniceni;

e ,V“—dokumenty, které ve skarta¢nim fizeni jsou posouzeny a zafazeny do skupiny
,A“ nebo ,S“.
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15. Archivace

Archivaci zajiStuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny
zaméstnanec kancelare MAS. Veskeré dokumenty vzeslé z realizace SCLLD MAS vcetné
dokument(l Zadatell a pfijemcl ve vyzvach MAS jsou tfidény a uloZeny v Sanonech ¢i
spisech. Po dobu fungovani kancelare MAS jsou veskeré dokumenty uloZeny v prostorach
kancelare MAS. Nebude-li mozné dokumenty archivovat v kancelati MAS, zajisti archivaci
zfizovatel obecné prospésné spolecnosti.

Archivace je zajisténa tak, aby dokumenty nebyly poskozeny ani zni¢eny. Archivované
dokumenty trvalé hodnoty ¢i dokumenty, u nichZ uplynula skartacni Ih(ta a jsou oznaceny
znakem ,A“, nebo nejsou aktualni pro soucasnou ani budouci ¢innost MAS, jsou uloZeny
spolecné v archivacnich krabicich, které nesou informaci o slozkach dokumentd, které jsou
v nich uloZeny. Spolecnost spolupracuje se Statnim archivem zejména v pfipadé pisemnosti,
které mohou byt posouzeny jako archivilie dle pfislusnych pravnich predpisa.

Veskeré dokumenty, které podléhaji naroku verejnosti na shlédnuti dle odpovédnych
pravnich predpisu, jsou k dispozici k nahlédnuti v kancelari MAS.

UloZeni vytizenych pisemnosti (pfipadné i podkladovych materiall) do archivu se
provadi dle potreby. Pred uloZenim do archivu musi byt pisemnosti zbaveny
duplicit a na obalech radné oznaceny:

e ndazvem pisemnosti;

e Casovym zafazenim;

e skartacnim znakem;

e skartac¢ni lhatou.
Za spravné vyrazovani pisemnosti a jinych zaznam( z béiné Cinnosti obecné prospésné
spolecnosti a za spravné uloZeni do archivu odpovida pracovnik, v jehoz kompetenci
a plsobnosti vznikly, a to dle skarta¢niho planu.

PFi zaniku MAS pred uplynutim Ihdty pro uchovavani dokumentl pfevezme spisovnu nebo
spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz prechazi
plUsobnost zaniklého. Je-li pravnich néastupcl vice a nedojde-li mezi nimi k dohodég,
rozhodne o prevzeti spisovny nebo pravniho archivu pfislusny spravni urad na useku
archivnictvi a vykonu spisové sluzby dohlizejici na provadéni skarta¢niho fizeni. RO musi byt
o této skutecnosti informovan. Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu neprebira jeho
pravni nastupce, musi byt umoznéno, aby si RO ddleZité dokumenty vybral.

MAS vede elektronickou archivni evidenci.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Auditni stopa, archivace, skartace: Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD a reditel spole¢nosti

Termin splnéni ¢innosti: do konce roku 2030

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

16. Komunikace se zadateli

Komunikace se Zadateli a prijemci probiha ve formé osobnich rozhovort, e-mailové korespondence,
datové schranky, sdélovani informaci mlze probihat i prostfednictvim MS2014+, ¢i jinych
elektronickych aplikaci. Zadatelé a pFijemci vidy komunikuji s tim zaméstnancem kancelate, ktery
ma v kompetenci danou problematiku, hlavni kontaktni osobou je Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

Kancelar MAS organizuje pro Zadatele a pfijemce seminare a poskytuje metodickou pomoc.

Za komunikaci se Zadateli a pfijemci se povaZzuje i sdélovani informaci a novinek prostfednictvim
webovych stranek MAS.

Kancelar MAS eviduje komunikaci se Zadateli, slouzi-li tato komunikace jako podklad pro vykazani
vyuzitelnych informaci. Tato komunikace probiha prevazné prostiednictvim MS2014+.

Za archivovanou komunikaci se povazuje také e-mailova komunikace.

Za komunikaci se Zadateli se nepovaZuje dotazovani kancelafe MAS ani zadného clena povinného
organu MAS ¢i statutarniho zastupce prostrednictvim Médii ¢i socidlnich siti. Kancelar MAS, clen
povinného organu MAS (¢i statutdrni zastupce spolecnosti si vyhrazuji pravo na dotazy vznesené
touto cestou neodpovidat, ale vzdy mohou komunikaci zahdjit v rdmci osobniho setkani, e-mailové
korespondence &i postovni korespondence. Zadatelé jsou povinni kontaktovat se svymi dotazy
a podnéty kancelat MAS, ¢leny organi MAS ¢i feditele osobné, telefonicky, e-mailové, datovou

schrankou, postou, nebo prostrednictvim MS2014+.

Komunikaci s fidicimi organy operacnich programi zajistuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD nebo jim povéreny zaméstnanec kancelare MAS, i feditel spolecnosti.

Kontaktni idaje na zaméstnance kancelare MAS vcetné provozni doby jsou uvedeny na webovych
strankach MAS.

Konzultace se Zadateli jsou evidovany danymi zaméstnanci, ktefi konzultace provadéji a jsou

poskytovany zdarma.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Komunikace se Zadateli: kancelair MAS

Termin splnéni ¢innosti: kontinudlné

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné

zameéstnanci kancelare MAS

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

17. Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnanctim
nebo zmocnénclim povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uradu, Auditniho organu
(dale jen ,,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO*“), pfislusného organu financni
spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout souc¢innost
pfi provadéni kontrol.

MAS informuje Fidici organ IROP o zahajeni a vysledku kontrol.

MAS se Géastni kontrol na misté projekt( dle pozadavk( RO.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Spoluprace s externimi subjekty: Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD a kancelar MAS

Termin splnéni Cinnosti: dle poZadavku externich subjektd
Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni
Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

18. Nesrovnalosti a stiznosti

MAS hlasi fidicimu organu IROP podezieni na nesrovnalost. MAS jsou povinny veskera podezieni
na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit fidicimu organu IROP, oddéleni kontroly.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci programl nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU,
se vzdy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel OP IROP).

Postup pro vyfizovani stiznosti

Nakladani s pisemnostmi definuje detailné kapitola 11. tohoto dokumentu. Je-li pfredmétem
pisemnosti stiznost, vyfizuje ji subjekt, proti jehoZz &innosti je sméfovana, a to ve |hité do 30
kalendarnich dnd. Nedojde-li k dohodé se stéZovatelem, fesi stiznost spravni rada ve spolupraci
s reditelem spolecnosti.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — podezieni na nesrovnalosti, vyfizovani stiznosti: dle povahy
situace reditel SpolecCnosti, pripadné predseda programového vyboru, monitorovaci komise,
vybérové komise, kancelar MAS

Termin splnéni ¢innosti: neprodlené, pripadné pfi nejblizsim jednani organi

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: nerelevantni

Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

19. Konecna ustanoveni

Tyto Interni postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektll jsou zverejnény na internetovych
strankach MAS.

Ostatni dokumenty MAS Rakovnicko a obecné prospésné spolecnosti Rakovnicko (jednaci rady
povinnych organ, statut, atd.) jsou v souladu s témito internimi postupy a po aktualizaci téchto
internich postupt jsou zmény promitnuty i do téchto ostatnich dokumenta.

Mistni akéni skupina Rakovnicko minimalné 1x za rok informuje verejnost o plnéni SCLLD.

Tyto interni postupy jsou zavazné pro Spole¢nost Rakovnicko o. p. s. a jeji organy, organizacni slozku
MAS Rakovnicko a jeji povinné organy, pro Zadatele i pfijemce zapojenych do vyzev MAS
v Operacnim programu IROP.

20. PFilohy

Vyzva MAS — povinné soucasti
2. Planovany harmonogram vyzev MAS

3. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu z
IROP predlozenych na zakladé vyzvy Mistni akéni skupiny

Tyto interni postupy byly schvaleny Programovym vyborem MAS Rakovnicko dne DD. MM. RRRR.
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